PHONG GD&DT BONG TRIEU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH NGUYEN VAN CU Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 465/QD-THNVC Poéng Triéu, ngay 06 thang 9 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché thue hién cong tac ban tri cia
Truwong TH Nguyén Vin Cir niim hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC NGUYEN VAN CU:

Can cwr Thong tw 28/2020/ TT-BGD DT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo
Gido duc va Pado tao ban hanh Piéu 1¢ truong T iéu hoc;

Can cir ké hoach sé 451/KH-THNVC ngay 05/9/2023 cia truong Tiéu hoc
Nguyén Vin Cir vé ké hoach cong tdc ban trii ndm hoc 2023 - 2024,

Can cir Ké hoach t6 chire cdc hoat dong dich vu nam hoc 2023 - 2024;
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché thyc hién cong tac
ban tra ndm hoc 2023-2024 cua trudng Tiéu hoc Nguyén Vin Cur”.

Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Toan thé can bd, gido vién, nhan vién nha trudng chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: ,
"BGH (o) IEU TRUGNG )
- CB, GV, GV(t/h); Tiéu hoc Nguyén Van Cix
- Luu: VT, NT (:i" n"&u H¢C / ‘-‘- 9920 Hiéu tgl'ué’ng
Sponivintl/ 06.09.2023 09:42:49
N +07:00

1 Thi Hai Thu



PHONG GD&DPT PONG TRIEU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH NGUYEN VAN CU Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Poéng Triéu, ngay 06 thang 9 nam 2023

QUY CHE
THU'C HIEN BAN TRU CUA NHA TRUONG
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 465/0D-THNVC ngay 06/9/2023 ciia Hiéu
truomg trwong Tiéu hoc Nguyén Vin Cir vé viéc ban hanh quy ché thuc hién
céng tae ban trii nam hoc 2023-2024 6 truong Tiéu hocNguyén Van Cir

Chuong I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ban chi dao ban tri xay dung ké hoach ban tra va thuc hién
nghiém tac ké hoach dé ra.

Pidu 2. Cac déng chi trong Ban chi dao cung véi giao vién, nhan vién thyc
hién nghiém tic quy ché, ké hoach dé ra.

Piéu 3. Giao cho dong chi Pho Hiéu truong d3 duge phan cong chi dao ban
tri: Xay dung ké hoach, kiém tra dinh ky va dot xuat; giai quyét cac van dé dot
Xuét ctia ban tru.

Chuong II: TRACH NHIEM CUA BAN CHI PAO BAN TRU

Piéu 4. Trach nhiém Ban chi dao

1. Ban chi dao c¢6 nhiém vu xay dung ké hoach, chi dao thyc hién cong tac
bén tra; tryc tiép chi dao cong tac ban tra & trudng.

2. Chi dao, theo ddi, kiém tra thuc hién theo cac quy trinh t6 chirc ban tru.

3. Xt Iy cac truong hop vi pham cua GV, NVDD vé cic ndi quy cia
trudng, 16p vuot tham quyén ciia gido vién, nhan vién thyc hién ban tra.

Chuong III: TRACH NHIEM CUA NHAN VIEN DINH DUONG

Piéu 5. Nhan vién cip dudng

1. Nhan vién cip dudng hop dong ndu an tai truong phai co day da cac loai
hd so theo quy dinh hién hanh: nhu Bang, gidy chimg nhan kién thtuc vé
VSATTP, gidy kham stc khoe danh cho nhan vién cap dudng ...

2. Nhan vién cap dudng dau téc, quan 40 gon gang, mong tay phai dugc cat
ngan, khong deo trang sirc o tay khi dang thi hanh cong viéc ¢ bép an, dam bao
stre khoe tot, khong mic cac bénh da lidu va bénh vé duong ho hap.

3. Khi thyc hién cong viéc phai deo khiu trang, rira tay bang xa phong
trude khi ché bién.

4. Nhan vién cip dudng khong dugc tu ¥ cho nguoi la vao bép khi chua co
su dong ¥ cia BGH nha truong.

5. Nhan vién cap dudng phai ndm chinh xac s6 luong HS n trong ngay dé
dam bao ché d6 an cho HS



6. Lén thyc don trong ngay.

7. Nhan vién dinh dudng phai thuc hién nghiém tic viéc giao nhéan thuc
pham va & so giao nhén it nhét c6 3 chit ky.

8. Nhan vién dinh dudng thuc hién so ché, ché bién, chia in theo quy trinh
bép 1 chiéu.

9. Chia an cho HS theo dinh luong quy dinh.

10. Nhan vién dinh dudng khong duoc cat xén khau phan an caa HS, nau
dung s6 luong HS dén 16p va nau theo thuc don BGH da duyét

11. Nhan vién dinh dudng vé sinh sach s& trong va ngoai bép an.

12. Thyc hién nghiém tic ndi quy cta nha bép.

13. C6 day du céac loai ho so theo quy dinh.

14. Cong viéc cua Nhan vién dinh dudng trong 1 ngay:

Ghi

TT Thoi gian Noi dung cong viéc Nguwai phu trach chii

- Tiép nhan TP
- Cac 16p béo an - NV chinh
1 7h00-8h15 |- Vé sinh d6 dung
- Nau nudc sbi

- N4u com

- Lam sach thuc phim - so

30| SISO e Ché bién

NV chinh

- Nhiing bat, d6 dung chia an |- NV chinh
4 9h45- 10h  |bang nudc soi
- Lén dinh luong chia an

- Chia com NV chinh

> oh43p-10n15p - Thirc an man va canh

- VS d6 dung nha bép
6 10h15-11h00 |- Pay com ban giao cho GV |NV chinh
trong trua

8 11h00- 13h00 |- Vé sinh d6 dung nha bép NV chinh

Chuong IV: TRACH NHIEM CUA GIAO VIEN

Piéu 6. Poi véi gido vién.

1. Thuc hién dang ché d6 sinh hoat va cac quy dinh ctia nha trudng.

3. Trong thoi gian HS & 16p phai dam bao an toan cho HS: chim soc tot
bita dn, gidc ngt. Nam duoc dinh luong cua HS trong ngay.

4. GV phai chu y dén timg ca nhan HS, dic biét cht y d&én HS bi suy dinh
dudng va tré béo phi dé dé xuat véi nha bép diéu chinh ché d6 an hop 1y.



5. Phai tuyét dbi giit vé sinh chung, vé sinh ca nhan dé dam bao sirc khoé
cho tré: Thoang mat, sach s¢€ vé mua he, Am ap vé mua dong.
6. T6 chtrc cho HS hoc, an, ngt vui vé tao duoc su gan gii, ddm am, dam
bao theo thoi gian quy dinh, trude khi HS ngd mé nhac cho HS nghe.
7. Khong duoc tiép khach va quan hé voi ngudi la khi chua duoc phép cua
BGH.
8. Thyc hién nghiém tic ndi quy cua nha bép dé ra.
9. Thyc hién nghiém qui dinh vé an toan VSTP va cac qui dinh phong
chdng dich bénh.
10. Khi chia thtrc an cho HS phai deo khau trang y té va gang tay dung chia
thirc an.
11. Phéi hop véi NVYT theo ddi va tap hop két qua ctia 16p minh. Thong
béo, trao d6i voi phu huynh vé két qua stc khoe va can do.
12. Phéi két hop v6i phu huynh trong viéc CSGD HS.
Chuong V: HIEU LUC THI HANH
Piéu 9. Quy ché nay duoc thong qua toan thé can bd, gido vién, nhan vién
thuc hién tot cong tac ban trd nim hoc 2023-2024 ¢ Trudng Tiéu hoc Nguyén
Van Cu.
Quy ché nay c6 hiéu lyc bat dau tir ngay ky./.
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