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V/v ban hanh Quy ché thye hién dan chii trong hoat dong
cia truwong Tiéu hoc Nguyéen Van Cir

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC NGUYEN VAN CU

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/D-CP ngay 09 thing 01 ndm 2015 ciia
Chinh phu vé thuc hién ddan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha
nuoc va don vi sy nghiép cong ldp;

Can cir Quyét dinh s6 04/QD-BGDDT ngay 01 thang 3 nam 2000 ciia B
truong Bo Gidao duc va Dao tao vé viéc ban hanh quy ché thuc hién dan chu
trong nha truong.

- Can cir vao diéu 1é cua truong T iéu hoc ban hanh TT s6 28/2020/TT-
BGD&PT ngay 04 thang 09 nam 2020 Théng tw ban hanh Diéu 1é truong Tiéu
hoc.

Can cir Nghi quyét 488/NO-THNVC ngay 23/9/2023 Nghi quyet Hoi nghl
nha gido, Can bé qudn Iy, nguoi lao dong trieong Tiéu hoc Nguyén Vian Cir ndm
hoc 2023-2024;

QUYET PINH:
Dié}l 1. Ban he‘mp kém theo quyét dinh vé Quy ché thuc hién dan chu cta
truong Ti€u hoc Nguyeén Van Cur.
Piéu 2. Quyét dinh co hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Can b, vién chirc, nguoi lao dong dang 1am viéc tai truong va ca
nhan, to6 churc ¢6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh quyét dinh nay./.
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QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG TRUONG TH NGUYEN VAN CU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 489/0D-THNVC ngay 23/9 2023
ciia Hiéu truong truong Tiéu hoc Nguyén Vin Cir)

_ CHUONGI
. ) NHUNG QUI BINH CHUNG
bieu 1. Pham vi, doi twong di€éu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién dan chu trong hoat dong ctia truong Tiéu
hoc Nguyén Van Clr bao gdm: dan chu trong ndi bo nha trudng; dan chu giita nha
truong voi Ban dai dién cha me hoc sinh trong truong va hoc sinh dang hoc tap tai
trudng Tiéu hoc Nguyén Van Cir va trong giai quyét cong viéc voi co quan, t6 chirc
lién quan:

1. Dan cha trong ndi bd nha truong bao goém: trach nhiém cua Hiéu
trudng, cua can by, gido vién va nhan vién trong viéc thyc hién dan chu trong
hoat déng nodi bo cua trudng; nhitng viée phai cong khai dé can bo, gido vién,
nhén vién biét; nhitng viéc can bd, gido vién, nhan vién tham gia y kién, Hiéu
truong nha trudng quyét dinh; nhitng viéc can b, gido vién, nhan vién giam sat,
kiém tra.

2. Dan chil trong quan hé va giai quyét cong viée véi voi Ban dai dién cha me
hoc sinh trong trudng va hoc sinh dang hoc tép tai trudng Tiéu hoc Nguyén Vin Cir
va trong giai quyét cong viéc v6i co quan, to chirc lién quan bao gdm: trach nhiém
cua Hi¢u trudng nha trudong va cua can bo, gido vién, nhan vién trong quan hé va giai
quyét cong viée voi Ban dai dién cha me hoc sinh trong truong va hoc sinh dang hoc
tap tai truong, co quan, to chirc co lién quan; quan hé giira Hiéu truong nha trudng
v6i co quan cap trén va véi co quan cap dudi véi chinh quyén dia phuong.

Quy ché nay 4p dung ddi véi Ban Giam hiéu nha trudng; can b, gido
vién nhan vién va nguoi lao dong trong trudong; Ban dai dién cha me hoc sinh
trong truong va hoc sinh dang hoc tap tai truong.

Piéu 2: Muc dich thuwe hién din chi trong nha truong

1. Thyc hién dan chu trong nha truong nham thuc hién tdt nhét, c6 hiéu
qua nhét Luat gido duc quy dinh theo phuwong chdm “Dan biét, dan ban, dan lam,
dan kiém tra” trong cac hoat déng cua nha truong thong qua cac hinh thic dan
chu tryc tiép, dan chu dai dién: Pam bao cho can bo, gido vién, nhan vién, hoc
sinh, phu huynh hoc sinh, cac t6 chtrc doan thé thuc hién quyén giam sat, kiém

tra, dong gop v kién tham gia xay dung su nghiép gido duc ndi chung va cong
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tac gido duc cua nha trudong noéi riéng, lam cho gido duc la cia dan, do dan,
vi dan.

2. Thuc hién dan chu trong nha trudng nham phat huy quyén lam chu cta
can bg, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong trong nha trudong va nang cao
trach nhiém ctia Hiéu trudng nha trudng; phat huy tiém ning tri tué cua doi ngil
can bg, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong va hoc sinh cia nha trudong theo
luat dinh, gop phan xay dung né nép, trat tu, ky cwong trong moi hoat dong cua
nha truong, phong ngira, ngin chin va chdng cac hanh vi tham nhiing, lang phi,
quan liéu, phién ha, sach nhiéu, cac hién tuong tiéu cuc va té nan xa hoi, thuc
hién nhiém vu phat trién gido duc phu hop voi duong 16i, chi truong ciia Pang
va phép luat Nha nudc, xay dyng doi ngii can bg, gido vién, nhan vién, ngudi lao
dong cua Truong cd du pham chét chinh tri, pham chét dao duc, 16i séng, ning
lrc va trinh d6 chuyén mon, nghiép vy, lam viéc ¢ ning suat, chat luong, hiéu
qua, dap Gmg yéu cau phat trién va doi méi cua dat nude.

Piéu 3: Nguyén tic thuc hién din chii trong nha truong

1. M¢ rong dan cha phai ddm bdo co6 sy lanh dao cua td chirc bang Cong
san Viét Nam theo nguyén tic tap trung dan chi, thyc hién chirc trach ca hiéu
truong va phat huy vai tro cta cac to chirc, cac doan thé trong nha truong.

2. Thue hién dan chi trong nha trudng phu hop véi Hién phap va phap
luat, quyén phai di doi v6i nghia vu va trach nhiém, dan chi phai gin lién véi ky
luat, ky cuong trong nha truong.

3. Xur Iy nghiém minh nhiing hanh vi lgi dung dan chi, xAm pham quyén
tir do dan chii lam anh huéng dén uy tin va hoat dong ctia nha truong.

CHUONG II
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NHA TRUONG
MUCI:
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG
Piéu 4: Hiéu trudomg do co quan nhi nuéc c6 thim quyén bo nhiém, chiu trach
nhiém quan ly cac hoat dong ciia nha trwong. Hi€u truwdéng cé trach nhiém

1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém
trudc phap ludt va cap trén vé moi hoat dong cua nha truong. Thuc hién dan chi
trong quan 1y va diéu hanh hoat dong cua co quan, don vi; trong quan ly, st
dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché do, chinh sach ddi véi can b, gido vién,

nhan vién, nguoi lao dong ctia Truong.
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2. T6 chtc thue hién nhitng quy dinh vé trach nhiém cua nha trudng, nha
gido, can bo, vién chuc, cia hoc sinh trong quy ché nay.

3. Lang nghe va tiép thu nhimg ¥ kién cua ca nhén, t6 chirc doan thé trong
nha truong va co bién phap giai quyét theo ding ché do, thuc hién chinh sach
ctia nha nude theo ndi quy, Quy ché, Diéu 1é ctia nha truong va phu hop voi
tham quyén giai quyét trach nhiém duoc giao cua hiéu truong. Trong trudng hop
vuot qua thAim quyén cta minh, Hiéu trudng phai thong bao cho ca nhan, to
chtrc doan thé trong nha truong biét va bao co cap trén. Khi can bo, gido vién,
nhan vién, nguoi lao dong cuia Truong, Ban dai dién cha me hoc sinh trong
truong va hoc sinh dang hoc tap tai truong dang ky duoc gap va c¢6 ndi dung, 1y
do cu thé thi bé tri thoi gian thich hop dé gap va trao doi.

4. T6 chic cac cude hop giao ban, hop Hoi dong, Hoi nghi can bo, gido
vién, nhan vién, nguoi lao dong dinh ky, hang tuan, thang, hang quy va 6 thang,
9 thang, nim dé danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu duoc giao va dé ra cac
nhiém vu, giai phap chii yéu phai thuc hién trong thoi gian t&i cta nha trudng.
Cubi nam, Hiéu trudong phai t6 chirc dénh gia tong két hoat dong cua nha truong
tai hoi nghi can bo, céng chirc, vién chirc quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh s6
04/2015/NDb-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu.

5. T6 chtrc danh gia dinh ky hang nim d6i vdi can b, gido vién, nhan
vién, nguoi lao dong thude tham quyén quan 1y theo trinh ty, thu tuc quy dinh tai
Diéu 37 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2014 ctia Chinh phu
vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc.

6. Thuc hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh ctia nha nudc:
Cong khai cac quyén loi, ché d6, chinh sach va viéc danh gia dinh ky ddi véi
gido vién, can bd, vién chirc va hoc sinh.

7. Cac ndi quy, quy ché cia Trudng.

8. Guong mau trong viéc di dau dau tranh chéng nhing biéu hién khong dan
chi1 trong nha trudng nhu: Cira quyén, sach nhiéu, thanh kién tru dap, dau diém bung
bit 1am sai sy that, 1am trai nguyén tac va nhimg biéu hién khong dan cha khac .

9. Nghiém tuc thyc hién nguyén tic tp trung dan chii trong quan 1y nha
truong. Phdi hop chit ché voi cac to chirc, doan thé ca nhan trong nha truong,
phat huy dan chu trong cac hoat dong ctia nha truong.

10. Bao vé va gitr uy tin ciia nha truong.
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11. Hudng dan, don dbc, kiém tra hoat dong cta cip dudi truc tiép trong
viéc thuc hién dan chi va giai quyét kip thoi nhimng kién nghi cta cap dudi theo
tham quyén duogc giao. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cua phap luat
cac khiéu nai, tb céo, kién nghi cua cén b, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong
va Ban dai dién cha me hoc sinh, hoc sinh va kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan
dan cua don vi; kip thoi bao cdo véi co quan c6 tham quyén nhimg van dé khong
thudc tham quyén giai quyét ciia minh.

12. Kip thoi xtr Iy nguoi ¢é hanh vi can trd viée thuc hién dan chu trong
hoat dong ctia co quan, don vi va nguoi ¢d hanh vi tra thu, tra ddp can bd, cong
chtrc, vién chirc khiéu nai, t6 cdo, kién nghi theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 5. To chire Hoi nghi nha gido, CBQL va ngudi lao dong ciia nha truong

1. Hiéu truéng nha truong cha tri, phdi hop voi Cong doan cua don vi t6
chtrc hoi nghi can bo, vién chirc va nguoi lao dong cua don vi mdi nim mét lan
vao cudi nam. Khi c6 mot phin ba can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong cta don vi hoic Ban Chap hanh Céng doan don vi yéu ciu hoic ngudi
dimg dau don vi tha”iy can thiét thi triéu tap hoi nghi can bg, vién chirc va nguoi
lao dong cua don vi bat thudng. Thanh phan du hoi nghi bao gdm toan thé hoic
dai biéu can b, vién chirc cua Truong.

2. N6i dung cta hoi nghi, gom:

a) Kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chil truong, chinh sach cia
Pang, phap luat cia Nha nudc co lién quan dén chic ning, nhiém vy cia
Truong; kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi can bg, vién chuc va
nguoi lao dong trude d6 va nhimg quy dinh vé thuc hién dan chi trong hoat
dong cua don vi; danh gia, téng két va kiém diém trach nhiém cua nguoi dung
dau don vi trong viéc thyc hi¢n ké hoach cong tac hang nam; thao luadn, ban bi¢n
phap thuc hién ké hoach cong tac nim t6i cia don vi;

b) Hiéu truong nha truong ling nghe ¥ kién dong gop, phé binh cia can
b, vién chirc va ngudi lao dong; giai dap nhing thiac méc, kién nghi cta can bo,
vién churc va nguoi lao dong;

¢) Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bd ciia don vi; phat dong phong trao thi
dua va ky két giao udc thi dua gitra Hiéu truong trudng véi to chirc cong doan;

d) Ban céc bién phap cai tién diéu kién lam viéc, nang cao doi sng cia

can bo, vién chic va ngudi lao dong trong don vi;
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d) Ban Thanh tra nhan dan cta Trudng bao cdo cong tic; bau Ban Thanh
tra nhan dan theo quy dinh cua phap luét;

e) Khen thuéng ca nhan, tip thé cua don vi ¢ thanh tich trong cong tac.
Piéu 6: Nhirng viéc Hi¢u truomg phai ly y kién tham gia dong gép xiy dung
ciia ca nhan hoic to chirc, doan thé trong nha trudng trude khi quyét dinh

1. Ké hoach tuyén sinh phét trién nha treong, ké hoach cong tac day hoc
va cac hoat dong gido duc toan dién, cong tac nghién ctru khoa hoc va cac hoat
dong khac cua nha trueong trong nam hoc. Chu truong, giai phap thuc hién nghi
quyét ciia Pang, phap luat caa Nha nuée lién quan dén cong viéc ctiia Truong.

2. K& hoach cong tac hang nim cua don vi; Quy trinh quan 1y gido duc,
nhitng van dé vé chirc ning, nhiém vu cua té chirc bd mdy trong nha truong

3. Ké hoach boi dudng chuyén mon nghiép vu ctia nha gido can bd, vién
chirc. Bau ctr, bo nhiém céan bo, vién chirc, nha giao cua Truong.

4. Ké hoach xay dung co s& vat chit caa nha trudng.

5. Céc bién phap to chirc phong trao thi dua, khen thuong hanh nam, 18 16i
lam viéc, xay dung ndi quy ctia nha truong.

6. Béo céo so két, tong két theo dinh ky trong nam hoc.

7. Céc bién phap cai tién t6 chuc, hoat dong va 1& 161 lam viéc; phong,
chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chéng quan liéu, phién
ha, sach nhiéu nhan dan.

8. Thuc hién cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua
can bg, vién chuirc, nhan vién, hoc sinh trong nha truong.

Piéu 7. Hinh thirc tham gia ¥ kién

Can civ dic diém, tinh chat hoat dong va néi dung tham gia ¥ kién nha
trieong dp dung mét trong ba hinh thirc tham gia y kién sau déy:

1. Can b, vién chirc va nhan vién tham gia ¥ kién truc tiép hoic tham gia
y kién thong qua nguoi dai dién v6i nguoi dung dau don vi.

2. Thong qua hdi nghi can bg, vién chirc va nhan vién cia Truong.

3. Phat phiéu hoi y kién truc tiép, giri du thao van ban dé can b, vién

chirc va nhan vién cuia Truong tham gia ¥ kién.



QUY CHE )
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT DONG TRUONG TH NGUYEN VAN CU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 488/OD-THNVC ngay 23/9/2023

cua Hiéu truong truong Tiéu hoc Nguyen Van Cu)
MUC 2:
TRACH NHIEM CUA NHA GIAO, CAN BQ, VIEN CHUC
Piéu 8: Nha gido, can bd, vién chirc, nhin vién nha truomg c6 trach nhiém

1. Nghiém chinh chép hanh ndi quy, quy ché lam viéc cta don vi; thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip thoi; thuc
hién cac quy dinh vé nghia vu, dao duc, vin hoa giao tiép, quy tic tng xu,
nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhimg viéc khong dugc 1am theo
quy dinh cua phap luét.

2. Thyc hién cac nhiém vu va quyén han cta nha gido theo quy dinh cta
luat gido duc. Can b, gido vién, nhan vién chiu trach nhi€ém trudc phap luat,
trude ngudi phu trach truc tiép va Hiéu trudng vé viée thi hanh nhiém vy, coéng
tac dugc giao cua minh. Trong khi thi hanh nhiém vu, ddi véi vién chic dugc
quyén tir chdi thuc hién cong viéc hodc nhiém vu trai véi quy dinh caa phap
luat, dugc quyét dinh vAn dé mang tinh chuyén mon gin véi cong viéc hoic
nhiém vu dugc giao.

3. Tham gia déng goép v kién vé nhitng ndi dung quy dinh tai diéu 6 cta quy ché
nay.

4. Thyc hién phé binh va tu phé binh nghiém tac, phat huy wu diém, co
giai phap stra chita khuyét diém; thang thian dong gop y kién dé xay dung noi bd
don vi trong sach, vitng manh. Kién quyét chdng nhiing hién tuong bé phai, mat
doan két cira quyén va nhitng hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, né
nép trong nha trudng. Trong khi thi hanh nhiém vu, cong tic duoc giao cua
minh, can b, gido vién, nhan vién phai phuc ting sy chi dao va huéng dan cia

cap trén.
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5. Thuc hién dung quy dinh ctia Luét Vién chtic; Luat phong, chéng tham
nhiing; Luat thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

6. Gilr gin phém chat, uy tin, danh du cua can bd, gido vién, nhan vién;
ton trong dong nghiép, phu huynh va hoc sinh; bao vé uy tin ciia nha truong.
DPong gop y kién vao viéc xay dung cac vin ban, dé an cua don vi khi duoc yéu
cau.

7. Bao c4o ngudi co tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phép luat
trong hoat dong ctia nha trudng.

8. Thuc hién t6t cac quy dinh vé dao dirc nha gido ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 16/2008/QD-BGD&PT ngay 16/4/2008 cua Bo truong Bo Giao
duc va Pao tao vé pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép, 16i séng tac phong;
giit gin, bao vé truyén théng dao dtrc nha gido theo chi thi 1737/CT-BGD&PT.

3 . MUP 3: o
NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI DE CAN BO,
. GIAO VIEN, NHAN VIEN BIET
Diéu 9: Nhirng viéc phai cong khai

1. Nhitng chu trwong, chinh sach, ché do ctia Pang va Nha nudc ddi véi, can
b, gido vién, nhan vién. K& hoach cong tac hang niam, hang quy, hang thang cua
don vi.

2. Kinh phi hoat dong hang nim, bao gdm cac ngudn kinh phi do ngan
sach nha nudc cip va cac nguon tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nim
cua don vi; tai san, trang thiét bi cua co quan, don vi; két qua kiém toan.

3. Tuyén dung, dao tao, bdi dudng, diéu dong, bd nhiém, luan chuyén, tur
chtrc, mién nhiém; hop dong lam viéc, thay d6i chirc danh nghé nghiép, thay doi
vi tri 1am viéc, cham dut hop déng lam viéc cua vién chuc; di cong tac nudc
ngodi, giai quyét ché do, nang bac luong, ning ngach, danh gia, xép loai vién
chuc, nhan vién; khen thudng, ky luat, thoi viéc, nghi huu ddi voi can bo, vién
chtrc, nhan vién; cac dé an, du an va viéc xay dung cic van ban quy pham phép
luat cua don vi.

4. Cac vy vige tiéu cyc, tham nhiing trong co quan, don vi da dugc két ludn;
ban ké khai tai san, thu nhap ctia ngudi c6 nghia vy phai ké khai theo quy dinh cta
phap luat.

5. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bo don
Vi.

6. Cac nd1 quy, quy ché cua co quan, don vi.
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7. Két qua tiép thu y kién ctia can bo, gido vién, vién chirc vé nhimg van
dé thudc thim quyén quyét dinh cta Hiéu trudng nha truong dua ra liy ¥ kién
can bo, gido, vién chirc quy dinh tai Piéu 6 ctia Quy ché nay.

8. Vian ban chi dao, diéu hanh cua co quan quan 1y cap trén lién quan dén
cong viéc cua don vi.

9. Cong khai chat luong gido duc theo thong tu 36/2017/BGD&DT.

Piéu 10. Nhirng van dé duoc biét sé dwoc cong khai bing mét trong cac
hinh thirc sau

1. Niém yét tai co quan.

2. Thong bao tai Hoi nghi can b, vién chtrc, lao dong dau nam hoc.

3. Thong bao bang van ban giri toan thé can bo, gido vién, nhan vién.

4. Thong bao cho T6 trudng cac to dé thong bao dén, can bo, gido vién,
nhan vién trong to.

5. Thong bao bang vin ban cho cip uy truc tiép, Ban Chip hanh cong
doan nha truong.

6. Dang trén trang thong tin ndi bo cua Truong.

3 , MUC 4: -
) NPKIU’NGAVIEC CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN THAM GIA
Y KIEN HIEU TRU’ONS} TRU()’N G QUYET DINH VA N:HUNG VIEC

CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN GIAM SAT, KIEM TRA
Pi¢u 11: Nhirng viéc can bd, nha gido, vién chirc, nhin vién tham gia y kién,
giam sat, kiém tra thong qua hinh thirc dan chi true tiép hoiic thong qua
cac to chire, doan thé trong nha truwdong gom:

1. Nhitng cha truong, chinh sach, ché do ctia Pang va Nha nudc ddi véi
nha gido, can b, vién chirc, nhan vién. Ké hoach cong tac hiang nim cta don vi.

2. Nhitng quy dinh vé sir dung tai san, xdy dung co sO vat chit cua nha
truong.

3. Viée giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cua Luat khiéu
nai, tb cdo.

4. Cong khai cac khoan dong gdp ctia ngudi hoc, viée st dung kinh phi va chap
hanh ché d6 thu, chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh, ché 4o quan Iy cta don vi.

5. Giai quyét cac ché 46, quyén va loi ich, doi séng vat chat, tinh than cho
nha gido, can bd, vién chirc, nhan vién va cho ngudi hoc.

6. Viéc thuc hién thi tuyén dung, thi nang ngach cong chuic, nang bac

luong, thuyén chuyén, diéu dong, dé bat, khen thuong, ky luat.
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7. Nhitng van dé vé tuyén sinh va thuc hién quy ché thi tirng nim hoc.

8. B4o c4o so két, téng két, nhan xét, danh gid cong chirc hang nam.
Pi¢u 12: Hinh thirc tham gia y kién, giam sat, kiém tra

Pon vi to chitc dé can bo, vién chic, nhan vién giam sat, kiém tra thong
qua ba hinh thtrc giam sat, kiém tra sau day:

1. Thong qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan cta co quan, don vi.

2. Théng qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cic cudc
hop dinh ky cua co quan, don vi.

3. Thong qua hdi nghi can bg, vién chirc va nguoi lao dong cua don vi.

MUCS:
NHUNG VIEC NGUOI HQC PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN
Dieu 13. Nhirng viéc nguoi hoc dugc biéet

Ngudi hoc phai duoc biét nhimg ndi dung sau day:

1. Chu truong, ché do, chinh sach ctia Nha nuéc, cua Nganh va nhirng
quy dinh ctia nha trudong ddi véi ngudi hoc.

2. Ké hoach tuyén sinh, ké hoach dao tao ctia nha truong hang nim.

3. Nhiing thong tin ¢6 lién quan dén hoc tap, ren luyén, sinh hoat va cac
khoan dong gop theo quy dinh.

4. Chu truong, ké hoach to chitc cho nguoi hoc phan dau tré thanh dang
vién Pang Cong san Viét Nam, gia nhap cac to chirc, cac doan thé trong nha
truong.

Piéu 14. Nhirng viéc ngudi hoc dwoc tham gia y kién

1. Noi quy, quy dinh ctia nha truong c6 lién quan dén nguoi hoc.

2. T chirc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha trudng co
lién quan dén ngudi hoc.

Chuong 111
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET
CONG VIEC VOI CONG DAN, HQC SINH
Nha trudng cé trach nhiém chii dong phdi hop vé6i gia dinh xa hoi dé thuc

hién muc tiéu, nguyén ly gido duc.
Piéu 15: Trach nhiém ciia nha trueong
Hiéu truong thyc hién phan cong cho cip dudi thuc hién céc viée sau day:
1. Pho bién ngay tu dau nam hoc ké hoach nam hoc va nhitng ndi dung
lién quan dén tranh nhiém cta hoc sinh, nha gido, can by cong chirc trong nha

truong.
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2. T6 chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai don vi va ding
tai trén trang thong tin dién tir ciia nha trudng dé cong dan, co quan, td chirc (sau
day goi chung 14 cong dan, t6 chic) biét cac ndi dung sau:

2.1. B6 phan chiu trach nhiém giai quyét cong viéc o lién quan;

2.2. Tha tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

2.3. MAu don tir, hd so cho tirng loai cong viéc;

2.4. Phi, 1€ phi theo quy dinh;

2.5. Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2.6. Nhitng quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché, hoc tap, két qua thi,
tiéu chuan danh gia xép loai, khen thudng, ki lut.

3. Chi dao va kiém tra can bd, vién chtc, gido vién, nhan vién trong viéc
giai quyét cong viéc cua cong dén, to chirc; kip thoi cé nhitng bién phap xir Iy
thich hop theo quy dinh cta phap luat ddi voi nhitng can bd, vién chirc, gido
vién, nhan vién khong hoan thanh nhiém vu, thiéu tinh than trach nhiém, sach
nhiéu, gdy phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cong viéc cia cong dén,
t6 chuc.

4. Pinh ky it nhat mot ndm c6 3 1an (dau nim, giita nim, cudi nim hoc).
Tb chuic hoi nghi cdc bac cha me hoc sinh dé thong béao ké hoach va nhiém vu
niam hoc, trach nhiém cua cac bac cha me, sy phdi hop giita nha trudong va gia
dinh hoc sinh, thong béo két qua rén luyén cua hoc sinh.

5. Giao vién chu nhiém la ngudi dai dién cho nha truong td chirc cac hoat
dong dan chi ctia 16p minh, thudng xuyén tiép thu tong hop ¥ kién cta hoc sinh
va bac cha me cua hoc sinh dé phan anh cho Hiéu trudng.

6. Kip thoi thong bdo cac chu truong, chinh sach ciia Pang va nha nudc
ddi vai hoc sinh, nha gido, can bg cong chuc trong nha trudong.

7. Chi dao viéc bb tri noi tiép dan, thuc hién viée tiép dan va dit hom thu
gop ¥ hodc cac hinh thire gop y khac dé ca nhan, t6 chirc doan thé trong nha
truong thuan loi trong viéc dong gop y kién. Chi dao ngudi phu trach cong tac
hanh chinh cua co quan, don vi cung dai dién Ban Thanh tra nhan dan cua co
quan, don vi hang tudn mé hom thu gop ¥, nghién ciru va dé xuat giai quyét cac
¥ kién gop y duoc guri dén, bao cao Hiéu trudong dé dé ra nhitng bién phap hop 1y
nham tiép thu va giai quyét cac y kién gop ¥.

8. Giai quyét cac y kién va giai quyét cac don tir khiéu nai, to céo theo luat
dinh.
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Pi¢u 16: Trach nhiém cia gido vién

Ngoai viéc thyc hi¢n theo quy dinh trach nhi€ém cta can bg, vién chuc,
nhan vién theo Piéu 8, Muc 2 Quy ché nay, gido vién c6 trach nhiém sau:

1. Thue hién chinh xac va ddy da quy ché chuyén mén theo quy dinh cta
diéu 18 truong tiéu hoc. Kiém tra danh gia hoc sinh chinh xac, cong bang, khach
quan theo thong tu huéng dan ciua Bo Giao duc Pao tao.

2. Soan bai va chuan bi bai diy du trudc khi 1én 16p, giang day dung phan
phéi chuong trinh thoi khéa biéu, khai thac st dung c6 hiéu qua thiét bi d6 dung
day hoc theo ndi dung bai day, 1én 16p ding gid, khong tu tién bo gid bé budi
day, khong st dung thoi gian gio hoc lam viéc khac.

3. Khong t6 chuc day thém, hoc thém trai quy dinh.

4. Thuong xuyén quan tam gido duc dao duc hoc sinh va giup do hoc sinh
cung tién bo.

5. Truc tiép quan 1y hoc sinh trong gi' day cua minh va phdi hop véi gido
vién cht nhiém, cha me hoc sinh, doi thiéu nién trong cac hoat dong gido duc hoc
sinh.

6. Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cta phap luit, diéu 18 nha
truong; thuc hi¢n quyét dinh caa hi¢u trudng; chiu su kiém tra cta hiéu truong,
pho hiéu truong va cac cap quan li gido duc.

7. C6 trach nhiém giit gin phim chat danh dy, uy tin cta nha gido; guong
mau trude hoc sinh; thuong yéu ton trong hoc sinh; ddi xur cong béng vO1 hoc
sinh; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang ctia hoc sinh; doan két gitp d&
dong nghiép; khiém tén hoc tap kinh nghiém ciia dong nghiép. Khong duoc st
dung cac hinh phat thiéu tinh gido duc trong ddi xt véi hoc sinh.

8. Tich cuc xay dung mdi doan két trong tap thé nha truong, kién quyét
d4u tranh chdng nhirng biéu hién bé phai, mat doan két, cira quyén quan liéu va
nhiing hoat dong khac vi pham dan chu ki cwong nén nép nha truong

9. Tham gia dﬁy du cac budi hop, sinh hoat cta td, nhom chuyén mon ctua
truong va cac hoat dong gido duc do nha truong t6 chirc nhur cac budi chio cd
dau tuan, cudi tuan... Khi c6 1y do chinh dang can nghi (tr 01 tiét day) phai bao
c4o v6i Ban giam hiéu it nhat trudc mot ngay (trir trudng hop dic biét khan cép)

va phai c¢6 don xin nghi.
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10. Tham gia day da va hoc tap c6 chat luong cac ki boi dudng chuyén
mon do s&, phong va trudng to chire; tu gidc nghién ctru va tu bdi dudng ning
cao trinh d§ chuyén mon nghiép vu.

11. San sang hop tac véi dong nghiép dé giai quyét nhitng kho khin vé
chuyén mén, vé giang day, vé gido duc hoc sinh.

12. Truc tiép dé xuat va tham muu véi ban giam hiéu, hiéu trudng vé cong tac
quéan Iy nha trudng, cong tac gido duc hoc sinh, cong tac to chirc bdi dudng gido vién.

13. Trang phuc chinh t&, gian di, pht hop véi hoat dong su pham, trang phuc
dung theo quy dinh trong cac ngay 18. Khong hut thude, udng ruou, bia khi 1én 16p
va khi tham gia cac hoat dong giao duc ¢ nha truong. Khong st dung dién thoai di
dong va lam viéc riéng trong cac cudc hop, trong khi 1én 16p, hoc tap, coi thi, chdm
thi.

14. Thyc hién nhiém vu truc ban: Cung v6i BGH theo doi cac hoat dong
ctia nha truong trong tuan, theo ddi si sé hoc sinh, tong hop va nhan xét trong
budi chao co tuan ké tiép.

15. Phuc ting tuyét d6i ménh 1énh ctia Hiéu trudng va thue hién t6t nhiém vu
dugc phan cong. Thuc hién va van dong moi nguoi, gido duc hoc sinh cung thuc
hién cac qui dinh va nén nép hoat dong, bao v¢ tai san, trat ty an toan trong nha
truong.

Piéu 17: Trach nhiém cia gido vién chi nhiém 16p

Ngoai viéc thyc hi¢n theo quy dinh trach nhi€ém cta can bg, vién chuc,
nhan vién theo Diéu 8, Muc 2 va Diéu 16 chuong III Quy ché nay, gido vién chu
nhiém c6 trach nhiém sau:

1. Tim hiéu va ndm vimg hoc sinh trong 16p vé moi mit dé c6 bién phap
gido duc sat doi tuong, thuc déy su tién bo cua ca 16p.

2. Phéi hop cong tac chit ché voi phu huynh hoc sinh, véi gido vién bo
mon, vo1 doan thanh nién cOng san Hd Chi Minh, P6i thiéu nién tién phong Ho
Chi Minh cta nha truong va cac to chire xa hoi ¢o lién quan cing tham gia gido
duc hoc sinh 16p minh phu trach.

3. Nhéan xét, danh gid va Xép loai hoc sinh cudi hoc ki va cudi nim hoc; dé
nghi khen thuong va ki luat hoc sinh; dé xuat danh sach hoc sinh duogc 1én 16p
thang, phai rén luyén trong he, phai & lai 10p; hoan chinh viéc ghi vao hoc ba
hoc sinh.

4. Béo cao thuong ki va dot xuat vé tinh hinh cta 16p véi hiéu truong.
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5. Gi4o vién chu nhiém 16p: La ngudi truc tiép du thao va xay dung ké hoach
chu nhiém 16p phai can ctr vao céc chi tiéu do dat dugc tir nam hoc trude, két qua
khao sét truc tiép dau nam hoc va chi tiéu nha truong giao dé du thao dua ra ban bac
trude tap thé 16p hoc dé hoc sinh tham gia ¥ kién dé xuét bién phép thuc hién.

6. Gido vién chu nhiém 16p 12 ngudi dai dién nha trudng t6 chirc theo ddi
va d6n dbc viéc thuc hién cac hoat dong dan chu ¢ 16p hoc sinh dé hoc sinh thuc
hién duoc nhirng quy dinh & muc 3 quy ché nay.

7. Gido vién chi nhiém théng bao dén hoc sinh vé nhiing chil truong
chinh sach, quy ché noi dung ctia nha trudng.

8. Gido vién cha nhiém chu tri hodc gian tiép chu tri cac budi sinh hoat
lop: 15° dau gi0, sinh hoat 16p, chao co, thé duc gifra gio...

9. Gido vién cha nhiém 16p phdi hop cing véi ban dai dién cha me hoc
sinh cua 16p dé duy tri t6t nén nép sinh hoat 16p va thuc hién dan chu & 16p hoc
va chu tri hoi nghi cha me hoc sinh cta 16p theo ké hoach nha truong.

Piéu 18. Trach nhiém ciia vién chirc, nhin vién

Ngoai viéc thyc hi¢n theo quy dinh trach nhi€ém cta can bg, vién chuc,
nhan vién theo Piéu 8, Muc 2 Quy ché nay, vién chirc, nhan vién nha truong co
trach nhiém sau:

1. Chi dugc tiép nhan tai liéu va giai quyét cong viéc cua cong dan, t6
chtrc tai try s¢ lam viéc ciia co quan, don vi; bdo v¢ bi mat Nha nudc, bi mat
cong tac va bi mat thong tin vé ngudi to cao theo quy dinh cta phap lut.

2. Khi cong dan, td chirc cb yéu cau, can bd, vién chirc, nhan vién nha
truong c6 trach nhiém giai quyét cac yéu cau dé theo thim quyén. Nhitng viéc
khong thudc tham quyén giai quyét, can bo, vién chirc, nhan vién nha trudng
phai thong bao dé cong dan, t6 chuc biét va huéng dan cong dan, to chirc dén
noi ¢6 thim quyén giai quyét. Can bo, vién chirc, nhan vién nha trudng khong
dugc quan liéu, hach dich, cira quyén, tham nhiing, gay khoé khan, phién ha, sach
nhidu trong giai quyét cong viéc cta cong dan, t6 chirc.

3. Cong viéc cua cong dan, t6 chirc phai duoc can bo, vién chirc, nhan
vién nha trudng nghién ctru xir 1y va kip thoi giai quyét theo dung quy dinh cua
phap luat va ndi quy, quy ché cta nha trudng.

4. Nhitng cong viéc da co6 thoi han giai quyét theo quy dinh thi can bo,
vién chtrc, nhan vién nha trudng phai chip hanh dung thoi han d6. Truong hop

phirc tap doi hoi phai co thoi gian dé nghién ciru giai quyét thi can bo, vién
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chtrc, nhan vién nha trudng co trach nhiém bao céo ngudi phu trach truc tiép va
kip thoi thong bao cho cong dan, to chuc biét.
Chuong IV
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC
VOI CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN
Pi¢u 19: Trach nhiém ciia cic don vi trong bd may quén ly nha truong,
nhu t6 chuyén mén, cic hdi ddng, cac ban tw van 1a ngudi dai dién cho don
vi €0
trach nhiém

1. Tham muu dé xuat nhirng bién phap giup HT thuc hién tot quy ché nay

2. Chap hanh va t6 chire thuc hién ot cac hoat dong dan chii trong nha truong

3. Thuc hién nghiém ttc 18 16i 1am viéc trong don vi, giira cac don vi véi
nhau va giita don vi v6i nha trudng. Thuc hién day du chirc ning, nhiém vu cia
tirng don vi va nhitng quy dinh cta Luat gido duc va Diéu 1é nha trudng.

Piéu 20: Trach nhiém ciia cac doan thé, to chirc trong nha truwong

Nguoi ding dau cac doan thé to chirc trong nha truong 1a ngudi dai dién
cho doan thé t6 churc ¢ trach nhiém:

1. Phéi hop véi nha truong trong viée to chie thuc hién Quy ché dan chi
trong hoat dong ctia nha trudng.

2. Nang cao chat lugng sinh hoat cua cac doan thé cac td chuc, dan chu
ban bac céac chu truong bién phap thuc hién nhi¢m vu ciia nha truong.

3. Ban thanh tra nhan dan c6 trach nhi¢m thuc hién chirc ndng gidm sat,
kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan chu, co trach nhiém ling nghe y kién cia
quan chung, phat hién nhimng vi pham Quy ché dan chu trong nha truong dé dé
nghi nha trudng giai quyét. Hiéu trudong khong giai quyét duoc thi phai bao céo
1én cap c6 tham quyén trong nganh theo phan cap quan 1y xin y kién chi dao giai
quyét.

Pi¢u 21: Trach nhiém ciia cha me ngudi giam hd va Ban dai dién cha me
hoc sinh

1. Ban dai dién cha me hoc sinh ¢6 trach nhiém t6 chuc thu thap y kién
dong gop cua cac cha me hoc sinh dé nha truong giai quyét cac van dé sau day:

1.1 Noi dung cong viéc co lién quan dén sy phdi hop gitta nha truong va

gia dinh dé giai quyét nhimng viéc c6 lién quan dén hoc sinh.
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1.2 Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac chu truong chinh
sach, ché 36 ma hoc sinh duoc huong hodc ¢6 nghia vy thuc hién theo quy dinh.

1.3 Van dong cac bac cha me hoc sinh thyc hién cac hoat dong xa hdi hda
gido duc ¢ dia phuong.

2. Cha me hodc ngudi giam ho cua hoc sinh c6 thé phan anh, trao doi, gop
y
kién truc tiép v6i nha truong, véi gido vién hodc thong qua ban dai dién cha me
hoc sinh vé nhiing van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng.
Piéu 22: Nha truong véi co quan quan 1y cp trén

1. Phyc tung su chi dao ctia co quan quan 1y cip trén, thyc hién ché do
bao céo dinh ki diing quy dinh, kip tho1 nghiém tic.

2. Kip thoi phan anh nhitng vueéng méc, kho khin cta nha truong va kién
nghi co quan, don vi cip trén nhitng van dé khéng phu hop, can stra doi, bo sung
trong cac ché do, chinh sach, cac quy dinh cua phap ludt va trong chi dao, diéu
hanh ctia co quan, don vi cap trén; nhitng bién phap khic phuc dé cap trén giai
quyét.

3. Phan anh nhitng van dé chua 6 rang viéc chi dao ctia cap trén, tham gia
g6p ¥ phé binh véi co quan quan 1y cdp trén bang vin ban hoic thong qua dai
dién. Trong ¥ kién phan anh 18n cip trén chua duoc giai quyét, nha trudng van
phai nghiém tic chap hanh va thuc hién sy chi dao cua cép trén. C6 trach nhiém
nghién ctru, tham gia y kién vao cac du thao vé ché do, chinh sach, van ban quy
pham phap luat do co quan, don vi cép trén yéu ciu.

4. B4o c4o co quan, don vi cap trén tinh hinh cong tic ciia co quan, don vi
minh theo quy dinh; ddi voi nhitng van dé vuot qua thim quyén giai quyét thi
phai kip thoi bao cédo, xin y kién chi dao cua co quan, don vi cép trén. No1 dung
béo céo 1én co quan, don vi cap trén phai khach quan, trung thyc.

Piéu 23. Quan hé véi don vi cAp duéi

1. Thong bao cho don vi cap dudi nhitng chu trwong, chinh sach ctia Pang
va cic quy dinh ctia phap luat lién quan dén hoat dong va pham vi trach nhiém
cua co quan, don vi cép dudi; chi dao, hudng dan va kiém tra hoat dong cta don
vi cap dudi va chiu trach nhiém vé nhitng hanh vi vi pham phép luat ctia don vi
cap dudi néu nhirng hanh vi vi pham nay c6 nguyén nhén tir su chi dao, hudng

dan cua minh.
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2. Nghién citru, kip thoi giai quyét cac kién nghi ctia don vi cap dudi; dinh
ky 1am viéc véi ngudi dimg dau don vi cap dudi. Khi nguoi ding dau don vi cip
duéi ding ky lam viéc thi phai tra 10i cu thé viée tiép va 1am viéc.

3. Khi cén thiét, phai ctr can b9, vién chirc dén don vi cép dudi dé trao
ddi, nghién ctru, giai quyét nhitng van dé cu thé cta don vi cap dudi; phai xur Iy
nghiém khic nhitng can bd, vién chirc béo céo, phan anh sai su that, khong trung
thuec.

Piéu 24: Quan hé ciia nha truwong véi chinh quyén dia phwong

Hiéu trudng cta nha trudng c6 trach nhiém dam bao mébi quan hé chit ché
v6i co quan chinh quyén sé tai dé phdi hop giai quyét nhitng cong viéc co lién
quan dén gido duc trong nha trudng va cham lo quyén lgi hoc tap ctia hoc sinh.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 25:

Hiéu trudong, Pho hiéu trudng, cac to chuyén mén, cong doan nha trudng, chi
doan thanh nién, cha me hoc sinh céac 16p hoc, toan thé gido vién, can bg, vién
chtrc, ngudi lao dong va hoc sinh truong Tiéu hoc Nguyén Vian Cir déu co trach
nhiém thuc hién tSt quy ché nay va cu thé hod nhitng quy dinh trong Quy ché

nay cho phu hop véi nhiém vu duogc giao.
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Diéu 26:

Cac ca nhan, t6 chuc, doan thé trong nha trudng thuc hién tét Quy ché nay
s& duoc khen thudng; vi pham Quy ché nay sé& bi xtr 1y theo quy dinh ctia phap
luat.

Diéu 27:

Quy ché nay d3 duoc théng qua tai Hoi nghi can bo, vién chirc truong Tiéu
hoc Nguyén Vin Cur ngay 23 thang 9 nim 2023. Trong qua trinh thyuc hién c6 gi
vudng mac, chua pht hop can b, vién chirc va ngudi lao dong trong nha trudng
phan 4anh vé Hiéu truong trudng qua bd phin hanh chinh dé tong hop béo cio
Hiéu truong nghién ctru stra d6i cho phu hop./.

HIEU TRUONG

Bui Thj Hai Thu
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MOT SO QUY CHE QUAN LY NOI BO NAM HOQC 2023-2024
1.QUY PINH VE CHE PQ NGAY GIO CONG CUA CB-GV-NV

Ngay cong: (Trong 1 thang )

Nghi ¢6 1y do tir 3 dén 4 ngay xép loai B

Nghi ¢6 1y do tir 5 dén 6 ngay xép loai C

Nghi ¢6 1y do tir 7 dén 8 ngay xép loai D

Nghi ¢6 1y do tir 10 ngay trd 1én khong xép loai.

Nghi viéc riéng t6i da 2 budi/hoc ky

Ché d6 hoi hop, giang day

DPi mudn 1 1an nhéc nhé, tir 2 dén 3 1an xép loai B,C,D...

Nghi khong c6 1y do tir 1 tiét khong xép loai.

Tiéu chuin xép loai CB- GV-VN dat xuét sic trong nim:

Xép loai tay nghé dat gici; Cong tac chii nhiém tot; Chdt luong dat hiéu
qud cao theo chudn quy dinh; Céc hoat ddng ngodi gio cuia I6p déu dat hiéu qua
cao, c¢o hoc sinh dat giai trong cdc cdc hoi thi cua truong...Du s6 ngday cong
theo quy dinh; Tham gia ddy di cdc hoat ddng ciia truong va cdc cdp c6 hiéu
qua ...

II. QUY PINH VE NGHI OM, NGHI VIEC RIENG, NGHI BU GIO,
NGAY CONG LAO PONG KHI PUQC TAP THE PHAN CONG LAM
NGOAI GIO.

1. Nghi 6m:

Phai 1y gidy kham bénh, phiéu nghi hudong bao hiém xa hoi bao cao BGH
phan cong nguoi day thay moi dugc phép nghi néu do bénh ning, cép clu
khong truc tiép bao céo thi phai thong qua ngudi nha bio cdo thay trude it nhat
nlra ngay.

2. Nghi viéc riéng.

Khi cac thanh vién trong nha truong c6 vi€e ri€ng phai nghi dé giai quyét
néu vang mat khong thé duge thi: Bao cao voi BGH xin nghi s6 ngay va tu lién
hé nguoi day thay, lam thay viéc cua minh khi dugc ngudi quan ly dong y
khong dé anh huong toi cac hoat dong chung cia nha truong.

3. Nghi bu gio' ngay cong lao dong.

Khi dugc nguodi quan 1y cho phép nghi bu lao dong ngoai gid thi nguoi
duogc nghi phai ban giao cho ngudi dugc phan cong lam thay sau dé6 mdéi dugc
nghi.

* Riéng cac d/c 1am nhiém vu cé dac thu riéng nh1,1 TPT, Ké toan, Hanh
chinh, thu vién, BGH, phai bdo c4o nha truong, tu sdp x€ép cong viéc ciia minh
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khi nghi viéc riéng dam bao cong viéc van phai hoan thanh va khong anh hudng
dén cong viéc chung cta nha truong.
I11. QUY PINH VE KIEM TRA NOI BQ

Ban giam hiéu, t6 truong chuyén mén tryc tiép kiém tra gido vién, HT
quyét dinh viéc danh gia, x€p loai cua giao vién, nhan vién. T6 trudng to chuyén
mon tryc tiép kiém tra don dbc viéc thuc hién quy ché chuyén mon va bdi dudng
d6i ngii khong danh gia xép loai gido vién.

Nhing nguoi kiém tra phai truc tiép ghi hd so kiém tra theo quy dinh c6
xac nhan chir ky cua nguoi duge kiém tra.

Nhing ngudi dugc kiém tra phai tuan thu cac diéu kién yéu cau cia ngudi
kiém tra khi ngudi kiém tra thong bao (nhu xuat trinh cac hd so, to chirc gio day,
sach v& cua hoc sinh nhitng bai kiém tra hodc tra 161 cac cau héi can thiét).

Néu yéu cau kiém tra ké ca bao trudc va khong béo trude, dinh ky va dot
Xudt _ngudl kiém tra thong bao va ra han cho nguoi duoc kiém tra xut trinh ho
so can kiém tra, néu nguoi dugc kiém tra xuét trinh cham s& bj nhic nho néu cb

tinh 16 tranh khong xuét trinh thi coi nhu khéng c6 hd so nguoi kiém tra s& 1ap
van ban vi pham chuyén mon .

IV. QUY PINH VE HQP HQI PONG GIAO VIEN VA SINH HOAT
CHUYEN MON :

- Hiéu trudng t6 chirc hop hdi dong gido vién hodc sinh hoat chuyén méon
toan truong 1 lan/thang vao chiéu thu 6.

- Sinh hoat chuyén mén cua céc to: To 142+3, T6 4+5 vao chiéu thu 6.

- Truong hop dot xuat hiéu trudng truc tiép thong bao qua td chuyén mon.

- Hop ban thi dua khen thudng va ky luat vao 3 lén/némq ngoai ra Hi¢u
truong (Chu tich HDTD - KT) s€ triéu tdp dot xuat vao cac ky tong ket thi dua
cia nha truong d€ binh xeét cong nhén thanh tich thi dua cua tap thé va ca nhan
theo chu de.
V.MOT SO CAC QUY PINH KHAC
1. Vi pham Ludt giao thong

_ CB-GV-NV vi pham Luat giao thong (co gidy phat cua cip c6 tham

quyén gui v€ truong hodc thong bao...lam anh hudng dén thi dua cua nha
truong) dua hoi dong ky luat ciia nha trudng.
2. Vi pham chinh sich dén so.

Néu CB, GV, NV cb tinh sinh con thir 3 thi nha truong va ban than dong
chi d6 s€ bi mat thi ’dua cua nam hoc d6 va bi chuyén di lam cong viéc khac theo
su phan cong cua cap trén.

3. Vi pham day thém hoc thém
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’Né'u CB,GV,NV ¢ tinh day thém va cho con hoc thém dé phan anh vé
cac cap thi CBGVNYV @6 s€ bi ha thi dua cua thang do6 va s€ chiu hinh phat ma
phong GD&DT quy dinh.

4. Sir dung dién thoai di dong nghe, goi, tin nhin trong gio day (Theo TT
32/TT-BGD&DT, HS dugc sw dung dién thogi, GV duwgc sw dung dién thogi
dé khai thac bai giang. Néu GV su dung dién thoai khong dung muc dich thi:

Lan dau: Nhic nhd, canh cdo rat kinh nghiém trudc toan trudng
Lan thtr 2: Ha thi dua cua thang
Lan tht 3: Khong xép loai thi dua trong hoc ky.

5. Vi pham dao divc quy dinh vé dao dirc nha gido (Quy tic teng xir)

Néu vi pham mdt trong nhitng hanh vi trong quy tdc g xir s€ bi phé binh
canh cdo doi voi ting noi dung cu the.

VI. THU - CHI
NGAN SACH NAM 2024
(C6 quy ché chi tiét kém theo )

Toan bo ndi dung quy ché d3 thong qua hoi déng gido duc nha trudng véi
100% y kién nhat tri./.

HIEU TRUONG

Bui Thj Hai Thu
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