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S0 491/QD-THNVC Mao Khé , ngay 23 thang 9 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy tic ving xir vin héa trong nha truwong
Nam hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC NGUYEN VAN CU"

- Can cir vao diéu 1é cua truong T iéu hoc ban hanh TT s6 28/2020/TT-
BGD&PT ngay 04 thang 09 ndm 2020 Théng tw ban hanh Piéu 1é trieong Tiéu
hoc.

Can cit Quyét dinh s6 129 /2007/0P-TTg ngay 2 thang 8 nam 2007 cua
Thii twémg Chinh phii vé viéc ban hanh quy ché van héa céng s tai cdc co quan
hanh chinh nha nudc.

Can cir Nghi quyét 488/NQ-THNVC ngay 23/9/2023 Nghi quyét Hpi nghi
nha gido, Can bo quan ly, nguoi lao dong truong Tiéu hoc Nguyén Van Cu nam

hoc 2023-2024; N
Can cwr vao tinh hinh thuc té cua truong Tiéu hoc Nguyén Van Cur;

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh vé Quy tic tmg xir van hoa cia
truong Tiéu hoc Nguyén Vin Cir naim hoc 2023-2024
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cac to chic doan thé, cac to chuyén mon va can b gido vién,

nhan vién trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY TAC UNG XU VAN HOA TRONG NHA TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 491/OD-THNVC ngay 23 thang 9 nam 2023
ciia Hiéu trucng Truong Tiéu hoc Nguyén Vin Cir)

MUC 1
TRANG PHUC CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 1. Trang phuc

1. Khi thyc hién nhiém vy, cdn bg, cong churc, vién chirc phai an mac gon
gang, lich sy, trang nha, di gidy hoac dép c6 quai hau.

- Béi v6i Nam: Trang phuc quan tdy, quan kaki, 40 so mi, bo 4o trong quan,
c6 day that lung.

- P6i voi Nir: Trang phuc quan tay, quan kaki, vay dai, dam dai (chiéu dai
ciia dAm, vay phai trim qué dau gdi), 40 so mi hoic 4o co tron cao.

Piéu 2. L& phuc

L€ phuc cua can bg, cong churc, vién chirc 1a trang phuc chinh thirc dugc su
dung trong nhitng buoi 1€, cudc hop trong the, cac cude tiep khach nudc ngoai.

1. Lé phuc cuia nam can bg, cong chirc, vién chirc: bd comple, 40 so mi, cravat.

2. Leé phuc cua nit can bd, cong chure, vién chic: 4o dai truyén thong, bo
comple nir.

Pieu 3. Thé can b§, cong chire, vién chirc
1. Can bd, cong chirc, vién chirc phai deo thé khi thyc hién nhiém vu.

2. Thé céan bg, cong chuc, vién chirc phai ¢ tén co quan, anh, ho va tén,
chtrc danh, s6 hiéu cta can bg, cong chure, vién churec.

MUC 2
GIAO TIEP VA UNG XU CUA CAN BQ, VIEN CHUC

Diéu 4. Giao tiép va &ng xir

Can bd, cong chirc, vién churc khi thi hanh nhi€ém vu phai thuc hién cac quy
dinh vé€ nhiing viéc phai lam va nhiing viéc khong duoc lam theo quy dinh cua
phap luat.

Trong giao tiép va ung xir, can bg, cong churc, vién chirc phai c6 thai do
lich sy, t6n trong. Ngbn ngilr giao tiép phai rd rang, mach lac; khong noi tuc, noi
tiéng long, quat nat.

Pieu 5. Giao tiép va irng xir voi phu huynh va nhan dan

Trong giao tiép va Umg xr v4i nhan dan, can bg, cong churc, vién chire phai
nha nhan, lang nghe y klen giai thich, huéng din rd rang, cu thé vé cac quy dinh
lién quan dén giai quyét cong viéc.



N Can bd, cong chl'rcz vién chuc khong dugc c6 thai do hach dich, nhiing
nhicu, gdy kho khan, phién ha khi thyc hién nhiém vu.

1. Nhirng vi€c can b§ gido vién nén lam:
a) Quan triét quan di€m, chu truong ctia Bang, phap luat cua Nha nudc,

thue hién viée trao doi thong tin thuong xuyén véi gia dinh hoc sinh bang cac
hinh thirc nhu trao doi truc ti€p, bang dién thoai hodc qua s6 lién lac.

b) Tiép xtic voi phu huynh hoc sinh tai nha trudng dung gio quy dinh. Khi
giao tiép qua dién thoai phai xung tén, don vi noi cong tac; trao doi thong tin
ngan gon, phai bao dam théng tin trao d6i chinh xac.

¢) Ung xir ¢6 van hoa, lang nghe, ton trong khi tlep phu huynh, quan
chung nhan dan; hudéng dan, giai thich can k& nhiing van dé vuéng mic trong
quyén han cia minh; Kip thoi bao cdo Ban Giam hiéu nhitng vudng mic cua
phu huynh, quan ching nhan dan khéng thudc quyén han cta minh dé
giai quyét.
2. Nhirng viéc can b§ gido vién khong dwgce lam:

a) Sach nhiéu, gay kho khan, phién ha cho hoc sinh, phy huynh va quan
ching nhan dan.

b) Thong bao sai két qua hoc tap cua hoc sinh. Lam sai 1éch ho so, thong
bao khong chinh xac két qua hoc tap, két qua rén luyén pham chat, dao duc ctua
hoc sinh v61 phu huynh.

Piéu 6. Ung xir v6i can bd linh dao véi dong nghiép
1. P6i v6i can bd lanh dao, quan 1y:

Can b lanh dao, quan 1y phai xdy dyng, gitr gin su doan két, dao dtrc va
van hoa cong vu trong nha truong; nam bat kip thoi tdm ly, ton trong va phat
huy dan chu, kinh nghi€ém, sang tao cua can bo gido vién khi thuc hién nhiém
vu; bao vé danh du chinh déang cta can bo gido vién khi ¢6 phan anh, t0 cdo
khong dung su thét;

2. Pdi v6i can bd gido vién:

a) Chap hanh quyét dinh cta nguoi lanh dao, quan ly; thudng xuyén chu
dong sang tao va chiu trach nhiém trude phap luét khi thyc hién nhiém vu dugc
giao; khi thuc hién nhiém vu cép trén giao, néu c6 vudng mic thi bao cdo ngay
v6i Ban Giam hiéu dé kip thoi giai quyét;

b) Khong duoc loi dung viée gop ¥, phé binh 1am ton hai uy tin cua can bd
gido vién, quan ly va dong nghiép;

3. Poi véi dong nghiép:

Ung x1r ¢6 vian hoa, ton trong, bao vé danh du, uy tin chinh dang ctia dong
nghiép; hop tac, phoi hop voi dong nghi€p phai thuc su chan thanh, ton trong
gitp do nhau d€ hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.



4
Trong giao tiép va ung xir v6i dong nghiép, can bd, cong chirc, vién chic
phai c6 thai do trung thuc, than thién, hop tac.
Piéu 7. Giao tiép qua dién thoai

Khi giao ti€p qua dién thoai, can bd, cong chirc, vién chirc phai xung tén,
co quan, don vi noi cong tac; trao do6i ngan gon, tap trung vao ndi dung cong
viéc; khong ngat di¢n thoai dot ngot.

Diéu 8. Ung xir trong thwe hién nhiém vu gido duc
1. Nhirng dieéu gido vién nén lam:
a) Thuc hién dung churc trach, nhi€ém vu va quyén han ctia giao vién dugc

quy dinh trong Diéu 1& truong tiéu hoc, Quy ché hoat dong cua nha truong va
cac van ban phap luat khac c6 lién quan;

b) Co thai do giang day nhiét tinh, nhe nhang, than ai voi hoc sinh; than
trong, khach quan, cong bang khi danh gia nhan xét va cho diém hoc sinh; ling
nghe, ton trong céc ¥ kién va huéng din cho hoc sinh hiéu va thyc hién ding noi
quy quy dinh ctia nha trudng;

c¢) Tan tuy voi cong viée duge giao, c6 y thic t6 chire ky luat; thuc hién
chuc trach, nhi€ém vu theo ding quy dinh. Lam ho so, chira bai, nhan xét chinh
xac cho hoc sinh.

2. Nhirng viéc can bo gido vién khong dwgc lam:

a) Loi dung danh nghia nha gido dé thuc hién hanh vi trai qui dinh, sach
nhicu, gay kho khan, phién ha cho hoc sinh va phu huynh; t6 chirc day thém trai
qui dinh;

b) Khong dung 101 noi, hanh dong vi pham nhan pham hoc sinh, khong
dung diém s dé trach phat hoc sinh khi vi pham ky luét;

Piéu 9. Ung xtr trong thuc hién nhiém vu phong, chong tiéu cuc trong giao
duc.
1. Nhirng viéc can b giao vién nén lam:

a) Tuan thu cac nguyén tic, qui dinh ctia nha trudng, cac qui dinh trong
viéc ra dé, cham chira bai va cho di€ém hoc sinh.

b) Cung cap thong tin, bdo cdo trung thuc vé cong tic tiéu cuc trong gido
duc néu phat hién c6 cac hanh vi vi pham;

d) Tao diéu kién’dé hoc sinh, phu huynh, Ban thanh tra nhan dan, cong
dan tham gia phong, chong tiéu cuc trong gido duc theo quy dinh cua phap luat;
2. Nhirng viéc can b§ gido vién khong dwgce lam:

b) C6 hanh vi lam sai 1éch hd so hoc sinh, théng tin két qua hoc tap va rén
luyén cua hoc sinh sai sy that;
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¢) Loi dung chirc trach, quyén han ctia minh lam mat doan két ndi bo, xuc
pham nhan pham, danh du cta hoc sinh, uy tin cua nha truong;

d) Can trd, can thiép trai quy dinh vao qué trinh thanh tra, kiém tra cta
cac cap c6 tham quyén.

Pi¢u 10. Ung xir véi nhan dan noi cu tri

1. Tich cyc tham gia tuyén truyén, phé bién cac muc dich cua cac cudc
van dong va phong trao thi dua dugc phat dong trong nha truong.

2. Thyc hién quy ché dan chu co s&, tham gia sinh hoat noi cu tru, chiu sy
giam sat cua to chirc Bang, Chinh quyén, Poan thé va nhan dan noi cu tra.

3. Khdng can thiép trai phép luat vao hoat dong cia cac co quan, t6 chire,
cd nhan noi cu tr; khong tham gia, xti giuc, kich dong, bao che céc hanh vi trai
phép luat.

Pi¢u 11. Ung xir trong gia dinh

’ 1. Tich cuc tuyén truyén, gido duc, van dong nguoi than trong gia dinh
chip hanh nghiém chinh chu truong, Chinh sach ctia Dang, Phap luédt cua Nha
nudc.

2. Khong dé bd, me, vo hodc chéng, con, anh, chi, em rudt loi dung danh
nghia cua ban than dé€ vu lg1 cho gia dinh va ban than.

3. Khong dugc td chtrc cudi hoi, ma chay, mung tho, sinh nhat, tan gia va
cac viéc khac xa hoa lang phi dé vu loi.

Piéu 12. Ung xir noi cong cong

1. Chap hanh cac quy dinh cua phap luat va quy tic sinh hoat noi cong
cong.

2. Khong dugc 191 dung chfrg: vu quyén han dé tao thanh thé khi tham gia
cac hoat dong xa hoi; tham gia, ti€p tay hoac bao che cho cac hanh vi vi pham
phép luat.

3. Kip thoi thong bao ngay cho co quan, t6 chtrc, don vi c6 thim quyén
biét cac thong tin vé nhitng hanh vi vi pham phéap luat.

MUC 3
BAI TRI KHUON VIEN CONG SO
Piéu 13 . Bién tén co quan

Co quan c6 bién tén truong duoc dat tai cong chinh, trén d6 ghi ro tén goi
day du bang tiéng Viét va dia chi cua co quan.

Piéu 14. Phong lam viéc

Phong lam viéc ¢o6 bién tén ghi 0 tén don vi, ho va tén, chirc danh can bo,
cong chuc, vién chuec.
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Viéc sip xép, bai tri phong lam viéc phai bao dam gon gang, ngin nap,
khoa hoc, hop ly.
Khéng dun, niu trong phong hoc.
Piéu 15. Khu vue dé phwong tién giao thong

Nha truong c6 trach nhiém bo tri khu vyc dé phuong tién giao thong cua
can bo, cong chuc, vién chirc va ciia nguoi dén giao dich, lam viéc. Khong thu
phi gtri phuong tién giao thong cia nguodi dén giao dich, lam viée.
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