PHONG GD&PT TX PONG TRIEU ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC NGUYEN VAN CU Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Mao Khé, ngay 23 thang 9 nam 2023

KE HOACH
Cai cach hanh chinh ndm hgc 2023-2024

S6: 493/KH-THNVC

Can cu 76/KH-PGD&DT cua Phong Gido duc Pao tao ngay 01 thang 02
nam 2023 Ké hoach Cai cach hanh chinh nam 2023, Truong Tiéu hoc Nguyén
Van Cu xay dung K& hoach cai cach hanh chinh ndam hoc 2023-2024 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU.

- Tap trung ddy manh trién khai thuc hién Chuong trinh cai cach hanh chinh
thi x4 Pong Triéu giai doan 2021 —2030.

- Cong tac cai cach hanh chinh tiép tuc dugc xac dinh 1a mdt nhi¢m vy trong
tam, khau dot pha trong cong tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh cta céc cap, cac
nganh. Gin cong tac cai cach hanh chinh giira cic phong, ban, nganh, dia
phuong, nha truong; ting cudng trach nhiém cua ngudi ding dau trong trién
khai thuc hién céc ndi dung ctia cai cach hanh chinh.

- Nang cao chat luong cai cach hanh chinh, cai thién manh mé méi truong
dau tu kinh doanh gin véi chuyén dbi sb toan dién tai thi xa Péng Triéu,
phuong Mao Khé; truong tiéu hoc Nguyén Vian Cir hién dai héa phuong thirc
chi dao, diéu hanh dua trén dir liéu, tng dung hiéu qua cong nghiép sd, xay
dung nén hanh chinh thi x4 ngay cang chuyén nghiép, ky cuong, ning dong,
cong khai, minh bach, hi¢u qua, hi€u luc, tao thuan loi cho nguoi dan, va phu
huynh hoc sinh doanh nghiép thuc hi¢n, déng thot tao dong luc, sy dot pha va
thu hit nhanh ngudn lyc dau tu.

- Tap trung diy manh théng tin, tuyén truyén mot cach sau rong vé muc tiéu,
¥ nghia va cac ndi dung, nhiém vu giai phap, két qua thuc hién Chuong trinh cai
cach hanh chinh dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién. Thuong xuyén ra
soat, d6i moi cong tac thong tin, tuyén truyén, dam bao cac ndi dung da dang,
hinh thirc phong phti va pht hop véi tirg nhoém d6i tuong cu thé.

- Nang cao chat luong, hiéu qua cai cach hanh chinh phuc vu muc tiéu phat trién
kinh té - x4 héi, thuc hién t6t cha dé cong tac ndm 2023 “nang cao hiéu qua thu
hat dau tu va chat luong doi séng Nhan dan; ddy manh chuyén doi sd; xay dung
d6 thi vin minh, gép phan thanh 1ap thanh phd Pong Triéu”.

- Nhiém vu trong tam trong cong tac cai cach hanh chinh nam 2023 1a cai cach

thu tuc hanh chinh, xay dyng chinh quyén s, nang cao chat luong dich vu cong,



ddy manh nghién ctu, trién khai ap dung cac sang kién, mo hinh va cac giai
phap co tinh dot pha nham nang cao hiéu qua trong thuc hién cai cach hanh
chinh va chuyén d6i sb ctia nha truong.

- Hoan thanh, dam béo tién do, chat lugng 100% nhiém vu cu thé trong Ké
hoach cai cach hanh chinh nam 2023 cta phuong.

*. Mot sb chi tiéu cu thé

- 100% cac van ban quy pham phap luat ctia phuong dugc ban hanh ding
quy trinh, thong nhat, déng bo voi hé thdng phéap luat ciia Trung wong, cua tinh,
phong gido duc Thi x4 Péng Triéu.

- Ra soat, dua 100% thu tuc hanh chinh cta cac nganh giai quyét qua cac
hinh thirc tap trung tai B phan tiép nhan van thu hanh chinh, dam bao tinh déng
b, kiém soat tap trung, nang cao tinh cong khai, minh bach tao su thuan loi cho
t6 chirc va phu huynh hoc sinh.

- 100% céc hd so tha tuc hanh chinh tiép nhén, giai quyét tai truong dugc
theo doi trang thai xur 1y trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua truong dugc cap nhat trén trang thong tin cua nha trudng.

- Hoan thanh 100% sd héa, ky s6 va luu trir dién tr d6i v6i ho so, gidy to,
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh da dugc giai quyét thanh cong tai nha
truong.

II. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH.

1. Ve cai cach thé ché.

- Xay dung va hoan thién hé¢ théng thé ché vé to churc va hoat dong cua
truong ding theo biéu 1€ cua truong Tiéu hoc;

- T6 chirc quan triét, trién khai thue hién kip thoi, day du, ding quy dinh
cac van ban quy pham phép luat lién quan dén linh vuc gido duc. Ra soat quy
dinh hanh chinh va kién nghi don gian héa cac thu tuc hanh chinh ndm 2018 tai
nha truong;

- X4y dung va hoan thién cic quy ché phdi hop gitra Phong GD&DPT véi
Trudng dé nang cao chat luong phuc vu nhan dén.

- Toan bd cac van ban phai tap trung tai bd phan luu trit do nhan vién van
thu phu trach; thuc hién céc thu tuc ban hanh van ban va quén 1y hd so luu trit
theo quy dinh.

2. Cai cach tha tuc hanh chinh.



- Cap nhat, cong bd day du thu tuc hanh chinh thudc thdm quyén cta S
GD dao tao tinh Quang Ninh, UBND thi xa, Phong Gido duc va Pao tao thi xa
Pong Triéu, Pang uy phudong Mao Khé t6i doi ngii can b, gido vién, nhan vién
cua nha truong.

- Ra soat, théng ké, hé thdng hoa cac vin ban quy pham phap luat lién
quan dén linh vuc gido duc. Panh gia thuc trang thu tuc hanh chinh trén céc linh
vuc quan 1y nha nudc va thuc hién cac thu tuc hanh chinh phu hop véi quy dinh
cua phap luat.

- Thyc hién dung quy trinh, thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh lién
quan dén linh vuc gido duc.

- Xay dyng va trién khai trong d6i ngii CB- GV-NV cac Quy ché nim
2023 c6 lién quan dén ndi dung thuc hién cai cach hanh chinh.

- Thyc hién t6t Quy ché vin héa cong so, xdy dung phong cach, thai do
mg x{r cta can bo, gido vién, nhan vién trong cong tac tiép dan, tiép nhan va
giai quyét ho so hanh chinh d6i véi phu huynh hoc sinh.

- Cap nhat kip thoi nhitng van ban chi dao cua cip trén; thyc hién dung
theo Diéu 18 truong Tiéu hoc.

- Tiép tuc d6i méi nodi dung va nang cao chat luong hoi hop, gidm thiéu
cac cudc hop khong can thiét; bao cdo kip thoi cho 1anh dao dé xin v kién chi
dao xir 1y, khic phuc nhitng sai pham.

- Tang cudng cong tac tiép dan dé ling nghe ¥ kién nguyén vong cta nhin
dan, cha me hoc sinh, can b0, gido vién, nhan vién.

- Pon gian hoa, cy thé hoa thu tuc xin chuyén trudng; giai quyét ngay dé
phu huynh hoc sinh khong phai di nhiéu lan.

- Tiép tuc trién khai thuc hién c6 hiéu qua cac ndi dung cai cach hanh
chinh theo Quyét dinh s6 2466/KH-UBND ngay 15/11/2021 ciia UBND thi xa
vé ban hanh Chuong trinh cai cach hanh chinh thi xa Pong Triéu giai doan 2021
- 2030; Ké hoach s6 188/KH-UBND ngay 30/7/2021 ctia UBND thi xi vé trién
khai thuc hién Nghi quyét sé6 05-NQ/TU ngay 09/4/2021 ctia Ban Chap hanh
Pang bo tinh nham day manh cai cach hanh chinh, cai thién méi truong dau tu
kinh doanh, nang cao nang lyc canh tranh thi xa giai doan 2021 - 2025, dinh
hudng dén nim 2030; Ké hoach s 06/KH-UBND ngay 09/01/2023 cia UBND

thi x3 vé trién khai thuce hién mot sb giai phap ddy manh cai cach hanh chinh, cai



thién moi trudng dau tu kinh doanh, nang cao ning luc canh tranh thi xi gin voi
chuyén d6i s6 thi xd Pong Triéu dén nam 2025, dinh hudéng dén nam 2030.

3. Cdi cach hanh chinh b§ may cia nha trwong.

- Ra so4t vi tri, chire ning, nhiém vy, quyén han, co ciu t6 chic cta don
vi dé diéu chinh hodc dé nghi cip c6 tham quyén diéu chinh khic phuc tinh
trang chéng chéo, trung lap vé chtic nang, nhiém vy, quyén han; thuc hién bién
ché khong dung quy dinh.

- Tiép tuc xay dung, hoan thién Dé 4n chirc danh cong viéc va vi tri viéc
lam theo D¢ an 25.

- Nang cao vai tro, trach nhiém cua nguoi dimg dau trong cong tac cai
cach hanh chinh va hi€u qua hoat dong cia nha truong.

- Tiép tuc bd sung Quy ché 1am viéc, dam bao thyc hién dung chic ning,
nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chtrc ciia nha trudng theo ding quy dinh.

4. Xay dung va ning cao chit hrong ddi ngii can bd, gido vién, nhan
vién.

- Thuc hién dung quy dinh vé viéc phan cong nhiém vu cho d6i ngii can
b, gido vién, nhan vién. Trong nam hoc, can bd quan li c6 ké hoach bodi dudng
doi ngli ké can co nang lyc chuyén mon, phém chit dao dtre tot. Viéc dé cir phai
td chirc cong khai, dan cha va bo phiéu tin nhi¢m cua tap thé su pham nha
truong.

- Thyc hién chin chinh ky luat, ky cuong trong ndi bo tap thé su pham
nha truong. X ly ki luat ding quy dinh nhiing can bd, gido vién, nhan vién
khong hoan thanh nhi€m vy, vi pham ki luat trong nha truong.

- Hang nim tiép tuc thuc hién coéng tac danh gia can bd, gido vién, nhin
vién gop phan xay dung ddi ngii c6 dy di ning luc chuyén mon nghiép vy, dam
béo hoan thanh tét cong viée duoc giao.

- Tang cudng dao tao, bdi dudng nham nang cao trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu, trinh d0 quan ly, Iy luan chinh tri cho ddi ngli can bo , gido vién,
nhan vién cua nha trudong.

- Thyc hién céc chinh sach, ché d6 dbi voi doi ngii nha gido va can bo
quan 1y gido duc cua nha truong.

- Tham gia céc 16p tap huan do cap trén to chirc cho ddi ngii can bo, gido
vién, nhan vién lam cong tac cai cach hanh chinh va kiém soat thu tuc hanh
chinh.



- Thuc hién dan chu, cong khai, minh bach trong quan ly, st dung tai
chinh cong.

- B6 sung Chuong trinh hanh dong phong, chéng tham nhiing, thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi.

5. Hién dai héa nén hanh chinh.

- Tiép tuc day manh tin hoc hoa trong quan 1y, diéu hanh don vi thong qua
hé théng thu dién tir, vin ban dién tir trong nha trudng.

- Tiép tuc thyc hién chuong trinh quan 1y can bo trén phan mém SMAS,
ePMIS truc tuyén ... Khai thac st dung c6 hiéu qua Website va hop thu dién tu
cua truong

- Déy manh cai cach hanh chinh gén v6i thue hién quy ché dan chu co s,
phong chong quan liéu, tham nhiing, lang phi.

6. Cong tac chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh.

- T6 chirc quan triét va trién khai thuc hién cac vin ban quy pham vé linh
vuc gido duc: K& hoach s6 129/KH-SGDDT ngay 17/01/2023 ctia S& Gido duc
va Pao tao vé cai cach hanh chinh nim 2023; Quyét dinh sé 103/QD-UBND
ngay 17/01/2023 ctia UBND thi x3 vé ban hanh Chuong trinh cai cach hanh
chinh thi x4 Pong Triéu nam 2023.

- Hiéu truong td chirc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh va
chiu trach nhiém truéc Truong phong GD&DPT vé két qua thuc hién cong tac
Cai cach hanh chinh tai don vi minh.

- Hiéu trudng tién hanh xay dung K& hoach Cai cach hanh chinh ¢ nha
truong va trién khai thyc hién trong dau quy 1/2023, ting cudng cong tac quan
triét tu tuong, nang cao nhan thirc cua doi ngii can b, gido vién, nhan vién vé vi
tri va tam quan trong ctia cong tac cai cach hanh chinh trong giai doan hién nay.
Béng thoi qua do tao su déng b0, chuyén bién tich cuc hon d6i véi cong tac Cai
cach hanh chinh, dac biét 1a trach nhi€ém nguoi dang dau nha truong.

- Pinh ky hang nim, Hiéu trudng co trach nhiém ty t6 chic kiém tra dbi
vOi can bg, gido vién, nhan vién va bao cao Phong GD&DT vé tinh hinh, tién d6
va két qua thuc hién cong tac Cai cach hanh chinh cta nha trudng.

7. Cai cach tai chinh cong.

- Tang cuong ky luat, ky cuong tai chinh - ngin sach, két hop dong bo,
hiéu qua cac nhiém vu, giai phap quan 1y, diéu hanh thu, chi ngan sach nha

nude. Cong khai, minh bach va trach nhiém gidi trinh trong quan 1y tai chinh



cong ctia nha trudng. Ting cuong cong tac thanh tra, kiém tra, giam sat, xir 1y vi
pham trong quan 1y thu, chi ngén sach nha nudc gin véi trach nhiém cua nguoi
dung dau.

- Tiép tuc thyc hién c6 hiéu qua co ché tai chinh ty chu ngan sach, ap
dung c6 hiéu qua cac dinh mirc kinh té - k¥ thuét, dinh murc chi phi; co ché giam
sat, danh gia, kiém dinh chét luong va quy ché kiém tra viéc sir dung ngan sach
nha nudc theo quy dinh.

8. XAy dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén so

- Hoan thanh 100% sb hoéa, ky s6 va luu trit dién tar d6i véi ho so, gidy to,
két qua giai quyét thii tuc hanh chinh & phuong dam bao co s dir lidu du diéu
kién tich hop, két ndi, chia sé trén Céng dich vu cong cua tinh, Céng dich vu
cong qudc gia trén nhiéu phuong tién truy cap khac nhau, bao gom ca thiét bi di
dong.

- S6 hoa két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va toan bd vin ban chi dao
diéu hanh, quan 1y, luu trir ho so caa dia phuong. Thé hién duoc rd vai tro, tinh
chat phuc vu cua bd may hanh chinh nha nuéc cua dan, do dan, vi dan. Chim
dut hién twong phién ha, sach nhiéu, xay dung hé théng vin ban quy pham phéap
luat phu hop véi cac quy dinh hién hanh, khéc phuc moi co so, thiéu x6t, phong
chéng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi. Sip xép bd may hanh
chinh theo dé 4an tinh gian bién ché, dap ing moi yéu ciu nhiém vu tai dia
phuong.

- Néang cao y thtc trach nhi€ém cua can by, cong chirc phuong trong cong
tac cai cach hanh chinh, tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh trong qué
trinh thuc thi cong vu.

- Py manh thyc hién Chuong trinh hanh déng tiét kiém chdng lang phi,
thie hanh tiét kiém gin v6i Chi thi 05-CT/TW vé tiép tuc “Hoc tap va lam theo
tim guong dao dirc, phong cach H6 Chi Minh” nham xay dung ¥ thirc tu giac
thuc hién tiét kiém trong viéc st dung tai san céng cta nha truong trong ting
can bo, gido vién, nhan vién.

- Quan 1y chat ché va sur dung c6 hi¢u qua tai san trong nha truong theo
tham quyén.

III. CAC GIAI PHAP THUC HIEN

- X4y dung ké hoach t6 chirc thyc hién cong tac cai cach hanh chinh nim

hoc 2023 -2024 va trién khai trong d6i ngii can bo, vién chuc.



- T6 chitc tuyén truyén va quén triét nhan thic dbi véi doi ngli can bo
cong chie vé vi tri va tAm quan trong ctia cong tac cai cach hanh chinh.

- Phan c6ng phan nhiém cuy thé, rd rang cac thanh vién trong doi ngil can
b0 gido vién nhan vién cia nha truong.

- Xay dung quy ché lam viéc va quy ché phdi hop giita cac bd phén trong
truong.

- Tang cudng nang lyc vé trach nhiém cia ting thanh vién trong trudng.

- Boi dudng ning luc, chuyén mon nghiép vu cho can bd cong chirc, vién
chue.

- Nang cao tinh than trach nhiém va y thirc t6 chirc ky luat ciia can b

cong chuc, vién chuc.

- Chi dao cac bd phan thyuc hién t6t Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP cia
Chinh phu ngay 05/03/2020 Nghi dinh vé cong tac vin thu vé hudng dan thé
thirc va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh..

- Tiép tuc td chirc quan tri¢t tuyén truyén té1 can bo, gido vién, nhan vién,
hoc sinh trong nha truong vé viéc ting cudng thuc hién ky luat, ky cuong hanh
chinh, trién khai c6 hiéu qua Chi thi s6 26/CT-TTg ngay 25/6/2016 ctia Thu
tuéng Chinh pht vé ting cudng ky ludt, ky cuong trong co quan hanh chinh céac
cap gan v6i viée thyc hién Chi thi sé 10/CT-TTg ngay 22/4/2019 cta Thu tuéng
Chinh phu vé ting cuong xtr 1y, ngan chin c6 hiéu qua tinh trang nhiing nhiéu,
gdy phién ha cho nguoi dan, doanh nghiép; thyc hién nghiém Quyét dinh sd
733/QD-TTg ngay 14/6/2019 cua Thi tudng Chinh phil vé viéc ban hanh Ké
hoach t6 chirc thuc hién Phong trao thi dua “Can b9, cong chirc, vién chire thi
dua thyc hién van hoa cong s¢ ” giai doan 2019-2025.

IV. NQI DUNG, HINH THUC, PHAN CONG TRIEN KHAI THU'C HIEN
CONG TAC CAI CACH HANH CHIiNH NAM HOC 2023-2024.

Trach nhiém cu thé . . .
STT Nhiém vu cu thé Ketqua | Thoi gian thyc
Chii tri | Phéihgp | €Ong viée hi¢n
I | Cong tic chi dao, diéu hanh
w Pho Hiéu
Tham muu ban hanh va trién khai Hia truong, cac ) Truée noa
1 Ké hoach CCHC nam hoc 2023- ;u doan thé Ké hoach 2y
truéng R 05/02/2023
2024 trong nha
truong




Trach nhiém cu thé

Két qua

Thoi gian thue

STT Nhié¢m vu cu thé ] N hia
Chiitri | Phdihgp | €OM8 VI¢C en
Ph6 Hiéu Pon vi giri vé
Thyc hién ché d0 béo cdo dinh ky | Higu | TUOn&cdc | | Phong GD&DT
2 cone thc CCHC truon doan the Béo céo tong hop trude
& & | trong nha 01/3; 01/6; 01/9;
truong 01/12.
Pho Hi¢u Sau khi Phong
Tham muu ban hanh Ké& hoach Hiéu trufyn & AC ac | gé hoach; quao du? €0 \;an
3| kiém tra cong tic CCHC truong | 404N tE ) s g | DAN hudng ddn
& g trong nha thuc hién ké
truong hoach cta PGD
II | Cong tac cai cach thé ché hanh chinh
Ra soat, hé¢ théng hoa vin ban
QPPL do HDND, UBND thi xa Phé Hiéu
ban hanh thudc linh vue gido duc | pe | truong, cde |y L Thuong
1 | va dao tao voi cac quy dinh cia truén doan the Béo c4 A
Hién phap ndm 2013, Luat ban & trong nha aocao xuyen
hanh van ban QPPL 2015 va cac truong
van ban QPPL cua Trung uong.
Pho Hi¢u
Tham muu van ban QPPL thudc Hi¢u trufyn & F4C 1 Vin ban Thuong
2 churc nang, nhiém vu cua Phon trudm, doan the QPPL xuyén
g, nhi¢m vu ct g & | trong nha uy
truong
’ Pho Hi¢u
Xay dung Ké hoach theo doi thi Hicu truong, cac )
3 | hanh phdp luat cia Phong nam truon doan the K¢ hoach Quy /2023
2023 & trong nha
truong
Thue hién ché do béo cao dinh ky fr}:r?}n};l@::léc
4 | CcOng tc theo doi thi hanh phip | Hieu | 45 8™ | Baocio | Theo quy dinh
luat; tuyén truyén, pho bién gido | trudéng \
S A trong nha
duc phap luat nam 2023 \
truong
) ) Pho Hiéu
Xay dyng K& hoach tuyén truyén, Hidu truong, cac )
5 | pho bién, gido duc phéap luat nam trusn doan the K¢ hoach Quy 1/2023
2023 & trong nha
truong
’ Pho Hi¢u
Thuc hién ché d0 bég cao anh }(}‘/ Hidu trudng, géc
6 | cong tac tuyén truyén, pho bién, truon doan thé Bao cao Theo quy dinh
gido duc phap luat nam 2023 & trong nha
truong
IIT | Cong tac cai cach thi tuc hanh chinh




Trach nhiém cu thé

Két qua

Thoi gian thue

STT Nhié¢m vu cu thé N "
Chiitri | Phbihgp | €OM8ViEc hi¢n
Pho Hi¢u
Tham muu ban hanh K& hoach Hicu truong, cac Sau khi ¢o
1 | kiém soat TTHC nam hoc 2023- trur on doan thé Ké hoach | KH cua PGD ban
2024 € | trong nha hanh
truong
Pho Hi¢u
Thye hién ché d6 bao cao dinh ky i truong, cac ,
R , .2 , < Hiéu \ 2 L Thang

2 | cong tac kiem soat TTHC nam truon doan the Bao cao 3.6.9. 12

2023 & trong nha T
truong
Pho Hi¢u
Thyuc hién tiép nhan, xtr 1y phan " trudng, cac \

3 | anh, kién nghi cua ca nhéan, td tﬂlgﬁ doan thé Vin ban TXILu%?lg

chuc vé TTHC. & trong nha Y
truong
Két qua

4 Thuc h1¢r} nhlcl‘n vu tai trang web, Hl}au P/c Duong giai Thu’oAng

fanfage ctia truong truong quyeét xuyén
TTHC

Ra soat TTHC dé don gian hoa Pho Hiéu | Cac Quyét

theo hudng cai tién quy trinh, o truong, cac | dinh ban \

5 | céch thirc thyc hién, thoi gian giai trlllxldctlll doan thé hanh c6 Txlilu%?lg
quyet TTHC, dam bao nhanh gon, & trong nha TTHC lién Y
dang phap luat, hi€u qua. truong quan

Cac
TTHC
Ra soéat, dua cac TTHC vao thuc Hiéu Ke ,tan, duﬂqc nAlem Thuong
6 hin tai nha tre \ Pho Hi¢u yet, cong A
ién tai nha truong truong \ C S xuyén
trudng khai giai
quyét tai

nha truong




STT

Nhi¢m vu cu thé

Trach nhiém cu thé

Cha tri

Phéi hop

Ket qua
cong viéc

Thoi gian thue
hién

Phéi hop v6i Vin phong UBND
thi xa, Trung tam Hanh chinh
cong thi xi trién khai duy tri
100% TTHC thudc thim quyén
giai quyét cua Phong thyc hién tai
Trung tdm dugc cung cip dich vu
cong truc tuyén toan trinh va duoc
cung cap trén Cong dich vu cong
quéc gia; 100% dich vu cong truc
tuyén toan trinh cua thi xa dap
tmg nhu cau, yéu ciu st dung
khai thac ctia cac co quan, don vi
cua tinh va cua nguoi dan va
doanh nghiép trén nhiéu phuong
tién truy cap khac nhau, bao gdm
ca thiét bi di dong.

Ban Giam
hiéu

Céc doan
th¢  trong
nha truong

Hé thong
phan mém

Thuong
xuyén

Thyc hién tu kiém tra cong tac
kiém soat thii tuc hanh chinh cua
Phong nam 20223 (1ong ghép
trong K& hoach ty kiém tra cong
tac CCHC nam 2023)

Ban Giam
hiéu

Cac doan
thé trong
nha truong

K¢ hoach,
Bao cao

Quy 111/2023 hoiic
quy 1V/2023

v

Cong tac cai cach to chirc by may

hanh chinh

nha nwéc

Ra soat, phdi hop trong cong tac
phan bd bién ché, s6 luong nguoi
lam viéc dam bao sb luong tdi
thiéu;

Hiéu
trudng

Ké toan,
Pho Hiéu
truéng

Van ban

Thuong
xuyén

Pé cao trach nhiém c4 nhéan cta
nguoi dung d4u, mdi nhiém vu chi
giao cho mot don vi 1a dau mbi va
mot ca nhan cha tri va chiu trach
nhiém, xac dinh rd trach nhiém
tap thé gan véi don doc kiém tra,
giam sat viéc thuc hién.

Hiéu
trudng,

Cac doan
thé trong
nha truong

Van ban

Thuong
xuyén

Cai cach cheé dj cong vu

Tiép tuc thyc hién t6t cac quy
dinh vé Luat Can b0, cong chue,
Luat Vién chire, Luat Sira doi, bo
sung mot s diéu vé Luat Can bo,
cong chure va Luét Vién chire; quy
dinh vé tiéu chuan ngach cong
chue, tiéu chuan chiic danh nghé
nghiép vién chtic; cong tac tuyén
dung, st dung, bd nhiém, luan
chuyén can by, cong chuc, vién
chuec.

Hiéu
truéng

Cac doan
thé trong
nha truong

Van bgin,
Quyet
dinh

Thuong xuyén




Trach nhiém cu thé

Két qua

Thoi gian thue

STT Nhiém vu cy thé ) A hia
Chiitri | Phdihgp | €OM8 VI¢C en
Phéi hop thyc hién sap xép lai doi
ngill can bd, cong chirc, vién chirc Cac to Van ban,
theo vi tri viéc lam, khung nang Hiéu chuyén ké hoach, \ .
2 ; N o ) N X Thuong xuyén
luc, dam bao dung nguodi, ding | trudng mon, to Quyet
viéc, ndng cao chat lugng, hop 1y van phong dinh
V€ co cau.
Tiép tuc quan tdm dao tao, boi
dudng toan dién cho ddi ngli can
bQ: cong chu‘c,'wen chﬁuc VeAly Céc td Vin ban,
ludn chinh tri, chuyén mon, i n A £
n 4 , 1y 1x Hiéu chuyén ké hoach, . R
3 | nghiép vu, kién thuc quan 1y nha X N £ Thuong xuyén
, \ A 2 truong mon, to Quyet
nudc... phu hop véi yéu cau < \ .
van phong dinh
chuan hoa do6i ngt theo quy dinh,
dap mg yéu cau phat trién cua dia
phuong
Tiép tuc trién khai cac quy dinh
ve tang cuong ky luat, ky cuong
hanh chinh; nang cao dao dirc
cong vu thong qua tuyén truyen L LA
Céc to . 1.
bdi dudng, kiém tra, giam sat " . Vin ban,
Hiéu chuyén £ \ A
4 | trong qua trinh thyc thi cong vuy; . N Quyet Thuong xuyén
A . LA . , truong mon, to .
dé cao trach nhiém va dao duc < \ dinh
N . o iar ek van phong
cong vy, trach nhiém xa hoi, siét
chat ky luat, ky cuong trong chi
dao, diéu hanh va thyc thi cong vu
cua can b, vién chirc.
Cap nhat co so dir liéu can bo, Can bo, .
i ., N C L. ., o Co so dir N .
5 | vién chuc cia truong khi co su| Keétoan |gido vién, lidu Thuong xuyén
thay doi nhan vién :
T6 chitc danh gia can bo, cong Hicu C(I:l?lc té(r)l Phiéu
6 | chiic, vién chic ndm 2023 dam N wyen . . Théang 12
N . truéng mon, to danh gia
bao dung tién 49, quy dinh. < \
van phong
VI | Cong tac cdi cach tai chinh cong
Thye hién cong khai, minh bach " , .
, ) n , \ Hiéu Cac doan \
du toan thu chi ngan sach nha . 2 < 1 Thuong
1 oo , P truong, |thé trong| Van ban A
nudc; cac thu tuc quyét toan kinh O S xuyén
. . Ké toan | nha truong
phi theo quy dinh.
o o L Céc doan
L,e_lp, xayAdl_mg, du toa}n va gui b39 H1q¢u thé trong o Theo quy
2 |cdo quyét toan ngdn sach nha | trudng, | phatruong | Vanban dinh
nudc dam bao thoi gian quy dinh. K¢ toan :




Trach nhiém cu thé

STT Nhiém vu cu thé Ketqua | Thot gian thye
Chii tri | Phéihgp | €Ong viée hign
Thuong xuyén cap nhat, ra soat Hia C%C doan ’ Sau Héi nehi
céc quy dinh phap luat hién hanh, eu | thé trong Quyét u ot ngh

3 - R 2| trudng, | pha truon . CB,CC,VC,NLb
kip thoi sira d6, bd sung Quy ché o g dinh 8

A Ké toan nam 2023
chi tiéu ndi bd co quan.
Thuc hién ¢6 hiéu qua ché do tu Hiéu glaéc ggzn Thuen

4 | chu, tu chiu’ trach nhiém vé su tng’c’mg, nha truc‘)‘ng Van ban U éng
dung bién ché va kinh phi. Ké toan \ £ 4

uong
Day manh thyc hi¢n tict kiém, chi | ..
thu nhap ting thém cho can bo, “UoleB, GV, .. .. .
5 n , n , - trudng, Van ban Theo quy dinh
cong chirc, vién chire, nguoi lao 'O NV, PHHS
A Ké toan
dong
VII | Xay dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén s6
Phoi hgp tham muu thyc hién t?)t Cong doan,
nhiém vy xdy dung va phat trién boan TN,

1 Chinh quyén dién tir, Chinh quyén Hiéu boi, cac to Vin ban Thuong
s0 tai cac K€ hoach CCHC thi xa | truong | chuyén xuyén
bong Trieu nam 2023, giai doan mon, to
2021-2030 van phong

Cong doan,
Phoi hop déy manh vi¢c ing dung H{cu D?gn , TN;’ Van ban, .
R ; - truéng, | D1, cac to .o A Thuong

2 | CNTT trong hoat dong cuia nha . 1pA A hé thong A

\ Pho Hi¢u | chuyén A A xuyén
truong. X A 2 | phan mém
truong mon, to
van phong
Tiép tuc thyc hién ap dung Hé o COI‘]g doan,
X A A Hiéu Poan TN, . 12
thong quan 1y chat lugng theo tiéu truén Poi. cac 1o Van ban, Thuen
3 | chudn ISO 9001:2015 trong hoat | . bong | DO | hé théng e
A , .2 ., | Pho Hiéu | chuyén S Xuyén
dong cua co quan, trién khai ap . A 2z | phan mém
iAo truong mon, to
dung ISO dién tu. < \
van phong
VIII | Cong tic thong tin tuyén truyén




Trach nhiém cu thé

STT Nhiém vu cu thé , Ketqua | Thoi e thye
Chii tri | Phdihgp | €018 VIC en
Tap trung day manh thong tin,
tuyén truyén mot cach sau rong ve
muc tiéu, y nghia va cég ndi dung, Céne dodn Vin ban
nhiém vy gidi phap, két qua thyc Po égn ™™ ’ chi dao
hién Chuong trinh CCHC dén ) pie | poi cacts | va thon Thuon
1| toan thé CBGVVC-NLD, Thuong ¢ o1 Ca ne e
TR VN , trudng chuyén qua cac xuyén
xuyén ra soat, doi mo1 cong tac moén. tb cuée ho
thong tin, tuyén truyén, dam bao vin }’1(‘)n hoin hlz,
cac ndi dung da dang, hinh thuc phong o1 nght
phong pha va phu hop véi tung
nhom do6i tuong cu theé.
Cong doan, | Vin ban
Tang cuong ung dung cong nghé Doan TN, chi dao
Ng cuong ung dung cong NENC | pps Higu | Doi, céc to | va thong Thuong
2 | thong tin, chuyén doi sO trong \ o ] A
A A A A trudng chuyén qua cac xuyén
cong tac tuyén truyén vé CCHC mon. to cude hop
van phong hé;i ngili

Trén day la ké hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cua Truong
Tiéu hoc Nguyén Vian Cir ndm hoc 2023-2024. Yéu cau cac doan thé, to chuyén

mon, to van phong, cac ca nhan, trong nha trudong nghi€m tac thuc hién./.

Noi nhén: IEU TRUONG
- Phong GD&DPT TX BT (blc); /‘w“ 05 Tiéu hoc Nguyén Vin Cir
- Trang Web cua trudng; :/ TﬁyﬁNG >, Thiné Déng Triéu, Tinh
- Cac to CM; (g‘ ]/)797])0 Qgﬁang Nlnh
- Luu: VT. AN\NG Hiéu truong
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