PHONG GD&PT PONG TRIEU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH NGUYEN VAN CU Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 275/KH-THVC Mao Khé, ngay 01 thang 8 nam 2024
KE HOACH

Thuc hién nhiém vu trong tim cong tac thang 8 nam 2024

I. PANH GIA VIEC THUC HIEN NHIEM VU THANG 6 -7 NAM 2024
1. Tu twédng chinh tri
- CBGVNYV yén tam cong tac, tin twong vao sy lanh dao cua Dang, thuc

hién tét chi truong ctia Pang, chinh sach phap luat caa Nha nudc, quy dinh cua
nganh va nha truong.

- 100% CB GV NV thyc hién tt luat an toan giao thong, dao dirc nha gido.

- Pam bao t6t tai san nha trudng trong dip he, khong dé mat, hong..

- Phan cong can bd quan 1y, nhan vién tryc trudng nghiém tac dam bao tot
cac khau bao cdo xir Iy cong van bao céo kip thoi vé cac cap.

- Cong tac chinh trang truong 16p dugc quan tdim, dam bao vé sinh trong 16p
hoc va khuon vién nha truong. Thyuc hién nghiém tac cong tac phong chéng dich
bénh, an toan an ninh trat tu...

- Can bo quan 1y, gido vién tham gia day du tap huan chuong trinh sach gido
khoa 16p 5, tap hudn chuong trinh BDTX nam hoc 2024-2025.
- Pa ra soét co s& vat chit, thiét bi day hoc chuin bi cho nam hoc 2024-2025

- Duy tri cong tac tuyén truyén vé phong, chong chay nd, phong chdng tai nan
thuong tich, phong, chong dudi nudc cho hoc sinh.
- Giao duc truyén théng "Ubng nudc nhé ngudn" nhan ngay Thuong binh-
Liét si 27/7/2024: tham ting qua 02 gia dinh thuong binh (Bé d/c Yén. Me chong
d/c Tam).
- CBGVNYV toan trudong da tng hd quy dén on dap nghia theo cong van chi
dao.
- CBGVNV tham gia cac cudc thi do cap trén to chirc 25/25 ngudi dat 100%
(cudc thi Luat dat dai ndm 2024 trén dia ban tinh QN).
2. Cong tac tuyén sinh
- Két qua tuyén sinh nim hoc 2024-2025 cia nha truong nhu sau: Huy
dong tré ra 16p dau cap diung do tudi: 73/80=91%.
- S6 hoc sinh trai tuyén: 05 hoc sinh trong d6 (khu Vinh Thong: 02; phudng
Yén Tho: 03 chuyén dén); giam 02 hoc sinh so v&i ké hoach dé ra.



Luu ¥: Trong cong tac ra soat tré 6 tudi can ra soat k§ va sat voi timg ho gia
dinh, tranh tinh trang chi theo danh sach mam non cung cip dan dén hoc sinh bi sai
léch thong tin khé kiém soat.

3. Cong tac phat trién giao duc

- Ra soat thong ké, tong hop tré sinh nim 2018 ra 16p khép hd so phd cip
theo dung quy dinh.

- GVCN nhan 16p, 1ap danh sach trich ngang hoc sinh, cip nhat day du phan
mém quan 1y hoc sinh SMAS, phin mém CSDL toan nganh, trén trang Pong
Tricu.

- Bién ché 16p hoc theo quy dinh, theo ddi hoc sinh chuyén di, chuyén dén
chinh x4c toan truong c6 13 16p tong s6 392 HS. binh quén si s6 30 hoc sinh/16p
(si s6 cao nhat 34, si sb thip nhat: 26).

II. NHIEM VU TRONG TAM THANG 8 NAM 2024

1. Cong tac tw twéng chinh tri

Duy tri cong tac tuyén truyén vé chi truong ctia Pang, chinh sach phap
luat caa Nha nude, CBGVNV chap hanh tét cac Chi thi, Nghi quyét cua Pang
cac cép; tiép tuc thuc hién hoc tap va lam theo tu tuwong, dao duc, phong cach
Ho6 Chi Minh; chéng suy thoai vé tu tudng, chinh tri, dao duc, 16i séng, thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi, cong khai minh bach trong thu chi tai chinh,
ngan sach. Tuyén truyén siu rong vé céng hién to 16n ctia déng chi Tong Bi thu
Nguyén Phu Trong va tim hiéu vé cudc doi dong chi TBT.

Cén bo, vién chuc, ngudi lao dong thuong xuyén tu dudng rén luyén pham
chit chinh tri. Duy tri 161 séng trung thuc, lanh manh, gian di, cé long yéu nghé,
doan két, ton trong dong nghiép. Thuc hién nghiém tic cha truong cta Pang,
chinh sach phéap luat ctia nha nuéc, chap hanh ding ky luat lao dong; lam viéc
khoa hoc, hét long vi hoc sinh, tuyét ddi khong c6 hién tugng gido vién vi pham
dao durc nha gido.

Té chirc hiéu qua hoat dong giao luu trao d6i giita can b, gido vién véi hoc
sinh, cha me hoc sinh dé nim bat tim tu, nguyén vong va xtr 1y kip thoi nhitng van
dé kho khin, birc xuc trong hoc sinh va phu huynh.

Nha trueong chi dong phdi hop véi Cong an phuong Mao Khé, chinh quyén
dja phuwong dé xur Iy cic van dé phirc tap vé chinh tri, tu twong lién quan dén hoc
sinh, can b gido vién nhan vién; khéng c6 hién twong tham gia cac hoi, nhom, to
chtrc hoat dong trai phap luat, tu tap gay r6i an ninh, trat tu an toan xa hoi.

2. Thuc hién nhiém vu chuyén mon

- Tiép tuc ra soat huy dong tré khuyét tat du diéu kién ra 16p hoc hoa nhap.



- Xay dung ké hoach gido duc nim hoc 2024-2025; phan cong nhiém vu
CBGVNV nim hoc 2024-2025; sap xép thoi khoa biéu.

- Thong bao du kién to chirc thyc hién chuong trinh gido duc ngoai gio
chinh khoa nam hoc 2024-2025 cho hoc sinh ¢6 nguyén vong tu dang ky tham gia
hoc k¥ nang séng, tiéng Anh do ngudi nudc ngoai giang day cho hoc sinh tir 16p 1
dén 16p 5 toan truong. Pang ky sudt an ban tra cho hoc sinh ban tra. BGH-KT
nghién ctru tim hiéu k§ vé luat dau thau khi c6 ho so hop 16.

- Sinh hoat chuyén mén t6, hop chuyén mén trudng théng nhat xay dung ké
hoach gido duc day hoc, bdi dudng chuyén mén cho gido vién.

- Hop Ban dai dién CMHS ban ké hoach phdi hop véi nha truong to chirc
cac hoat dong gido duc nam hoc 2024-2025.

- Dy kién t6 chtrc ban tri cho hoc sinh c¢6 nguyén vong dang ky béan tra tai
truong. Co ké hoach trién khai t6i CMHS 16p 1 ding ky ban tra cu thé.

- Tiép tuc tuyén truyén té1 hoc sinh va phu huynh hoc sinh thyc hién tbt
cong tac phong, chong dich bénh theo mua; duy tri tuyén truyén phong chng tai
nan thuwong tich va phong, chéng dudi nuéc.

- CBGV tham gia chuong trinh bdi dudng thuong xuyén va tap huin chuyén
mon theo ké hoach ctia Phong GD&DT thi xa Pong Triéu.

- Cong doan, Poan TN phdi hop véi nha trudng tuyén truyén vé cac chi
truong cuia Dang, chinh sach, phap luat cia nha nuéde.

-Y té: Tiép tuc dén ddc tuyén truyén phong chéng dich bénh theo mua; chuan
bi vat tu y t& dé phuc vu viéc chim soc stc khoe CBGVNV va hoc sinh trong nim
hoc 2024-2025.

- Thu vién, thiét bi: Ra soat sach, tai liéu giang day, hoc tap, thiét bi, do
dung day hoc cho gido vién muon vao cudi thang 8/2024 dam bao day du thiét bi
va SGK cho gido vién va hoc sinh vao dau nim hoc méi 2024-2025.

- CNTT: Cap nhat Cong khai lich cong tdc ctia ban gidm hi¢u trén
website cua truong d/c Duong; Quan 1y va st dung thiét bi CNTT theo quy
dinh. Thyc hién bao cdo trén cac phan mém dam bao chinh xac, ding tién do
vé thoi gian.

- Tiép cong dan: BGH thuc hién nghiém tic quy dinh tiép cong dan
trong truong hoc, d/c HT phu trach.

- Thyc hién nghiém tuc quy ché dan chu trong trudng hoc, cong khai
ding thoi gian cédc ndi dung theo quy dinh tai Thong tu 09/2024/TT-
BGD&DT ngay 03/6/2024, dua nd1 dung cong khai dung thoi gian va ni



dung duogc cong khai, d/c Duong Giao vién tin Giip HT phu trdch dua trén
trang web cua nha truong.

- Thye hién tot cong tac cai cach hanh chinh, d/c Hién van thu K& toan
chiu trach nhiém, phéi hop d/c PHT hudng dan cong dan cac thi tuc chuyén
truong, tiép nhan y kién ctia cong dan.

3. Ho so' chuyén mén.

C6 du ho so theo quy dinh cta chuyén mon. (C6 danh muc hé so kém theo)

I11. Piéu kién thiét yéu

1. Nang cao doi song can bd, gido vién, nhén vién

- Ra soéat chét danh sach huong tham nién d/c Anh, Yén, Luong Nga,
Huong; Thai san d/c Sang.

- Cap thuong kip thoi ché d6 lao dong tién tién cho CB, GV, NV khi c¢6 Qb
thi dua cua phong GD.

- P/c Hién — KT ddi chiéu dong bao hiém CB-GV-NV, thyc hién chi tra
cong tac phi cho déng chi Duong, d/c Chung tdp huin chuyén mon heé tai Ha Long
theo diing quy ché chi tiéu ndi bd cua nha truong. Lam ho so phéat van phong pham
cho CBGVNYV dung quy dinh.

- P/c Chung — PHT x4y dung ké hoach thoi gian biéu, phan cong du s tiét
cho céan bg, gido vién theo dung thong tu 28.

- Chi hd tro gido vién day khuyét tat hoc ky 2 dam bao theo ké hoach.

- HO tro hoc sinh khuyét tat hoc ky 2 dung ché do.

- B/c Duong — Thu quy cip phat day du van phong pham cho d6i ngii can
b0, gido vién, nhan vién,;

2. Co sé vat chat:

- Co s& vat chat: B phan chuyén mén ra soat co s& vat chat, thiét bi day
hoc, dé nghi mua sam, stra chira kip thoi ban ghé, chuan bi du thiét bi, sach, tai liéu
phuc vu cho gido vién, hoc sinh trong ndm hoc mdéi 2024-2025. T chirc giao nhan
tai san, thiét bi day hoc, sach gido khoa gilra gido vién chd nhiém va nhan vién
thiét bi, BGH xong trudc 25/8/2024. Giao d/c Mai Chung - Phé HT phu trach chi
dao thuc hién.

3. Lao dong vé sinh

- Lao dong, v¢€ sinh: Téng vé sinh toan trudong trudc khi don hoc sinh tyu
truong (xong trude 22/8/2024), d/c Chung- Yén phu trach chi dao thuc hién.

4. Vin nghé - thé thao

P/c Mai Khoa Chung chi dao TPTD, Thoan GV Am nhac, doan thanh nién
huéng dan hoc sinh tip luyén nghi thirc, vin nghé chao mirng 1€ khai gidng nim
hoc 2024-2025.

5. Quan ly thi dua



- Ctr CB, GV cbt can tap huan chuong trinh gido duc pho thong méi 2018.

- BGH-GV c6t can, GV day 16p 1, 2, 3, 4, 5 1én phan phdi chuong trinh gido
duc phé thong day hoc 16p 1, 2, 3, 4 , 5 ndm hoc 2024-2025. Lam bai thu hoach
bdi dudng thudng xuyén ciia can bd quan 1y va giao vién trong dip hé 2024.

Hoc sinh 16p 1 tyu truong theo ké hoach chung ctia toan nganh.

6. Cong tac cong khai

- Thong béao két qua thuc hién ké hoach mua sam, sira chita co s vét chat,
thiét bi day hoc nim hoc 2024-2025; thong bao phan khai nguén kinh phi khong tu
cht nim 2024 dam bao dung tién do.

- Théng bao quyét dinh thanh lap t6 chuyén mon, t6 vin phong; quyét dinh
phan cong nhiém vu can b, gido vién, nhan vién nam hoc 2024-2025.

- Thong bao danh sich CBGVNV dur kién dugc nang lwong, nang thim nién
ding han thang 8,9,10,11,12 nam 2024.

- Thong béo ké hoach boi dudng, nhan rong ca nhin va tip thé dién hinh tién
tién giai doan 2023-2025; ké hoach diéu chinh phuong huéng chién luoc giai doan
2020-2025, tim nhin 2030.

- Nha truong va gido vién khong td chirc day thém, hoc thém, giao d/c Mai
Chung - PHT va ban thanh tra nhan dan giam sat.

- T chtrc tyu truong hoc sinh chuin bi cho nim hoc 2024-2025 theo chi dao
cua Phong GD&DT thi xa.

* T chitc CBGVNV hoc tap cac van ban chi dao cua cép trén
Tham gia hoc boi dudng chinh tri hé nim 2024 theo lich cia PGD&DT Pong
tricu.
PHAN CONG KHAI GIANG NAM HOQC 2024-2025

1. Don tiép dai biéu - BGH, CTCP, GV bo mon
2. Bon hoc sinh 16p 1 - b/c Luong - Hoang Anh
3. Van nghé chao murng - B/c Yén- Thoan
4. Nghi 1& chao co - P/c Yén - CBGV- HS

; e s 2 - b/c Ch — P Hié
5. Tuyén bo 1y do, gidi thi¢u dai biéu , ¢ uns eu

truong

6. Doc thu cua Chu tich nudc - B/c Hiéu truéng

7. Dién vin khai giang nim hoc 2024-2025 - P/c Hiéu truéng

- B/c Chung gioi thi¢u Lanh
dao cap trén (néu co)
- BGH, Cb

8. Giong tréng khai giang nim hoc méi.

9. Pai biéu tang hoa chuc murng



10. Trao qua cho hoc sinh ngh¢o, hoc sinh - B/c Chung gidi thi¢u Lanh
¢0 hoan canh dac biét kho khan. dao cap trén
- P/c Hiéu trudéng cam on
va bé mac
BP: Trang tri khanh tiét d/c Sen + DTN+ Bao vé
Vin nghé d/c Yén + Thoan
bon HS 16p 1 d/c Luong - Hoang Anh
Pon dai biéu — tiép nudc d/c Huong TA+Sen + Phuong + Nga + Mai, Thoan
Phuc vu bé hoa d/c Sen, Nga TD
Phuc vu: BTN
Trang phuc ao dai truong
Trang tri trong trudng d/c Yén + Sen
Qua thuong d/c Duong — Huong
Céc 16p chuan bi bién 16p, co HS
Chup anh tin bai d/c Duong, Huyén
Gidy moi khai giang: D/c Hién - Duong
- Téap trung hoc sinh chuan bi cho nam hoc 2024-2025.

11. Bé mac

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- bang uy, UBND phuong;

-BGH, CP, BTN, TTCM, cbng TTDT trudng;
- Luu: VT.
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