PHONG GD&DT DONG TRIEU  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH NGUYEN VAN CU Poc lﬁp - Tw do - Hanh phiic

S6: 368/QD-THNVC o ) 5
Mao Khé, ngay 04 thang 10 nam 2024
QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché danh gia, xép loai vién chirc, ngwoi lao dong
thudc truong Tiéu hoc Nguyén Vin Cir

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC NGUYEN VAN CU

Can cir chure nang, nhiém vy, quyén han cua Hiéu truong dwoc quy dinh tai DPiéu
1é trirong tiéu Ban hanh kém theo Thong tw 28/2020/TT-BGDPT ngay 04/09/2020;

Can cir Nghi dinh s6 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 cia Chinh phii vé déanh
gid, xép logi chdt lwong cdn bo, vién chirc;

Can cir Quyét dinh s6 1299/0D-UBND ngay 08/11/2021 ciia Uy ban nhén dén
thi xd Déng Triéu vé viéc ban hanh Quy ché danh gid, xép logi chat lwong can b,
vién chirc trong co quan hanh chinh, don vi sw nghiép céng ldp thuéc Uy ban nhdn
dan thi xa Pong Triéu;

Can cir Nghi dinh 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 Nghi dinh sira doi, b6 sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 vé ddanh gid, xép loai
chat lwong can bo, cong chure, vién chirc.

Theo dé nghi ciia Hoi dong thi dua, khen thuéng nha trieong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché danh gia, xép loai vién
chtrc cong tac tai truong Tiéu hoc Nguyén Vian Cr.
Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé, bai bo cc vin ban huéng dan danh gia, vién
chtrc dang cong tac tai don vi trudc day va cé hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Vin phong nha truong, truong cac t6 Chuyén mon, to Vin phong va
c4 nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhén: HIEU TRUONG
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QUY CHE
Panh gia, xép loai vién chirc, nguoi lao dong thudc trwong TH Nguyén Vin Cir
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 368/0D-THNVC ngay 04/10/2024 ciia Hiéu truong
triwong Tiéu hoc Neguyén Vin Cir)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, tiéu chi, thim quyén, trinh ty, tha tuc danh
gia, xép loai chét luong hang nam ddi voi vién chire, nguoi lao dong dang cong tac
tai truong Tiéu hoc Nguyén Vian Cir.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Toan thé can bo, gido vién, nhan vién, Hop déng lao dong lam viéc tai truong
Tiéu hoc Nguyén Van Cur (Hop dong lao dong trong chi tiéu bién ché dugc UBND
tinh giao, Hop dong lao dong tir 12 thang trd 18n).

Piéu 3. Nguyén tic danh gia, xép loai can bd, vién chirc

1. Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac; khong né nang, tru dap, thién
vi, hinh thire; bao dam ding thim quyén quan ly, danh gia, xép loai.

2. Vi¢c danh gia, Xép loai phai can ctr vao churc trach, nhiém vu duoc giao va
két quéd thuc hi¢n nhiém vy, thé hién thong qua cong viéc, san phém cu thé; ddi véi
vién chtrc lanh dao, quan 1y phai gén véi két qua thyc hién nhiém vu cia co quan, td
chtrc, don vi duogc giao quan 1y, phu trach.

3. Vién chtic c6 thoi gian cong tac trong nam chua du 06 thang thi khong thuc
hién viéc danh gia, xép loai chat luong nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac
trong nam. Vién chic nghi ché d6 thai san theo quy dinh cua phap luat thi két qua xép
loai chat luong trong nam 1a két qua xép loai chat luong cua thoi gian lam viée thyuc
té ctia nam do.

4. Vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cta phép luat trong
nam tir 03 thang dén duédi 06 thang thi van thuc hién danh gia nhung khong xép loai
& mirc hoan thanh tot nhiém vu tré 1én.

- Két qua danh gia, xép loai chit luong vién chirc duoc str dung 1am co s dé

lién thong trong danh gia, xép loai chat lugng dang vién.

Diéu 4. Ciin cir danh gia

1. Nghia vu, dao duc, vian hoa giao tiép, quy tic tng x{ va nhimng viéc vién
chtrc khong dugc lam.

2. Tiéu chuan chtc vy, lanh dao quan 1y; tiéu chuan chirc danh nghé nghiép



vién chuec.

3. Bdi vé6i vién chire giit chirc vu: can ctir két qua cac hoat dong gido duc trong
nam hoc, thuc hién cac chi tiéu theo ké hoach dé ra, nhiém vu duge phan cong. bPoi
vo1 vién chirc khong gitr chire vu: can cir vao nhiém vu duoc phan cong, phu trach.

4. Két qua theo ddi, danh gia cua 1anh dao, kiém tra giam sat caa nha trudng, y
kién phan anh cua CMHS, vién chuc trong thuc hién nhiém vu.

Piéu 5. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai

1. V& tu twéng, chinh tri.

+ Chép hanh chu truong, duong 16i, quy dinh cua Pang, chinh sach, phap luat
ciia Nha nudc va cac nguyén tac to chic, ky luat ciia Pang, nhat 1a nguyén tac tap
trung dan chu, ty phé binh va phé binh;

+ C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh 1ap truong; khong dao
dong trudc moi kho khan, thach thirc;

+ Pit loi ich ctia Pang, qudc gia - dan toc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich ca
nhan;

+ C6 y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chii nghia Méc - Lénin, tu tuéng HO
Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac vin ban cua Dang.

2. Pao dirc, 16i song

+ Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, 1ang phi, quan li€u, co hdi, vu 191, hach
dich, cura quyén; khong co biéu hién suy thoai vé dao duc, 16 séng, tu dién bién, tu
chuyén hoa;

+ C6 16i sdng trung thyc, khiém tén, chan thanh, trong sang, gian di;

+ Co tinh than doan két, xay dung co quan, td chirc, don vi trong sach, viing
manh;

+ Khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chitc vu, quyén han ctia minh dé
truc loi.

3. Tac phong, 1€ 16i lam viéc

+ C6 trach nhiém véi cong viée; nang dong, sdng tao, ddm nghi, ddm lam, linh
hoat trong thuc hién nhiém vuy;

+ Phuong phéap lam viéc khoa hoc, dan chu, ding nguyén tic;

+ C6 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu;

+ C6 thai do diing muc va phong cach tmg x, 18 161 1am viéc chuin muec, dap
g yéu cau ctia vin héa cong vu.

4.Y thirc to chire ky luat

+ Chép hanh sy phan cong cua td chirc;

+ Thuc hi¢n cac quy dinh, quy ché, noi quy cua co quan, t6 chirc, don vi noi



cong tac;

+ Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

+ Béo cdo day du, trung thuc, cung cdp thong tin chinh xéc, khach quan vé
nhirng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chire trach, nhiém vu duogc giao va hoat
dong cua co quan, to chirc, don vi véi cap trén khi duge yéu cau.

5. Két qua thue hién chirc trach, nhiém vu dwge giao

a. Doi véi vién chire lanh dao, quan 1y (cdp phd):

Cung v6i nha trudng quan triét, thé ché hoa va thuc hién cha truong, duong 16i
cua Pang, chinh sach, phéap luat cua Nha nudc tai co quan, t6 chuc, don vi;

Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, t6 chirc, don vi; khong dé xay ra céc
vy, viéc vi pham ky luat, vi pham phap luat phai xtr 1y, tinh trang khiéu nai, t6 céo
kéo dai; phong, chéng tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, t6 chtic, don vi;

Lanh dao, chi dao, to chirc kiém tra, giam sat, giai quyét khiéu nai, t6 céo theo
tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu
tai co quan, t6 churce, don vi;

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim cta co quan, to chirc,
don vi dugc giao quan 1y, phu trach, trong d6 xac dinh 1o két qua thuc hi¢n cac chi
tiéu, nhiém vy, lugng hoa bang san pham cy thé (theo nhiém vu dugc phan cong).

b. Doi véi vién chire, nguoi lao dong khong giir chire vy lanh dao, qudn 1y:

Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach dé ra
hoac theo cong viéc cu thé duoc giao; khoi luong, tién do, chat luong thyc hién nhiém
vu (theo nhiém vu dugc phan cong);

Thai d6 phuc vu nhan dan, t6 chtrc ddi véi nhirng vi tri tiép xuc truc tiép hoac
truc tiép giai quyét cong viéc ctia nguoi dan va to chic.

Piéu 6. Thoi diém danh gia

Panh gia dinh ky theo nam hoc (két thic nim hoc).

CHUONG II
TIEU CHi, THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC, SU DUNG KET QUA,
LUU GIU TAI LIEU PANH GIA XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ, VIEN
CHUC
Diéu 7. Tiéu chi xép loai vién chirc ¢ mic hoan thanh xuit sic nhiém vu
1. Vién khong giir chirc vu linh dao, quén ly dat duoc tit ca cac tiéu chi
sau day thi xép loai chét lwong ¢ mirc hoan thanh xuit sic nhiém vu:
- Thyc hién t6t cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Diéu 5
Quy ché nay;



- Hoan thanh 100% nhi€m vu theo quy dinh cua phap luéat, theo ké hoach dé ra
hoac theo cong viéc cu thé dugc giao bdo dam dung tién do, chat luong, hiéu qua cao,
trong do it nhét 50% nhiém vu hoan thanh vugt muc.

1.1. Gido vién chii nhi¢m I6p ding ky thi GV day giéi/chii nhiém gidi cip

Cs:

- Pat GV day gioi/cht nhiém gioi cap truong;

- bat GV day gidi/cht nhiém gioi cép co SO trd 1én;

- C6 SKKN duoc Hoi déng khoa hoc cép trén cong nhan;

- Chuyén mon dugc Ban kiém tra noi bd xép loai tot;

- Cac phong trao nha trudng phat dong, 16p tham gia dat giai khuyén khich

tro 1én;
- Ngay cong, gio cong dam bao trong thuc hién nhiém vuy;
- C6 tinh than giup d& ddéng nghiép trong thuc hién nhiém vu.
1.2. Gido vién chu nhiém lop khong dang ky thi GV day gioi/ chu nhiém
gidi cip CS:

- Pat GV day gioi/chl nhiém gioi cap truong;

- C6 SKKN/GPST duogc Ho1 dé)ng khoa hoc cép trén cong nhan;
- Chuyén mon duoc Ban kiém tra ndi b xép loai tot;

- Céc phong trao nha truong phat dong, 16p tham gia dat giai nhi trd 1€n;
- Nhanh nhen trong cac cong viéc nha truong phan cong;

- Ngay cong, gio cong ddm bao trong thuc hién nhiém vuy;

- C6 tinh than giup d& dong nghiép trong thuc hién nhiém vu.
1.3. Gido vién by mon:
- Pat GV day gidi cap truong;
- bat GV day giéi cép co s6/cd HS thugc bd mon minh day dat giai cép thi

x4 trd 1én;

- C6 SKKN/GPST duogc Ho1 dé)ng khoa hoc cép trén cong nhan;

- Chuyén mon duoc Ban kiém tra ndi b xép loai tot;

- Phong trao nha truong phat dong tham gia so61 ndi, nhiét tinh, dat hiéu qua;

- Ngay cong, gio cong dam bao trong thuc hién nhiém vy;

- C6 tinh than giup d& ddng nghiép trong thyc hién nhiém vu.

1.4. Ban chdp hanh Céng dodn

- Pat GV day gioi/ cha nhiém gio6i cip trudng;

- C6 SKKN/ GPST duogc Hoi dong khoa hoc cip trén cong nhan;

- Chuyén mon dugc Ban kiém tra ndi bd xép loai tot;

- Cac phong trao nha trudng phéat dong, 16p tham gia dat giai khuyén khich



tro 1én;
- Luodn tu gidc trong nhiém vu dugc phan cong, cung vdi nha trudng tham
gia c4c hoat dong cép trén phat dong;
- Ngay cong, gio cong ddm bao trong thuc hi¢én nhiém vuy;
- C6 tinh than giup d& dong nghiép trong thuc hién nhiém vu.
1.5. Tong phu trdch Pji
- C6 SKKN/GPST duogc Hoi déng khoa hoc cép trén cong nhan;
- Chuyén mon duoc Ban kiém tra ndi b xép loai tot;
- Luon tu gidc trong nhi¢m vu dugc phan cong;
- Nhanh nhen, kip thoi trong thyc hién nhiém vuy cta thi doan, cap trén dé
ra;
- Ngay cong, gio cong dam bao trong thuc hién nhiém vy;
- C6 tinh than giup d& ddéng nghiép trong thuc hién nhiém vu.
1.6. Nhdin vién
- C6 SKKN/ GPST duogc Ho1 dé)ng khoa hoc cép trén cong nhan;
- Chuyén mén duoc Ban kiém tra ndi b xép loai tot;
- Luon tu gidc trong nhiém vu duoc phan cong, dat hi€u qua, déy nhanh tién
do cong viéc;
- Ngay cong, gio cong ddm bao trong thuc hi¢n nhiém vuy;
- C6 tinh than giup d& dong nghiép trong thuc hién nhiém vu.

2. Vién chire giit chirc vu lanh dao, quan 1y dat dwgre tit ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chat hrgng & mirc hoan thanh xuat sic nhiém vu:

- Thyc hién tdt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu 5
Quy ché nay;

+ Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh cua phép luat, theo
ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh ding tién do, bao
dam chat luong, hi¢u qua cao;

+ Léanh dao, chi dao, diéu hanh t6 chirc, don vi duoc giao phu trach hoan thanh
tat ca céac chi tiéu, nhiém vu, trong do it nhét 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot
muc;

+ 100% to chtic, don vi thudc thAm quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc
danh gia hoan thanh nhiém vu tr¢ 1€n, trong do it nhéat 70% hoan thanh tot hoic hoan
thanh xuét sic nhiém vu (theo nhiém vu dugc phan cong).

Picu 8. Tiéu chi xép loai chat lrgng vién chirc & mirc hoan thanh tot nhi¢ém vu

1. Vién khong giir chirc vu linh dao, quén 1y dat dwoc tit ca cac tiéu chi
sau diy thi xép loai chat lwgng & mirc hoan thanh tot nhiém vu:



- Pap ung cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu 5 Quy
ché nay;

- Hoan thanh 100% nhiém vu duogc phan cong, theo ké hoach dé ra hoic theo
cong viéc cu thé duoc giao dung tién do, bao dam chat lugng, hi¢u qua.

2. Vién chirc gii chirc vu linh dao, quan 1y dat dwore tat ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chit lwgng & mirc hoan thanh tét nhiém vu:

- Pap ung cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu 5 Quy
ché nay;

- Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhi€ém vy dugc phan cong theo ké hoach dé
ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh ding tién d6, bao dam chét
luong, hi¢u qua;

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh t6 chie, don vi duoc giao phu trach hoan thanh
tat ca cac chi tiéu, nhiém vu, trong do it nhét 80% hoan thanh ding tién do, bao dam
chat luong (theo nhiém vu dugc phan cong);

- 100% t6 chirc, don vi thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc
danh gia hoan thanh nhiém vu tr¢ 1€n.

Piéu 9. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chirc & mirc hoan thanh nhiém vu

1. Vién chirc khong giiv chirc vu linh dao, qudn ly dat dwoc tit cd cdc tiéu
chi sau ddy thi xép logi chit lwong & mirc hoan thanh nhiém vu:

- Pap ung cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu 5 Quy
ché nay;

- Céc tiéu chi vé két qua thyuc hién nhi€ém vu dugc phan cong, theo ké hoach dé
ra hodc theo cong viéc cu thé duge giao déu hoan thanh, trong d6 c6 khong qua 20%
tiéu chi chua bao dam chat lugng, tién d6 hodc hiéu qua thép.

2. Vién chirc gii chirc vu lanh dao, quén Iy dat dwoc tit cd cdc tiéu chi sau
ddy thi xép logi chit lwong 6 mirc hoan thanh nhiém vu:

- Pap g cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Diéu 5 Quy
ché nay;

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhi¢m vu theo quy dinh cua phép luat, theo
ké hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao déu hoan thanh, trong d6 cé
khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chét luong, tién d6 hodc hiéu qua thap.

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh t6 chie, don vi duoc giao phu trach hoan thanh
trén 70% cac chi tiéu, nhiém vu;

- C6 it nhat 70% t6 chirc, don vi thudc thAm quyén phu trach, quan 1y truc tiép
dugc danh gid hoan thanh nhiém vu tré 1én.

Pi¢u 10. Tiéu chi xép loai chat lwong VC & mirc khong hoan thanh nhiém vu



1. Vién chirc khong giii chwrc vu lanh dao, qudn ly co mt trong cdc tiéu chi
sau ddy thi xép loai chit liwong ¢ mirc khéng hoan thanh nhiém vu:

- C6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i song, tu dién bién,
tur chuyén hoa theo danh gid cua cip c6 tham quyén;

- C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vy theo hop ddng lam
viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao chua bao
dam tién d0, chét luong, hiéu qua;

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi xu ly ky luét trong
nam danh gia.

2. Vién giir chirc vu lanh dao, qudn ly co mgt trong cdc tiéu chi sau ddy thi
xép loai chit lwong ¢ mirc khéng hoan thanh nhiém vu:

- C6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i song, tu dién bién,
tur chuyén hoa theo danh gid cua cip c6 tham quyén;

- C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vy theo hop dong lam
viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao chua bao
dam tién do, chét luong, hiéu qua;

- Pon vi hoac linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh dudi 50% cac
chi tiéu, nhiém vu.

- Pon vi thudc thdm quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién quan dén tham 6,
tham nhiing, 1ang phi va bi xr 1y theo quy dinh cua phap luét.

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyuc thi nhiém vu b1 xur 1y ky luat trong
nam danh gia.

Piéu 11. Can bd, vién chirc bi xir Iy ky luat dang hoic ky luat hanh chinh:

a) Can by, vién chire bi xur ly ky luat dang hodc ky luat hanh chinh trong nam
danh gia thi x€p loai chat luong ¢ muc khong hoan thanh nhiém vy, tru truong hop
quy dinh tai diém b khodan nay.

b) Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xu ly ky luat cua cap co
tham quyén nhung di dugc ding 1am can cir dé danh gia, xép loai chat lugng & mirc
khong hoan thanh nhiém vu trong ndm danh gia thi quyét dinh xir 1y ky luat ban hanh
sau nam danh gia d61 voi hanh vi vi pham do6 (néu co6) khong duoc tinh dé danh gia,
x€p loai chat lugng & ndm c6 quyét dinh xtr ly ky luét.

¢) Truong hop can bg, vién chuc la dang vién, da bi xu ly ky lut dang va ky
luat hanh chinh vé cung mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang va quyét
dinh ky luat hanh chinh khong c6 hiéu lyc trong cung nam danh gia thi chi tinh la can
ctr x&p loai chat luong 6 mot nam danh gia. o

bieu 12. Ty I€ can bd vién chirc xép loai "Hoan thanh xuat siac nhi¢ém vu"
trong tong s can b, vién chuc tgi cung co quan, to chtrc don vi va doi \{éi tung nhom
doi twong co nhigm vu twong dong khong qua ty I¢ dang vién dwgc xép logi "Hoan
thanh xuat sdac nhiém vu' theo quy dinh ciia Dang. Truong hop co quan, to chure,



don vi ¢6 thanh tigh xuét sic, ndi troi, hqém thér}h vuot ké hgach cac cong Viéq duoc
giao, hoan thanh t6t cac cong viéc dot xuat, co dé xuat hodc to chirc thyc hién doi moi
sang tao, tao sur chuyen bién tich cuec, mang lai gia tri, hiéu qua thiét thuc thi cap co
thAm quyen quyét dinh ty 1é hoan thanh xuét sic nhiém vu phu hop véi thuc té, bao
dam quyén, loi ich hop phap cua can b, vién chirc.

Diéu 13. Tham quyén danh gia, xep loai chat lwgng vién chire

- Chu tich UBND thi xa danh gia, Xép loai chét lugng va chiu trach nhiém vé
két qua danh gia, xép loai ddi véi chirc danh ngudi dimg dau va cip phd cua ngudi
dung dau don vi (Hiéu trudng, Pho hiéu trudng).

- Ngudi dimg dau don vi (Hiéu trudng) thuc hién viée danh gia vién chic khong
gilr chtrc vu 1anh dao (gido vién, nhan vién).

Piéu 14. Trinh ty, thi tuc danh gia, xép loai chat lwong vién chirc

1. P6i véi vien chire quan 1y (Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng)

a) Vién chirc tw danh gid, xép logi chdt lwong

Vién chirc lam bao cdo ty danh gia, mirc xép loai két qua cong tac theo chirc
trach, nhiém vu dugc giao theo mau sd 01 caa Phu luc ban hanh kém theo Quy ché
nay.

b) Nhdn xét danh gid vién chirc

- T chire cudc hop tai don vi noi vién chiic cong tac dé nhén xét, danh gia ddi
v6i vién chirc.

- Thanh phﬁn tham du cudc hop bao gém toan thé vién chtrc cua don vi;

- Vién chtc trinh bay bao cdo ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién, cac ¥ kién phai dugc ghi vao bién ban
va thong qua tai cudc hop.

¢) Ldy y kién nhdn xét, danh gid cia cdp iy dang don vi noi vién chirc cong tdc.
d) Xem xét, quyét dinh danh gid, xép loai chdt liwong vién chirc

Co quan T chirc — Ndi vu trén co s tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia quy
dinh tai diém b, diém c khoan 1, Diéu nay va tai liéu lién quan (néu c6), dé xuét noi
dung danh gia va mtrc xép loai chat lugng ddi véi vién chirc giit chitrc vu lanh dao
thudc don vi, dé xuat danh gia, xép loai chét lugng vién chic trinh Cha tich UBND
thi xd quyét dinh.

Phong Gido duc va Do tao tong hop y kién nhan xét dbi véi Hiéu trudng, Pho
Hiéu truong bao cao UBND thi x3 Co quan - T chire Noi vu tong hop.

d) Chii tich Uy ban nhdn dan thi xa danh gid, xép loai chat lwong vién chirc
thong bao bang vin ban cho vién chirc vé két qua danh gid, xép loai chit luong; quyét
dinh hinh thtrc cong khai trong co quan, to chirc, don vi noi vién chirc cong tac, trong
do uu tién &p dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién ti.



2. P6i véi vién chirc khong giir chirc vu quan 1y:

a) Vién chirc tir ddnh gid, xép logi chat lwong

Vién chirc 1am bao cdo danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc giao theo
mau s6 02 ctia phy luc ban hanh kém theo quy ché nay.

b) Nhdn xét, danh gia danh gid vién chuc

- T6 chirc cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, Panh gia doi
v6i vién chirc.

- Thanh phan tham du cudc hop dong gop ¥ kién nhan xét, danh gia vién chuc
bao gdm toan thé vién chirc cia don vi.

- Vién chtc trinh bay béo cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop déng gop ¥ kién cac ¥ kién phai duoc ghi vao bién ban
va thong qua tai cudc hop.

c) Xem xét, quyét dinh ddnh gid, xép loai chdt lwong vién chirc

Nguoi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap can ctr ¥ kién tai cudc hop nhan
xét, danh gia quy dinh tai diém b, khoan 2, Diéu nay quyét dinh ndi dung danh gia
va muc xép loai chat luong dbi voi vién chirc.

d) Nguoi dimg dau don vi sw nghiép cong ldp hodc nguoi dwoc giao tham
quyén danh gia gia, xép loai chét lwong vién chirc thong bao bang vin ban cho vién
chtrc thong qua bao céo cong trong don vi noi vién chirc cong tac cac vé két qua danh
gia, xép loai chat luong vién chiric; cong khai trén méi truong dién t.

Phong Gido duc va Dao tao tong hop két qua danh gia, xép loai ddi voi vién
chtrc khong gitr chtre vu vu 1anh dao quan Iy nganh Gido duc; bao cao Cha tich UBND
thi xd qua Co quan - T chirc Noi vu téng hop.

Piéu 13. Sir dung két qua danh gia vién chirc

Két qua danh gia Xép loai vién chirc 1a cin ctr dé bd tri, st dung, dao tao, boi
dudng, nang ngach hoic thiang hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, bd nhié¢m,
mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thudng, ky luat, Xép loai chat
luong dang vién va thuc hién chinh sach khac d6i voi vién chirc.

Piéu 14. Lwu giir tai liéu danh gia, xép loai chét lwong vién chirc

Két qua dénb gia, xép loai chét luong dugc thé hién béng van ban, luu vao hd
so vién chirc bao gdm:

1. Biér} ban cudc hc_)p nhan Xét,, danh gia.

2. Phiéu danh gia, x&p loai chat lugng can bg, vién chure.

3. Nhén xét ctia cap Uy noi cong tac (neu c0).

4. Két luan va thong bao bang vin ban ve két qua danh gia, xép loai chét luong
cén b, vién chirc ctia cip c6 thim quyén.



5. Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, x€p loai chat lugng can bo,
vién chtrc (néu co).
6. Cac van ban khac lién quan (néu co).

7. Tong hop két qua danh gia, phan loai (theo miu giri kém)

CHUONG 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. Quy ché xé4c dinh rd san phém cu thé gén Vo1 ting vi tri viée lam, tiéu chi
danh gia chat lugng, hiéu qua, thoi diém danh gia theo quy, thang hodc tuan (néu co);
can ctr dé xéac dinh ti 18 % mirc d6 hoan thanh cong vi¢c; cac ti€u chi thanh phﬁn dé
danh gia va xép loai chét lugng vién chirc, trong d6 c6 tinh dén ty 1 khdi luong cong
viéc cua vién chirc da thue hién so véi khoi luong cong viéc chung ctua co quan, to
chtrc, don vi; khuyén khich 4p dung cong nghé thong tin dé thuc hién dénh gia, xép
loai chat lugng vién chirc, bao dam phu hop véi cac quy dinh.

2. Quan triét trién khai Quy ché nay t6i toan thé vién chuc, ngudi lao dong ciia
don vi, chiu trach nhiém huéng dan thuc hién viéc danh gia vién chirc, ngudi lao dong
dung quy dinh va hoan thanh trudc khi khi danh gia xép loai dang vién.

3. Van phong nha trudng c6 trach nhiém theo ddi, kiém tra, tong hop, bao cao
Hiéu truong két qua, hd so dé nghi danh gia, xép loai chat luong vién chirc hang nim
clia céc to.

Piéu 16. Giai quyét kién nghi

Sau khi nhan duoc thong bao két qua danh gia, xép loai chat luong, trudng hop
vién chuc khong nhat tri v6i két luan danh gia, xép loai chat luong thi c6 quyén kién
nghi. Viéc giai quyét kién nghi do ngudi c6 thim quyén danh gia, xép loai giai quyét...

HIEU TRUONG
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