PHONG GD&DPT DONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH NGUYEN VAN CU Djc lap — Ty do — Hanh phic
Sb: 364/QD-THNVC Mao Khé, ngay 04 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché Chuyén mén ciia treong Tiéu hoc Nguyén Vin Cir

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC NGUYEN VAN CU

- Can ct vao diéu 1& cua truong Tiéu hoc ban hanh TT sb 28/2020/TT-
BGD&DT ngay 04 thang 09 ndm 2020 Thong tu ban hanh Diéu 1€ truong Ti€u hoc.

- Can cur Thong tu 20/2018/TT-BGD&DT ngay 22 thang 08 nam 2018 cua Bo
trudng Bo Giao duc va Bao tao vé Chuan nghé nghi¢p GV co s& gido duc pho thong;
- Can clr thong tu 28/2009/TT-BGD&DT ngay 21/10/2009 cua Bo truong Bo
Gi4o duc va Pao tao vé ché do lam vi¢c véi gido vién pho thong;
- Thong tu s6 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 cua Bo Gido duc va Bao
tao vé Ban hanh Chuong trinh Gido duc pho thong moi;

~ Can cir Nghi quyét Hoi nghi nha gido, Can bd quan 1y, ngudi lao dong truong
Tiéu hoc TH Nguyén Van Cu;

QUYET PINH:

7 Piéu 1. Ban hanh kem theo quyét dinh v& Quy ché Chuyén mén cia trudng
Tiéu hoc TH Nguyén Van Cur.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Can by, vién chirc, nguoi lao dong dang lam viéc tai truong va ca nhan,
to chtrc co lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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QUY CHE CHUYEN MON
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 364/0P-THNVC ngay 04/10/2024
ciia Truwong Tiéu hoc Nguyén Vin Ci)
PHAN I

NHUNG QUY PINH CHUNG

Quy ché nay quy dinh vi tri, chttc nang, nhiém vy, quyén han; ché d6 cong tac,
hoi hop, hoc tap, bao cdo; quy dinh hd so chuyén moén va ché do thanh tra, kiém tra
d6i v6i Can bd - Gido vién - Nhan vién.

Pham vi 4p dung trong Trudng TH Nguyén Vin Cir

Déi tugng thuc hién quy ché nay bao gdm Phé Hiéu truong, t6 truéng, nhin
vién thu vién, thiét bi va céc gido vién chu nhi€m, gido vién day bd mon, hoc sinh.

Phéi hop Ban dai dién cha me hoc sinh cua 16p, cua truong.

PHAN II
NHUNG QUY PINH CU THE
I. Quy dinh vé vi tri, chirc niing, nhiém vu va quyén han:
1. Nhiém vu, quyén han ciia hoc sinh:
a) Nhiém vu:

Kinh trong thiy gido, c6 gido, nhan vién nha trudng; doan két, gitip d& ban be;
phat huy truyén théng tot dep ciia nha trudng; thuc hién diéu 18, ndi quy nha truong;
chép hanh cac quy tic trat tu, an toan xa hoi;

Cham chi hoc tp, hoan thanh moi nhiém vu hoc tap va rén luyén theo yéu cau
cua thay gido, cd gido, cua nha truong;

Cham lo rén luyén than thé, giit gin vé sinh c4 nhan, giit gin va bao vé mdi
truong;

Tham gia cac hoat dong tap thé cua truong, cua 16p, cua Poi Thiéu nién tién
phong H6 Chi Minh, Sao Nhi déng H6 Chi Minh; giit gin, bio vé tai san clia nha
truong; giap do gia dinh, tham gia lao dong cong ich va cong tac xa hoi phu hop vdi
Itra tudi.

b) Quyén han:
Puogc vao hoc & mot truong tiéu hoc thudc phuong Mao Khé, phuong Yén Tho

noi cu tra; duge chon trrdng ngoai noi cu trd néu truong do cd kha nang ti€ép nhan;



dugc chuyén truong khi c¢6 1y do chinh dang; hoc sinh cac co sé gido duc tiéu hoc
khac duoc tiép tuc hoc tap & mot truong tiéu hoc néu ¢6 dﬁy dt ho so hop 1¢;

DPuoc binh d.'fmg trong vi¢c hudng thu gido duc toan di¢n; dugc bao dam nhirng
diéu kién t6i thiéu vé thoi gian, co s vat chat, vé sinh, an toan dé hoc tap ¢ 16p va tu
hoc & nha; dugc cung cép thong tin vé viéc hoc tap cua minh; dugc st dung trang
thiét bi, phuong tién phuc vu cac hoat dong hoc tap, van hoa, thé duc-thé thao cua nha
truong theo quy dinh;

Puoc ton trong va bao vé¢, dugc dbi xt binh dfmg, dan chu; duoc quyén khiéu
nai voi nha trudng va cac cip quan 1y gido duc vé nhitng quyét dinh ddi véi ban than
minh;

Puoc tham gia cac hoat dong nham phat trién nang khiéu vé cac mon hoc, vé
thé duc, thé thao, nghé thuat do nha truong t6 chttc néu ¢o du diéu kién theo quy dinh;

DPuoc nhan hoc bé)ng hoac nhiing khoan trg cép khac theo quy dinh ddi véi
nhiing hoc sinh dugc huong chinh sach xa hoi, nhitng hoc sinh qua kho khan vé doi
séng va nhing hoc sinh ¢ ning luc dic biét.

2. T6 chuyén mén:
* Vi tri — chitc ning ciia Té chuyén mén.

T6 chuyén mon 1a ddu mdi ma Ban giam hiéu nha truong dua vao d6 dé quan ly
cac hoat dong ciia to, co ban nhét 1a hoat dong day cua gido vién. T6 chuyén mén c6
chtrc ning giup Ban giam hiéu nha truong diéu hanh cac hoat dong su pham, tryuc tiép
quan 1y lao déng cua gido vién trong to.

* Nhiém vu céia T6 chuyén mén.

Xay dung ké hoach hoat dong chung cua td theo tun, thang, nam hoc nham
thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc va cac hoat dong gido duc khac.

Thuc hién boi dudng chuyén mon, nghi¢p vu, kiém tra, danh gia chét lugong,
hiéu qua giang day, gido duc va quan 1y sir dung sach, thiét bi ctua cac thanh vién
trong td theo ké hoach cta nha truong; chiu trach nhiém vé chat luong gido duc.

Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo quy dinh Chudn nghé nghiép gido
vién tiéu hoc va gidi thiéu to truong, t6 pho.

3. Thu vién.
Thu vién 1a noi luu trir tai li¢u tra ctru, sach gido khoa, sach tham khao, bao chi

v.v... dé phuc vu cho viéc day va hoc cia CB-GV-NV va hoc sinh trong nha truong.



4. Nhiém vy, quyén han ciia thanh vién.
a. Nhiém vu va quyén han ciia Phé Hiéu trwéng chuyén mén.

T6 chirc thuc hién Chwong trinh gido duc phd théng theo dung Théng tu sb
32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 ctua Bo Gido duc va Pao tao vé Ban hanh
Chuong trinh Gido duc pho théng mai;

Huéng dan diéu chinh ndi dung day hoc va danh gia xép loai cac mén hoc &
tiéu hoc theo Thong tu s6 27/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 ciia Bo Gido duc va
Dao ban hanh Quy dinh danh gi4 hoc sinh tiéu hoc;

- Lap ké hoach chuyén mén, xdy dung quy ché chuyén mon, phé duyét va kiém
tra hd so ctia chuyén mon.

- Bé tri thoi khoa biéu, sap xép cac tiét day khoa hoc va hop 1y.

- T chuc ra dé kiém tra, kiém tra theo tung dinh ki: cudi Hoce ki I; cudi Hoc ki
IT dung quy dinh.

- Tham gia du gio, danh gia xép loai gido vién cudi nam hoc.

b. Té trwéng chuyén mon.

Lén ké hoach day hoc thang, tuan trong khoi, tham gia du gio danh gia xép loai
gido vién.

Chju trach nhiém diéu hanh céng viéc do chuyén mon phén cong.

Ra dé kiém tra cac ki trong nam, bdo céo cac thong tin kip thoi khi can thiét.

Tham gia dy gio, danh gia xép loai gido vién cubi nam hoc.

c. Can b thw vién.

Lap ké hoach tham muu cho hiéu trudong xay dung thu vién chuén theo quy
dinh, mua sim thiét bi cho thu vién theo dé nghi cua to chuyén moén va tu dé xuét.
Thuc hién nghiép vu thu vién nhu nhap kho, phan loai, cho mugn, quan li, gidi thiéu
sach bao, thiét bi... Sdp xép, bo tri, trung bay sach - thiét bi trong thu vién mot cach
khoa hoc, ¢6 tinh thim my cao, han ché hu hong, cé ké hoach bao quan, kéo dai tudi
tho céc vat dung dd dung c6 trong thu vién. Ghi chép, cép phat, thu nhan khi nhap va
xudt sach - truyén - thiét bi - dd dung ... cho gido vién va hoc sinh.

d. Giao vién.
Giang day, giao duc dam bao chat lugng theo chuong trinh gido duc, ké hoach

day hoc; soan bai, 1én 16p, kiém tra, danh gia, xép loai hoc sinh; quan 1y hoc sinh



trong cac hoat dong gido duc do nha truong to chirc; tham gia cac hoat dong cua to
chuyén mon; chiu trach nhi¢m vé chat lugng, hi¢u qua giang day va gido duc.

Nghién clru, soan gido an, nhat ki day hoc trudc 3 ngay. Lén 16p phai co gido
an, nhat ki day hoc va cac loai s6 sach theo quy dinh.

Céc tiét day déu phai chuin bi va str dung hiéu qua thiét bi day hoc, 46 dung
day hoc san c6 hoc tir [am.

Gido vién viét chit trén bang 16p, phiéu hoc tap, phai ding mau chit viét quy
dinh.

Giang day, kiém tra, xép loai hoc sinh theo chuan kién thuc, ki nang cac mon
hoc. Quy trinh danh gia phai chinh x4c, cong bang, khach quan. Tuyét ddi khong
dugc ché bai, nhan xét thiéu tinh hudéng dan. Gido vién khong duoc dung thudc gb
ban, tao su chan dong va gay s¢ hai cho hoc sinh.

Giéo duc tap thé mdi tudn 2 tiét: tiét 1 chao c& dau tuan do Téng phu trach Doi1
diéu khién, gido vién c6 mat du va quan 1y hoc sinh; tiét 2 sinh hoat 16p cudi tuan do
gido vién to chirc. Cach t6 chirc phai sinh dong, vui tuoi, dong vién; khong la ray,
kiém diém hoc sinh trong cac tiét gido duc tap thé.

Phong hoc phai sach s€, thoang mat, du anh sang. Tuong phong hoc, ban hoc
sinh khong bi viét v& bay. Trang tri 16p ding quy dinh truong Xanh - Sach - Pep.

Tham gia tich cyc cong tac Pho cap gido duc tiéu hoc & dia phuong.

Nam bat thong tin kip thoi, bao cdo chinh xac, ding thoi gian quy dinh cia
chuyén mon, cia trudng khi co yéu cau.

DPam bao ngdy cong 1am viéc trong nim hoc 1a 42 tuan. Lén 16p dang gid, dang
tiét, khong tuy tién tu y doi tiét, bo 16p hoc, bod tiét day, di muon vé som, cat xén
chuong trinh. Thoi gian mdi tiét day trong khoang 35 phut dén 40 phut.

Gido vién thuong xuyén ty hoc tap nang cao trinh do chuyén moén, nghiép vu va
cai tién phuong phap giang day.

Quan tam phu dao hoc sinh chua hoan thanh, boi dudng hoc sinh nang khiéu.
Co ké hoach giang day, gido duc hoc sinh hoa nhap (néu c0), dan toc thiéu so.

Tim hiéu va ndm ving hoc sinh trong 16p vé moi mat dé c6 bién phép to chirc
gido duc sat v6i dbi twong nham thuc day sy tién bo cua timg hoc sinh va cia 16p.

Phéi hop chit ch& véi gia dinh hoc sinh va cong dong xay dung mdi trudng

gido duc lanh manh.



Nhéan xét, danh gia xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nim hoc, dé nghi khen
thudng va ky luat hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh 1én 16p, danh sach hoc sinh
phai kiém tra lai, danh sach hoc sinh phai rén luyén thém vé nang luc, phém chat
trong ki nghi hé, hoan chinh viéc ghi s6 theo ddi két qua kiém tra, danh gia va hoc ba
hoc sinh.

IL. Quy dinh ché dd 1am viéc, hoc tap:

Can ct&r Thong tu s6 28 /2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 nim 2009 cua Bo
trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh ché d6 1am viéc ddi véi gido vién
pho thong; Thong tu s6 15/2017/TT-BGDBT ngay 09 thang 6 ndm 2017 cta Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua thong tu 28 /2009/TT-
BGDD; Théng tu sé 08/2016/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nim 2016 cua B Gido
duc va Pao tao quy dinh ché d6 giam dinh muc gid day cho gido vién, giang vién lam
cong tac cong doan khong chuyén trach trong cac co s& giao duc cong 1ap thudc hé
thdng gido duc qudc dan.

1. Quy dinh thoi gian lam viée:

Thoit gian lam viéc 1a 42 tudn (35 tuan thue hoc, 5 tudn danh cho hoc tap-bé)i
dudng nang cao trinh do, 1 tuan chuan bi cho ndm hoc m&i va 1 tudn chuin bi cho
tong két nam hoc).

Thoi gian day trén 16p: Mbi tiét day 35 phut, gido vién dugc chu dong diéu
chinh thoi gian cac mén hoc khac (nhung phai dam bao vé chuan kién kién thirc, ki
ning co ban) dé tap trung cho 02 mén Tiéng Viét va Toan, trir cac tiét thao giang.

DPinh muc tiét day thuc hién theo Diéu 6, Diéu 7, Diéu 8, Piéu 9, Piéu 10 va
Diéu 11 cta Thong tu sb 28/2009/TT-BGD&DT, ngay 21/10/2009 cua Bo truong Bo
Gi4o duc & Pao tao, vé ché d6 lam viéc dbi véi gido vién phé thong.

2. Quy dinh ché do hoi hop:

Hop t6 chuyén mén 2 tuan 1 lan

Noi dung sinh hoat:

No6i dung sinh hoat tuan trude khi vao hoc tuan 1: Panh gid hoat dong cua céc
tuan & thang trudc, trién khai ké hoach cua tuan 1, 2 thang toi.

Noi dung sinh hoat tuan 3: Panh gia hoat dong cua tuan 1, tudn 2 trong thang
va trién khai ké hoach cta tuan 3, 4 tiép theo.

Hop dot xuét: T6 chire hop dot xuét khi co cong vige can thiét.



3. Ché a6 du gio-thao giang, 1am d6 dung day hoc, viét sang kién kinh nghiém,
dé tai NCKHSPUD:

Theo Thong tu 12/2009/TT-BGDDT, modi ndm hoc, nha truong thuc hién hi¢u
qué cac hoat dong du gio, hoi giang, thao giang va thi gido vién day gidi cac cap.

Trong do, 1anh dao nha truong (Hi¢u trudng, Pho Hicu trudng) dam bao du it
nhat 1 tiét day/gido vién; to trudng, t6 phd dam bao dy gid gido vién trong to chuyén
mon it nhat 4 tiét day/gido vién; mdi gido vién thyuc hién it nhat 2 bai giang c6 tng
dung cong nghé thong tin, 04 tiét day ctia hdi giang hodc thao giang do nha truong to
chure va 18 tiét du gio dong nghiép trong hodc ngoai nha truong.

Thao giang Itiét/thang (gido vién phai st dung dd dung trong céc tiét thao
giang va nop phiéu gido an cho nguoi du, gido an duoc trinh by in trén gidy A4).

MB&i t6 1am 01 d6 dung day hoc/nim (01 dd dung day hoc, tat ca do dung nay
dugc khai thac st dung hiéu qua va bao quan tdt).

Viét 01 sang kién kinh nghiém hodc nghién ctru khoa hoc su pham tng
dung/nam (sang kién hodc nghién ctru khoa hoc su pham tng dung dugc nghiém thu
va trung bay tai van phong nha truong)

4. Cong tac danh gia xép loai hoc sinh:

Thuc hi¢n danh giad va Xép loai hoc sinh tiéu hoc theo ding Thong tu $6
27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua B Gido duc va Dao ban hanh Quy dinh
danh gia hoc sinh tiéu hoc;

5. Thuc hién cong tac day va hoc:

Thuc hién Chuong trinh gido duc phd thong theo dung Thong tu sb
32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 cua Bo Gido duc va Pao tao vé Ban hanh
Chuong trinh Gido duc pho théng mai;

Thue day 35 tuln, trong d6 hoc ky I tir ngay 05/9/2024 dén ngay 10/1/2025,
hoc ky II tir ngay 12/1/2025 dén ngay 25/5/2025, két thiic nim hoc trudc ngiy
30/5/2025.

Thuc hién ké hoach thoi gian nam hoc theo Quyét dinh sb 2324/QD-UBND ngay
09/8/2024 cia UBND tinh Quang Ninh Quyét dinh vé viéc ban hanh khung Ké hoach
thot gian nam hoc 2024 - 2025 doéi véi gido duc mam non, giao duc phd thong va gido
duc thuong xuyén trén dia ban tinh Quang Ninh.



Thoi khoa biéu: Thuyc hién theo thoi khoa biéu cia nha trudng qui dinh.
6. Ché d6 bao cao:

Bao cao hang thang, dau nam, gilta hoc ki, cudi ki, cudi nam va cac bao cao
khac khi can c6 yéu cau. Béo céo phai chinh x4c tuyét d6i, dung biéu miu va ndp
dung thoi gian quy dinh.

7. Cong tac phdi két hop:

Can phdi két hop vé6i Hiéu truong, phd hiéu truong, Cong doan, Poan thanh
nién, o1, Ban dai dién chi hoi, Phu huynh hoc sinh, cac ban nganh dé hoan thanh
nhiém vu.

I11. Qui dinh vé ho so:

Thuc hign theo Biéu 1¢ truong Ticu hoc ban hanh TT s 28/2020/TT-
BGD&DT ngay 04 thang 09 nam 2020 Thong tu ban hanh Diéu 1€ truong Ti€u hoc.

Thuc hién theo dung quy dinh ctia nganh.

1. P6i v6i Phé Hiéu trudng phu trach chuyén mén:
- SO theo dbi si sb va chat luong hoc sinh.

- S6 Ké hoach cong tac ctia Can bo quan 1.

- Céc bang, biéu thong ké theo yéu cau.

2. T6 khoi:

- S6 ké hoach t6.

- S6 ghi bién ban.

- Phiéu bao giang va cac hd so td chirc chuyén dé.

- S6 theo ddi kiém tra, danh gia, xép loai CM-NV d6i voi to vién.
- Céc bang, biéu thong ké theo yéu cau.

3. Gido vién:

- K& hoach bai day: soan theo mau quy dinh, dong tap theo bd moén va theo
khéi 16p (néu in). Soan giang theo phan phdi chuong trinh thoi khéa biéu, khong cat
xén chuong trinh. Noi dung bai soan phai bam sat muc tiéu chuan kién thirc k¥ ning,
moén hoc, tich hgp gido duc moéi truong,... Trinh bay sach dep, dung theo tinh than
thong tu 01 vé trinh bay vin ban. Sau tiét day c6 danh gia rat kinh nghiém tiét day
(Néu khong c6 van dé dé rat kinh nghiém thi ghi Khong).

- S6 dur gio: ghi chép day du nodi dung tiét day (Gido vién chi nhan xét danh gia
- Khéng xép loai tiét day).



- S6 chu nhiém 16p: Ghi day du thong tin va hoat dong gido duc.

- S6 theo ddi két qua kiém tra, danh gia hoc sinh: Thuc hién dang qui dinh, han
ché sira chira, sira dung quy ché tranh tay x6a.

- S6 ghi chép Hoi hop: Ghi day du ndi dung cac budi hop, ndi dung bdi dudng
thuong xuyén, tap huan chuyén mon.

- S6 ghi dau bai: Panh gia thudng xuyén, phi hop (d6i v6i moén TANN va
KNS)

- Hoc ba hoc sinh: ghi day du thong tin.

- T6 chtic can va do HS dau nim va cubi nim (Gido vién thé duc va cén bd y té).

- Bia kep ho so.

4. Thu vién: C6 day du cac loai hd so, s6 sach theo quy dinh, nhu:
- S6 ké hoach;

- No1 quy, Quy ché thu vién;

- S6 theo ddi thiét bi d6 dung (nhap kho, xuét kho);

- S6 theo dbi thiét bi d6 dung cua timg gido vién.

- Bién ban kiém ké thiét bi thu vién hang nam.

5. Hoc sinh:

- Hd so gém: Pon xin nhap hoc, Hoc ba, Giéy khai sinh, sach, vé, d6 dung hoc
tap va cac gidy to lién quan khac tat ca déu phai hop 18 theo quy dinh.

- Sach gigo khoa: Pang ky day du theo mén hoc.

IV. Quy dinh vé kiém tra, danh gia xép loai:
1. Chuyén mon nha truwong:

Trong ndm két hop véi ban kiém tra ndi bo nha truong danh gia xép loai gido
vién 2 lan/nam.

Noi dung kiém tra, ddnh gia gdm du gio, kiém tra hd so ctia gido vién va viéc
hoc tap, ghi chép cua hoc sinh. Ngoai ra chuyén mén nha truong con di dy gid, kiém
tra hd so gido vién dot xuat.

2. T6 khoi truéng:

Mdi thang 1én ké hoach t6 chic dy gio 1tiét/1gido vién/thang, kiém tra hd so

trong khdi dé c6 co so danh gia xép loai trong thang.

3. Doi vaéi gido vién danh gia hoc sinh:



Cin ctr danh gia va xép loai hoc sinh tiéu hoc theo ding Thong tu sb
27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua B6 Giao duc va Pao ban hanh Quy dinh
danh gia hoc sinh tiéu hoc;

Trén dy 12 Quy ché chuyén mén nim hoc 2024-2025 ctia Truong Tiéu hoc
Nguyén Vian Ctr, cac td khdi, gido vién nghién ctiru xay dung ké hoach dé hoan thanh
tdt nhiém vu nam hoc dé ra./.
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