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BÁO CÁO 

Công tác bảo quản và sử dụng thiết bị dạy học  
 

Kính gửi: Phòng Giáo dục và Đào tạo thị xã Đông Triều 
Trường TH Nguyễn Văn Cừ báo cáo công tác bảo quản và sử dụng thiết bị 

dạy học cụ thể như sau: 
Trong những năm vừa qua, Trường TH Nguyễn Văn Cừ được sự quan tâm 

của Phòng Giáo dục và Đào tạo, Sở Giáo dục và Đào tạo, UBND tỉnh Quảng Ninh 
được tăng cường cơ sở vật chất và thiết bị dạy học phục vụ đổi mới phương pháp 
dạy học: Bộ thiết bị thông minh, thiết bị ứng dụng CNTT, Phòng học thông minh, 
phòng học ngoại ngữ . . .  

1. Báo cáo công tác quản lý khai thác thiết bị giảng dạy của Hiệu trưởng 
- Ban Giám hiệu thường xuyên chỉ đạo và triển khai sử dụng có hiệu quả các 

thiết bị ứng dụng CNTT, Phòng học thông minh, phòng học ngoại ngữ . . .  
- Ban Giám hiệu xây dựng Kế hoạch khai thác, sử dụng và vận hành các 

phòng: Tin học, phòng học thông minh, phòng ngoại ngữ và các phòng chức năng 
năm học 2017-2018. 

- Hàng năm chỉ đạo kiểm kê tài sản 2 lần/năm. 
- Định kỳ cho bảo dưỡng các thiết bị trong các phòng chức năng, thiết bị 

ứng dụng CNTT, Phòng học thông minh, phòng học ngoại ngữ . . .  
- Cho thay thế switch, dây mạng đã hỏng vào tất cả các lớp học; lắp thêm hệ 

thống wifi dãy phòng học cấp 4 và dãy 2 tầng;  
- Đầu tư các thiết bị CNTT khác. 
- Việc sử dụng hạ tầng thiết bị CNTT đựơc khai thác và sử dụng tối đa. 
- Giao nhân viên phụ trách thiết bị CNTT bảo quản, có sổ theo dõi tình trạng 

sử dụng các thiết bị CNTT, phòng học Tiếng Anh, phòng học Thông minh... 
Hiện tại cơ sở hạ tầng CNTT của đơn vị còn phải sửa chữa thường xuyên, hệ 

thống máy tính phục vụ học tập và quản lý đã xuống cấp cần phải thay thế và tăng 
thêm trong những năm tiếp theo.  

2. Việc sử dụng thiết bị của giáo viên liên quan đến công tác giảng dạy: 
- Giáo viên tích cực sử dụng thiết bị ứng dụng CNTT, phòng học thông 

minh, phòng học ngoại ngữ . . .ứng dụng CNTT trong đổi mới phương pháp dạy 
học qua các tiết dạy, tiết dự giờ, thao giảng, chuyên đề cấp tổ, chuyên đề cấp 
trường, cấp cụm; ứng dụng CNTT trong đổi mới sinh hoạt tổ chuyên môn. 

3. Công tác giao nhận, bảo quản của nhân viên thiết bị. 
 Hàng năm nhân viên thiết bị CNTT có sổ theo dõi sử dụng thiết bị CNTT 
kiểm tra tình trạng cho mượn và tình trạng sử dụng thiết bị sau khi giáo viên mượn 
và trả; có sổ nhật ký phòng học Thông minh, phòng học Tiếng Anh cụ thể. Đến 
thời điểm này phòng học thông minh có một bục giảng vẫn sử dụng tốt, máy tính 
bảng tổng số 18 cái, hiện tại chỉ còn 12 cái sử dụng được, 04 cái hỏng do dạn màn 



hình, 02 cái do không sạc được pin và một số nguyên nhân khách quan khác mà 
nhà trường không sửa chữa được. 
 Trên đây là báo cáo về việc tăng cường công tác bảo quản và sử dụng thiết 
bị dạy học của trường Tiểu học Nguyễn Văn Cừ. 
 
Nơi nhận:          
- PGD&ĐT (b/c); 
- Lưu: VT. 
 

HIỆU TRƯỞNG             
 
 

 
 

Ngô Thị Ninh                                                          
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