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- Thyc hién cong tac cai cdch hanh chinh cua Truong Ti€u hoc Nguyén

Van Cu nam 2018 1a xdy dung cong tidc quan 1i truong hoc ddm bdo, ving
manh, hiéu qua; xdy dyng doi ngii cdn bo, gido vién, nhin vién c6 pham chat,
nang lyc va trinh d¢ phuc vu t6t yéu cAu cua nhan dan, phu huynh, hoc sinh; tao
moi truong cho cac t6 churc, cd nhan tuan tha thu tuc hanh chinh thudc Iinh vuc
gido duc.

- Thuc hién cai cich hanh chinh ddm bdo thoi gian, chat lugng, ding ndi
dung, nhi¢m vy dugc phan cong; dam bao sy phéi hop chat ché gitra céc td chirc
doan thé va céc bd phan trong nha truong.

- Tao moi truong thong thodng, thuan lgi va minh bach cho céic td chire,
¢4 nhan trong viéc tuan thu thu tyc hanh chinh (TTHC) thudc linh vuc gido duc.

- bam bao thoi gian, chét lugng, ding ndi dung, nhiém vu dugc phan
cong. Pam bao sy phdi hop chit ché giita nha trudng véi hoc sinh va phu huynh.

- Thuyc hién viéc tu danh gi4, cham diém chi s6 CCHC nha truong
2. Yéu cu.

- P6i moéi trong cong tic chi dao, diéu hanh bo mdy cta nha trudng, dic
biét 12 ning cao trdch nhiém cua ngudi ding dau don vi trong viéc trién khai
CCHG;

- Hiéu trudng trién khai day du cic ndi dung vé cong tic CCHC va cong
tac kiém soat TTHC theo ké hoach cia UBND thi xa, cla Phong GD&DT dén
toan thé can cdn bd, cong chic, vién chirc va ngudi lao dong.

- Viéc trién khai thyc hién cong tic CCHC phai dam bao thoi gian, chat
lugng, ndi dung nhiém vu dugc phan cong; dam bdo co sy phéi hop chéat ché

gitra cac bg phan trong nha truong.



II. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH.

1. V& cii cach thé ché.

- Xay dung va hoan thi¢n h¢ théng thé ché vé td chtrc va hoat dong cua
truong ding theo Piéu 1é cua trudng Tiéu hoc;

- T6 chtic qudn triét, trién khai thyc hién kip thoi, day du, ding quy dinh
cdc vin ban quy pham phdp luat lién quan dén linh vuc gido duc. Ra sodt quy
dinh hanh chinh va kién nghi don gidn héa cic thu tuc hanh chinh ndm 2018 tai
nha truong;

- Xay dyng va hoan thién céc quy ché phdi hop gitta Phong GD&PT véi
Truong dé nang cao chit lvong phuc vu nhan dan.

- Toan bd cac van ban phai tap trung tai bo phan luu trit do nhan vién van
thu phu trach; thuc hién cic thu tuc ban hanh van ban va quan 1y hd so luu trit
theo quy dinh.

2. Cai cach thi tuc hanh chinh.

- Cap nhat, cong bd ddy du thu tuc hanh chinh thudc tham quyén cua So
GD dao tao tinh Quang Ninh, UBND thi xa, Phong Gido duc va Pao tao thi xa
Pong Triéu, Pang uy phudng Mao Khé téi doi ngii cén bd, gido vién, nhan vién
cua nha truong.

- Ra sodt, thong ké, hé thong héa céc van ban quy pham phép luat lién
quan dén linh vuc gido duc. Panh gia thyc trang thu tuc hanh chinh trén cac linh
vuc quan ly nha nudc va thuc hién cdc tha tuc hanh chinh phu hop véi quy dinh
cua phap luat.

- Thyc hién ding quy trinh, thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh lién
quan dén Iinh vuc gido dyc.

- Xay dung va trién khai trong d6i ngii CB- GV-NV cédc Quy ché nim
2018 c6 lién quan dén ndi dung thyc hién cai cich hanh chinh.

- Thuc hién tét Quy ché van héa cong so, xdy dung phong céch, thdi do
g XU cia can bo, gido vién, nhan vién trong cong tic tiép dan, tiép nhan va
giai quyét ho so hanh chinh dbi véi phu huynh hoc sinh.

- Cép nhat kip thoi nhitng van ban chi dao cua cép trén; thuc hién ding
theo Diéu 1¢ truong Tiéu hoc.

- Tiép tuc ddi moi ndi dung va nang cao chét lugng hoi hop, giam thiéu
cic cudc hop khong can thiét; bdo cdo kip thoi cho ldnh dao dé xin y kién chi

dao xur 1y, khac phuc nhiing sai pham.



- Tang cudng cong tac tiép dan dé ling nghe ¥ kién nguyén vong cta nhan
dan, cha me hoc sinh, cin bg, gido vién, nhan vién.

- Pon gian hda, cy thé héa thi tuc xin chuyén trudng; giai quyét ngay dé
phu huynh hoc sinh khéng phai di nhiéu lan.

- Tiép tuc thuc hién trong toan nganh Théng tu 01/2011/TT-BNV ngay
19/01/2011 cua BO Noi vu vé hudéng dan thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban
hanh chinh.

3. Cai cach hanh chinh by may cia nha truwong.

- Ra sodt vi tri, chtic nang, nhi¢m vu, quyén han, co chu td chirc cuia don
vi dé diéu chinh hodc dé nghi cip c6 thim quyén diéu chinh khic phuc tinh
trang chéng chéo, trung lap vé chuc nang, nhiém vy, quyén han; thuc hién bién
ché khéng ding quy dinh.

- Tiép tuc x4y dung, hoan thién Dé 4n chirc danh cong viéc va vi tri viéc
1am theo Pé 4n 25.

- Ning cao vai trd, trach nhiém cua nguoi ding dau trong cong tdc cai
cach hanh chinh va hi¢u qua hoat dong cta nha truong.

- Tiép tuc bd sung Quy ché 1am viéc, ddm bao thuc hién ding chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cu td chtic cia nha trudng theo ding quy dinh.

4. Xay dung va ning cao chit lwong ddi ngii can bd, gido vién, nhan
vién.

- Thyc hién ding quy dinh vé viéc phan cong nhiém vu cho dfi ngii can
b, gido vién, nhan vién. Trong nam hoc, cdn bd quan Ii ¢6 ké hoach bdi dudng
d6i ngii ké can 6 nang luc chuyén mon, pham chat dao dic tot. Viéc dé cur phai
té chirc cong khai, dan chi va bo phiéu tin nhiém cua tdp thé su pham nha
truong.

- Thuc hién chin chinh ky luat, ky cuong trong ndi bo tdp thé su pham
nha truong. X 1y ki luat ding quy dinh nhitng cédn b0, gido vién, nhan vién
khong hoan thanh nhi€ém vy, vi pham ki luit trong nha truong.

- Hing nim tiép tuc thuc hién cong téc ddnh gid cdn bd, gido vién, nhin
vién gép phan xay dung doi ngii c6 day da nang lyc chuyén mon nghiép vy, dam
béo hoan thanh tét cong viée duoc giao.

- Tang cudng dao tao, bdi dudng nham ning cao trinh d6 chuyén mon, nghiép
vy, trinh d§ quan ly, ly luén chinh tri cho d6i ngli cdn b , gido vién, nhan vién

cua nha truong.



- Thuc hién cic chinh séch, ché d6 d6i véi doi ngii nha gido va cdn bd
quan 1y gido duc cua nha truong.

- Tham gia cdc 16p tip huan do cip trén t6 chirc cho ddi ngii cdn b, gido
vién, nhin vién lam cong tic cai cdch hanh chinh va kiém so4t thu tuc hanh
chinh.

- Thyc hi¢n dan chu, cong khai, minh bach trong quan ly, st dung tai
chinh cong.

- B6 sung Chuong trinh hanh dong phong, chong tham nhiing, thuc hanh
tiét kiém, chdng lang phi.

5. Hién dai h6a nén hanh chinh.

- Tiép tuc day manh tin hoc héa trong quan 1y, diéu hanh don vi thong qua
hé thong thu dién tir, van ban dién tir trong nha truong.

- Tiép tuc thyc hién chuong trinh quan 1y cén b0 trén phan mém SMAS,
ePMIS truc tuyén ... Khai thic st dung c6 hi€u qua Website va hop thu dién tu
cua truong

- Py manh cai cdch hanh chinh gin vdi thuc hién quy ché dan chu co s,
phong chdng quan liéu, tham nhiing, 1ang phi.

6. Cong tac chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh.

- T6 chirc quén triét va trién khai thyc hién cdc van ban quy pham vé linh
vuc gido duc.

- Hi€u trudng t6 chtrc trién khai thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh
va chiu trach nhiém truéc Truong phong GD&PT vé két qua thyc hién cong tic
Cai cach hanh chinh tai don vi minh.

- Hiéu trudng tién hanh xay dung Ké hoach Cai cdch hanh chinh ¢ nha
truong va trién khai thuc hién trong ddu quy 1/2018, ting cudng cong tic quén
triét tu twong, nang cao nhan thirc cua doi ngil cdn bd, gido vién, nhan vién vé vi
tri va tim quan trong cuia cong tic cai cich hanh chinh trong giai doan hién nay.
Déng thoi qua do tao su déng bo, chuyén bién tich cuc hon d6i véi cong tac Cai
cach hanh chinh, dac biét 1a trach nhiém nguoi ding dau don vi.

- Pinh ky hang nam, Hiéu truéng c6 trach nhiém ty t6 chirc kiém tra dbi
v6i cén b, gido vién, nhan vién va bao cdo Phong GD&PT vé tinh hinh, tién do
va két qua thuc hién cong tac Cai cdch hanh chinh ciia nha trudng.

7. Cai cach tai chinh cong.



- Tiép tuc thuc hién khodn bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh theo
Nghi dinh s& 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005, Nghi dinh s6
43/2006/ND-CP ngay 25 thing 4 nam 2006 ctia Chinh phu.

- Pay manh thuc hién Chuong trinh hanh dong tiét kiém chéng lang phi,
thuc hanh tiét kiém gén voi Chi thi 05-CT/TW vé tiép tuc “Hoc tap va lam theo
tdm guong dao dtrc, phong cdch H6 Chi Minh” nham x4y dung ¥ thirc tu gidc
thuc hién tiét kiém trong viéc st dung tai san cong cua nha truong trong tirng
cén bg, gido vién, nhan vién.

- Tiép tuc thuc hién Quyét dinh sé 64/2007/QD-TTg ngay 10/5/2007 cia
Thu tudng Chinh phu v& viéc ban hanh Quy ché vé viéc tang qua, nhan qua tang
va ndp qua ting cta co quan, to chirc, don vi ¢6 str dung ngin sach Nha nudc va
cua can bg, cong chtrc, vién chirc.

- Quan 1y chat ch€ va st dung c6 hi€u qua tai san trong nha trueong theo
tham quyén.

III. CAC GIAI PHAP THU'C HIEN

- Xay dung ké hoach t6 chirc thuc hién cong tic cai cach hanh chinh nim
2018 va trién khai trong doi ngii cdn bd cong chuc, vién chirc.

- T6 chire tuyén truyén va qudan triét nhan thuc ddi véi doi ngil cdn bo
cdng chirc vé vi tri va tAm quan trong ctia cong tic cai cdch hanh chinh.

- Phan c6ng phan nhiém cuy thé, rd rang céc thanh vién trong doi ngii cdn
b0 gido vién nhén vién cua nha truong.

- Xay dyng quy ché 1am viéc va quy ché phéi hop giita céc bd phan trong
truong.

- Tang cudng nang luc vé trach nhiém cta timg thanh vién trong truong.

- B4i dudng nang luc, chuyén mon nghiép vu cho can bd cong chirc, vién
chtre.

- Nang cao tinh than trdch nhiém va y thirc to chirc ky ludt ctia cdn bo
cong chtrc, vién chtrc.

- Chi dao céc bd phan thuc hién t6t Thong tu 01/2011/TT-BNV ngay
19/01/2011 caa Bo Noi vu vé hudéng dan thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban
hanh chinh..

- Thuc hién t6t Quyét dinh 129/2007/QD-TTg ngay 02/8/2007 Ban hanh

Quy ché van hoa cong s¢ tai cac co quan hanh chinh nha nudec.



- Tiép tuc td churc quan tri€t tuyén truyén téi can b, gido vién, nhan vién,

hoc sinh trong nha trudng vé nghi quyét sé 12/NQ/TU ngay 12/12/2017 ctia Ban

chap hanh Pang bo thi x4 vé phwong huéng, nhiém vu nim 2018; Nghi quyét s6
12-NQ/TU ngay 12/12/2017 vé chu dé cong tdc nim “Bao vé va ning cao chét

lugng méi trudng ty nhién, ddy manh va phit trién d6 thi va xiy dung ndng thon
kiéu miu”; Quyét dinh s6 2886/QD-UBND ngay 15/12/2016 cia UBND thi xi
Pong Tridu vé viéc ban hanh Ké hoach cai cdch hanh chinh tai thi xd Pong
Triéu nam 2018; Ké hoach sé 150/KH-PGD&DT ngay 17/02/2017 ciia Phong
GD&PT “ Tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh; xdy dung nép séng vin

hdéa van minh; xay dung ndng thong ki€u mau, do thi van minh”.

IV. NOI DUNG, HINH THU'C, PHAN CONG TRIEN KHAI THU'C HIEN
CONG TAC CAI CACH HANH CHINH NAM 2018.

THOI GIAN

NOI DUNG

BO PHAN
THUC HIEN

Théng 1,2/2018

Xay dung KH, Trién khai
nhi¢m cy CCHC, phat dong
thi dua trong thuc hién cong
tdc CCHC nam 2018

Ban chi dao, b phan phu
traich CCHC

Théng 3/2018

Tuyén truyen CCHC, trién
khai thuc hién KH bdo cdo vé
PGD trudc ngay 01/03/2018.

Ban chi dao, bo phan phu
trach CCHC

Thang 4/2018

Tiép tuc ra sodt, thong ke,
danh gid thyc trang thu tuc
hanh chinh

Ban chi dao, b phan phu
trich CCHC

Théng 5/2018

Thuc hién noéi dung vé cai
cdch to chirc bd mdy bdo cdo
vé phong truéc  ngly
31/05/2018

Ban chi dao, b phan phu
traich CCHC

Théng 6/2018

Thyc hién ndi dung vé xay
dung doi ngili cdn bd, cong
chirc

Ban chi dao, b phan phu
trich CCHC

Thang 7/2018

Thyuc hién ndi dung vé cai
céch tai chinh cong

Ban chi dao, b phan phu
trich CCHC

Théng 8/2018

Thyc hién cdc ndi dung veé
hién dai héa nén hanh chinh
Nha nudc tai don vi bao cdo

Ban chi dao, b phan phu
traich CCHC

Théng 9/2018

vé phong trudc  ngay
30/08/2018
Thyc hién noi dung céc

nhiém vu cong tac khéic theo
nhi€ém vu nam hoc

Ban chi dao, boé phan phu
trach CCHC




Toéng két cong tic CCHC,
xay dung bdo cdo guri Phong
GD - DT, xdy dung KH, | Ban chi dao, b phan phu
chuong trinh cong tdic CCHC | trach CCHC

nim 2018 bdo cdo vé phong
trude ngay 05/11/2018

Cudi nim 2018

Trén day 1a ké hoach thyuc hién cong tc cai cdch hanh chinh ctia Truong
Tiéu hoc Nguyén Van Cir nam 2018. Yéu ciu cic doan thé, to chuyén mon, to

van phong, c4c ¢4 nhan, trong nha truong nghiém tic thyc hién./.
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