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e oo, VIEN, cdn bo quan ly cap Tleu hoc thi xa Pong Triéu nim hoc 2017-2018;

T o0 Can cir Cong van 50 2369/SGD&PT- GDTH ngay 30 thang 8 nam 2017 cua
S& GD&DT vé viéc hudng dan thyc hién nhiém vu gido duc tiéu hoc nam hoc 2017-
2018;

Céan ctr Cong van s6 783/HD- PGD&DT ngay 02 thang 8 nam 2017 cua
Phong GD&PT vé viéc hudng dan mot sd ndi dung chuan bi cho nim hoc méi
va thyc hi¢n khung thoi gian nam hoc 2017-2018;

Cin ctr Cong vian sd 902/PGDDT — CMTH ngay 07 thang 9 nam 2017 cua
Phong GD&PT Dong Triéu Vé viéc hudng dan thuce hién nhiém vu gido duc tiéu hoc,
nam hoc 2017 —2018;

Thuc hién ké hoach s6 406/KH-THNVC ngay 27/9/2017 cta truong TH
Nguyén Van Cir ké hoach thuc hién nhi€ém vu nam hoc 2017-2018,

Cin ct vao tinh hinh thyc té cua truong Tiéu hoc Nguyén Vin Cu.
Truong Tiéu hoc Nguyén Vian Cir xdy dung Ké hoach nang cao chét luong doi
ngil nha gido va CBQL gido dyc nam hoc 2017-2018 cu thé nhu sau:

I. PAC PIEM TINH HINH
1. Thuan lgi:

Trinh d6 dao tao cia CB-GV-NV dat chuan 100% trong d6 trén chuén 1a
27/28=96,4%: tudi doi CB-GV-NV d0 tudi dudi 35 1a: 18/28 dong chi = 64,3%,
cdc dong chi 0 do tu01 nay nang dong sang tao, co tinh than trach nhiém, c6 y
thire hoc hoi, cau tién day 1a lyc lugng tlep can va tng dung CNTT vao day hoc
rat tot; do tudi tir 36-55 tudi 1a 10/28 ddng chi = 35,7 % da s6 cdc dong chi c6
nhiéu kinh nghiém trong cong tic giang day, chii nhiém 16p, bdi dudng HS miii
nhon... d6 chinh 12 diém manh tao nén thanh tich cho nha truong.

Doi ngli can bd quan ly ludn dugc sy quan tdm cua nganh, dia phuong
duoc di hoc cac 16p boi dudng nang cao trinh do, nang cao hi¢u lyc va hi¢u qua
quan ly.

- V& cong tdc diéu tra phd cép: gido vién ndm khd viing dia ban dan cu do
minh dugc phan cong diéu tra khu Vinh Son, Vinh Tuy I, khu Quang Trung, khu
Vinh Xuan.

2. Kho khin:

Mot s6 gido vién mdi vao nganh va 06 gido vién hop dong mia vy lam
cong tac chu nhiém 16p do vay gido vién con chua cé nhiéu kinh nghiém trong
cong tac cha nhiém 16p, khé khan trong viéc boi dudng hoc sinh ning khiéu,



giip d& hoc sinh cham tién; Thiéu 02 gido vién chuyén mdn tiéu hoc; 01 gido
vién day Thé duc nghi thai san tir ngay 01/10/2017.

IL. y() tee chgc q ,
- Tong s0 16p : 16 Tong s0 hoc sinh : 548
-Cuthé:
s6 | S [ Lépl [ Lip2 [ Lip3 [ Lipd [ Lips
I16p l}gc So | So |[So| So | So| So | So | So | So | So
sinh |16p | HS |l6p | HS |16p | HS |16p | HS |1ép | HS
Hoc sinh 16 548 4 127 3 |112 | 3 100 3 101 3 | 108
- Nir 271 4 60 3 53 3 51 3 56 3 51
- Déan toc it nguoi 3 3 2 2 1 1
Hoc 6-7 bubi/tuan
H?C 9}10 16 548 4 127 3 | 112 3 100 3 101 3 108
buoi/tuan
Lop bén tra 11 377 3 100 2 69 2 70 2 69 2 69
HS hoc ngoai ngi: 16 548 4 | 127 | 3 | 112 3 | 100 | 3 101 | 3 | 108
- T. Anh 1 tiét/tuan 4 127 4 127
- T. Anh 2 tiét/tuan | 3 112 3 112
- T. Anh 4 tiét/tuan 9 309 3 100 3 101 3 108
HS hoc Tin hoc 9 309 3 100 | 3 101 3 | 108
HS ngheo, kho
Kkhiin 2 2 1 1 1 1
HS khuyét tat 4 4 2 2 1 1 1 1

2. V& CB-GV-NV ‘
- Tong s0 cén bd gido vién nhén vién nha truong 1a: 28 dong chi (trong d6 ¢6 2
gido vién hop dong khong xac dinh thoi han; 06 gido vién hgp dong thoi vu):

Bién ché Hop dong
Téng s6 Nir Téng sb Nir
Tong s6 can bd, gido vién, nhan vién 28 28 20 20 8 8
1.Gido vién
Sé gido vién chia theo chudn dao tao 21 21 13 13 8 8
Chia ra: - Trén chuén 21 21 13 13 8 8
Sé gido vién chia theo trinh dp dao tgo 21 21 13 13 8 8
- Cao dang 9 9 1 1 7 7
- Pai hoc 13 13 12 12 1 1
Sé gido vién theo mén day 21 21 13 13 8 8
Chia ra: - Thé duc 1 1 1 1
- Am nhac 1 1 1 1
- My thuat 1 1 1 1
- Tiéng Anh 2 2 2 2
- Con lai 16 16 8 8 8 8
2 86 gido vién chuyén trach dpi 1 1 1 1
Sé gido vién chia theo chudn dao tao 1 1 1 1
Chia ra: - Trén chuén 1 1 1 1

3 Cdn b qudn ly

Téng sé 2 2 2 2




Chia ra: - Hiéu truéng 1 1 1 1
- Phé hiéu trudng 1 1 1 1
Trinh dj dao tao (Hiéu truong) 1 1 1 1
- Pai hoc 1 1 1 1
Trinh d¢ dao tao (Pho Hiéu truwong) 1 1 1 1
- Pai hoc 1 1 1 1
4.4 Nhdn vién
Téng sé 4 4 4 4
Chia ra: - Van phong (K¢ todn, vin
thu, thu quy, hanh chinh) 3 3 3 3
- Thu vién 1 1 1

- Trinh d0 chuyén moén: DPat chuan 28/28=100%; 27/28=96,4% trén
chuén, trong do:

+ Dai hoc: 17/28 nguoi (chiém 60,7%)

+ Cao dang: 10/28 ngudi (chiém 35,7 %)

+ Trung cap: 01/28 nguoi (chiém 3,6%)
- Trinh d06 tin hoc:

- 23/28 d/c = 82,1% c6 trinh dJ B tin hoc van phong;

- 04/28 d/c = 14,3 % c6 trinh d§ A tin hoc

- 01/28 d/c = 3,6% co6 trinh 0 Pai hoc ctir nhan CNTT;




3. Cac to chuyén mon va giao vién chi nhiém:

Trinh d¢ CM

Phan cong chuyén

STT Ho v tén Ni;f;tziﬁg’ I S Ch;g ;":;:O" moén Kiém nhiém E:t';tgll:z Ghi chd
: Nim hoc 2017-2018
1 Ngb Thi Ninh 07/10/1978 x | PH tiéu hoc Hiéu trudng Bi thu chi b 2 tiét
2 | Pham Thi Ha 10/12/1975 x | PH tiéu hoc P.hiéu truéng P.Bi thu chi bo 4 tiét
3 | Pao Thi Hong Thu 20/05/1991 X CD tiéu hoc CN 16p 1A 20 tiét | HD miavu
4 | Nguyén Thi Tam 01/03/1983 X | PH tiéu hoc CN 16p 1B 20 tiét
5 | Nguyén Thi Thu  Nguyét | 15/8/1989 x | PH tiéu hoc CN Iép 1C Thu ky hoi dong | 18 tiét
6 | Tran Thi Thanh ~ Xuan | 25/9/1984 X PH tiéu hoc CN 16p 1D T4 phé 1-2-3 18 tiét
7 | Pham Thi Ngoan | 18/02/1986 X CP tiéu hoc CN 16p 2A 20 tiét | HD mua vu
8 | Nguyén Minh Phuong | 22/10/1979 x | PH tidu hoc CN 16p 2B 20 tiét
9 | Vii Thi Thu Huyén | 27/02/1989 X CP tiéu hoc CN 16p 2C 20 tiét | HD mua vy
10 | Poan Thi Thu Hang | 08/03/1992 CP tiéu hoc CN 16p 3A 20 tiét | HD mua vu
11 | Nguyén Thi Hung | 15/05/1989 CP tiéu hoc CN 16p 3B 20 tiét | HD mua vu
12 | L& Thi Kim Luong | 04/05/1986 x | PH tiéu hoc CN 16p 3C TT t6 1-2-3 17 tiét
13 | Nguyén Thi Khuyén | 09/10/1996 X CP tiéu hoc CN l6p 4A 20 tiét | HD mua vu
14 | D& Thi Huong | 12/3/1987 x | PH tiéu hoc CN 16p 4B 20 tiét
15 | Tran Kim Sang | 27/02/1993 X CP tiéu hoc CN 16p 4C 20 tiét
16 | Nguyén Ngoc Anh 12/10/0977 x | PH tiéu hoc CN 16p 5A TT t6 4-5 17 tiét
17 | Vii Thi Xuan | 28/7/1988 CP tiéu hoc CN 16p 5B 20 tiét
18 | Nguyén Thanh Huong | 21/07/1980 x | PH tiéu hoc CN 16p 5B TP t6 4-5 18 tiét
19 | D6 Thi Thu Huong | 19/05/1979 x | DPH Ngoai ngit | Day tiéng Anh 23 tiét
U L z Trudng ban Lz BDHS nan
20 | Vo Thi Hong Phuong | 07/8/1978 x | DH Ngoai ngit | Day tiéng Anh TTNDg 21 tiét Khidu T Ag




khéi 5

x . Uy vién g
én Th 14/06/1980 i thua i thua §
21 | Nguyen Thi Sen PH Mi thuat Day Mi thuat BCHCD 21 tiét
< ; . . TCP-Bi th .
22 | Nguyén Thi Hong Thoan | 15/10/1987 CDb Am nhac Day Am nhac }C)T§ Hthu 19 tiet
. . . . . TPTD-Uy vié .
23 | Neuydn ThiHai  Yén | 19/12/1979 CP Amnhac | Day Am nhac YVIER T 7 Giée
BCHCD
24 | Luong Thanh Nga 23/01/1986 PbH TDTT Day thé dyc 23 tiét
25 | Lé Thi Thuy Anh 27/11/1986 Pai hoc Ké todn
26 | Nguyén Thi Duong | 25/09/1982 PH CNTT HC tin + TB TT t6 VP Tin hoc tré
27 | Nguyén Thi Ngoc Mai 2/1/1989 CD Thu vién Thu vién
28 | Ngo Thi Neuyét | 29/02/1966 TC kinh t& Van thu + Thu quy -

Y té




III. NHIEM VU CHUNG:
1. Tap trung boi dudng tét cong tic chuyén mén trong nha truong:

Nim hoc 2017-2018 duogc xdc dinh 12 ndm hoc “Tiép tuc ddy manh viéc
hoc tap va lam theo thm guong dao dtc Hd Chi Minh™; “Tiép tuc ddi méi quan
1y va ning cao cht luong gido duc”; “Mdi CB, GV, NV c6 mot giai phap vé doi
méi QL va ning cao chat luong GD” phét huy hiéu qua, tiép tuc thuc hién ndi
dung cdc cudc van dong, cdc phong trao thi dua ciia nganh phit hop diéu kién
thuc té nha truong.

* Nhiém vu cu thé 1a:

+ T chirc bdi dudng cdc chu truong, chinh sach ctia Pang, Nha nudc vé
kinh té, x4 hoi, Gido duc va Pao tao cc chu trrong méi ctia nganh.

+ To chtic bdi dudng ning cao chat luong phd cép Gido duc Tiéu hoc
ding d6 tudi. P6i mdi phuong phép giang day, doi moi danh gia xép loai hoc
sinh theo ding Théng tu quy dinh ddnh gid hoc sinh tiéu hoc tai van ban hop
nhit 03/VBHN-BGDDT ngay 29/9/2016 clia BGD &DT, ra d& theo 4 mirc d6 -
ma tran dé, chd trong gido duc dao duc, ky nang séng cho hoc sinh; thuc hién
céc noi dung tich hop trong day hoc vao cdc mon hoc. Viéc tng dung CNTT
trong quan 1y va day hoc.

+ T6 chitc cho 100% gido vién dugc hoc tap céc 10p boi dudng chuyén mdn do
nganh t6 chuc; nghién ctu thdo ludn cdc van ban tai liéu hudng dan cia cép
trén.
2. Ké hoach va ndi dung bodi duomg Chuyén mon, nghiép vu cho CBGV
trong nam hoc 2017-2018.

2.1. Vé tw twéng chinh tri:

+ T chitc cho 100% CBGV-NV tham gia hoc téap, tiép thu duong 16i chit
truong cta Pang, chinh sach phdp luat ciia Nha; hoc tap tiép thu thong tin vé kinh
té x4 hoi nudc ta ndm 2017, nhitng dinh hudng giai phdp ctia Pang va chinh phu.
Hoc tip tim guong dao dtirc H6 Chi Minh. T chirc cho gido vién hoc tap nhiém
vu nam hoc cua nganh, cua truong.

Thuc hién cong van sé 857/PGD&DT ngay 24/8/2017 vé viéc hudng tng
cudc thi “Tim hiéu phap luat truc tuyén” chi dao t6 ¢t cén tin hoc tai nha
trudng hudng dan cén bd, gido vién, nhan vién tich cyc tham gia.

2.2. Té chiic béi dwing chuyén mon, nghiép vu cho CBGV- NV thong
qua hoat déng té CM:

Ngay tur d4u nam hoc trén co s& ké hoach cua nha truong, chi dao céc TH
truéng chuyén mon (TTCM):

Cu thé hoa ké hoach chuyén moén cua nha truong thanh ké hoach nam,
thang, tuan ctia to minh, phit hop véi chuyén mon va diéu kién cua to.

* Chi dao:

+ Cic TTCM x4y dung ké hoach hoat dong cua t6, chii dong 1n ké hoach
xdy dung chuyén dé chuyén mon trong t6 2 1an /1hoc ky.

+ Céc to chuyén mon dy gid, thao giang, hoc tip chuyén dé theo cic chi
diém 16n ciia nha truong nhu: Chao ming ngay nha gido Viét Nam, ming Dang



mung xuan... Trong t6 thong nhat mdi d/c GV ding ki day 1 tiét, t thao ludn,
rit kinh nghiém di dén théng nhat viéc lwa chon tiét day chuyén dé dé chuan bj
cho chuyén dé cip trudng. (Déi v6i chuyén dé cép truong (day vao thang 12, 1).
Luya chon phén cong GV cdt cén & ting bd mon theo so truong, nang lyc cua
ban than dé bao c4o tai hoi nghi chuyén dé cap truong, cép cum, cap thi xa.

* T chitc boi dudng HS hoan thanh Xuat sac cac mon hoc va cac hoat
dong gido duc, phu dao hoc sinh ndng luc can cb gang. Gido vién chu nhiém
phan loai dbi tugng, 1ap ké hoach bdi dudng va tién hanh boi dudng tai cic tiét
bdi dudng hoc sinh.

* T6 chirc cho GV trong td, xay dung ngan hang dé kiém tra cho céc khoi
16p theo 4 mirc d6 - ma tran d& theo Thong tu 22/2016/TT-BGDPT ngay
22/9/2016 cua B6 Gido duc va bao tao

* T6 chirc dang ki dé tai, sang kién kinh nghiém. Cac thanh vién trong to
CM c6 trach nhiém gitip d& céc thanh vién trong to hoan thanh cong viéc dugc
giao, hd tro viét dé tai, sang kién kinh nghiém dat hiéu qua.

* Sinh hoat to chuyén mon thuong ky 12 mot hoat dong chinh trong sinh
hoat chuyén mén cua nha truong. Theo ding quy dinh, t6 chuyén mén t1en hanh
sinh hoat thuong ky 2 lan trong thang vao tuan thir 2 va thir 3. Ngoai ra t6 c6 thé
tién hanh sinh hoat chuyén mén khi c6 noi dung chuyén modn mdi, can thiét.

Sau cudc hop toan thé hoi déng tuan thir 1, yéu cau cdc t6 CM tién hanh
hop t6 CM lan thtr nhét vao tuan thir 2 trong thang, trong cudc hop nay TTCM
chu toa cudc hop, TTCM danh gid cdc hoat dong cua to thang qua va rit kinh
nghiém trong viéc thyc hién cong tac cua to, néu ra phuong huong va cong tic
den T6 chirc phan cong nhiém vu cho tung thanh vién trong t6, dé phat huy
quyén dan chi cta to vién, TTCM cho to thao luan, gép y kién bd sung vao ké
hoach.

* Trong sinh hoat t6 CM lan thir 1, Chi dao cdc TTCM:

+ Bleu hanh t6 vién nhén xét muc d hoan thanh cua ting t6 vién; hang
thang cdc to vién ty dénh gid xép loai thi dua cua minh. Sau do, t6 nhan xét xép
loai thi dua cdc thanh vién trong to (dya trén co s ndi dung va bang diém thi
dua ctia nha truong).

+ TTCM lén ké hoach cho t6 vién du gio trong tuan, ké hoach béo céo
chuyén dé, ké hoach thao giang, phan céng GV trong t6 dam nhan nhiém vy ké
hoach trong thang.

+ TTCM quén 1y CM, t6 chitc cho cdc thanh vién ctia minh tién hanh
kiém tra chéo hd so ctia GV, kiém tra viéc thuc hién chuong trinh soan giang
kiém tra gido 4n hoat dong ngoai gio 1én 16p dbi vaoi khdi 1, 2, 3, 4, 5 thyuc hién
theo chuong trinh ctia Bo; Thao luan cidch danh gia hoc sinh theo Thong tu quy
dinh danh gid hoc sinh tiéu hoc tai vin ban hop nhat 03/VBHN-BGDDT ngay
29/9/2016 cua BGD &DT; Lap bién ban va nghi€ém khéc phé binh nhitng GV
chua thuc hién nghiém tic nhiém vy ctia minh dugc t6 phan cong trong thang.
TTCM dénh gid x€p loai khach quan nhung bao dam tinh chinh xdc cong bang
giita c4c thanh vién trong to.

Trong budi sinh hoat CM 1an thtr 2 vao tuan thi 3 cta thing, yéu cdu cic
TTCM ciing to vién trong tdp trung vao cong tic du gid, thao giang minh hoa



chuyén dé, hoi thao CM, danh gid cong tic kiém tra chuyén dé, toan dién to vién
trong t6, danh gid két qua boi dudng HS ning khiéu va hoc sinh ning lyc can cd
gang.

* Qua phién hop 1an thr 2 TT CM riit ra bai hoc kinh nghiém cong tac chi
CM cap to va tham muu véi BGH dé xuét ¥ kién phit hop véi diéu kién thuc té
trinh do chuyén mén cta gido vién trong to.

Nhu vay qua sinh hoat thuong ky ctia to6 CM, GV trong to di théng nhat
dyoc noi dung chuong trinh, phuong phép giang day, ky néng, ky xao day hoc,
ky thuat thyc hanh bo moén, trong viéc nang cao chat lugng day va hoc, thdng
nhat noi dung va phuong phap bdi dudng HS ning khiéu, phu dao HS cham
tién, dé ra bién phéap cu thé dé thyc hién cdc muc tiéu dé ra trong thang, trong
tung ky ciia nam hoc.

2.3. Néi dung té chirc béi dwing trong nam hoc 2017-2018
2.3.1/ T6 chitc CBGV, NV tham gia hoc 16p bdi dudng chuyén mén he 2017 tai
truong TH Vinh Khé va Hoi dong trudng.

Cén bo, gido vién, nhan vién bdi dudng chuyén moén he tap trung vio céc
ndi dung cu thé sau:

Boi dudng cho doi ngii cdn b, gido vién vé cach danh gid hoc sinh tiéu
hoc theo thong tu cia Bo Gido duc va Dao tao.

Boi dudng huéng dan nodi dung theo Théng tu 32/TT-BGDDT, chuong
trinh bdi dudng thudng xyén.

Bdm sat vao Thong tu 22/2016/TT-BGDDT ngay 22/9/2016 cua B6 Gido
duc va Pao tao xay dung ma tran dé gém cau hoi bai tap kiém tra theo 4 mirc
do.

Boi dudng nghiép vu kiém tra ndi bo trudng hoc theo hudng dan s
933/PGD&DT ngay 11/9/2017 v/v Hudng dan nghiép vu cong tac kiém tra ndi
b0 truong hoc nam hoc 2017-2018;

Boi dudng cdn bg, gido vién nhan vién tiép tuc hoc tap, van dung CNTT,
va sir dung phong hoc thong minh dat hi¢u qua.

2.3.2/ Dbi méi phuong phap day hoc toan cap theo hudng tich cuc hoa
hoat dong cua hoc sinh. H¢ théng phuong phap day hoc tich cuc ¢ cac mon
Toan, Tiéng Viét.

2.3.3/ Céc van ban méi vé nghi€p vu: Thong tu quy dinh danh gid hoc
sinh tiéu hoc tai van ban hop nhat 03/VBHN-BGDDT ngay 29/9/2016 ciia BGD
&PT dé déanh gid xep loai hoc sinh tiéu hoc va td chtic thi gido vién day gioi cAp
truong , cap cum, cap thi xa.

2.3.4/ He thong céc phuong phédp day hoc hgp tidc hod theo nhém & céc
mon van hoa tu 16p 1-5.

2.3.5/ Cac vian ban vé Diéu 16 méi nha trudng phd théng, vé cdc ndi dung
tiéu chudn x4y dyng truong chuan qudc gia, to chirc thi gido vién gioi. ..

2.3.6/ Khic phuc céac ton tai khi van dung cic phuong phap day hoc tich
cuc & cac mon van hoa:

- Phuong phap day hoc hop tac theo nhom

- Phwong phap day hoc phét hién va giai quyét van dé

- Phuong phap tich hgp moi truong qua b modn khoa hoc.



- Cung cb va khéc siu kién thirc trong tim trong mdi tiét hoc.

2.3.7/ Cé4c noi dung boi dudng thuong xuyén vao su van dung vao thuc
tién cla céc té, cua nha truong.

2.3.8/ Pua noi dung hoc bdi dudng chuyén mdn he nim hoc 2017-2018
dé hoc tap thao luan thdng nhat nhitng ndi dung co ban di hoc duoc dé dp dung
vao cOng tac soan giang va ddnh gid kiém tra theo phuong phdp tich cuc.

2.3. 9/ T chirc bdo cdo chuyén dé trong sinh hoat chuyén dé hang thang
va to chuc day thuc nghiém chuyén dé, du gio tham 16p thudng xuyén.

2.3.10/ T6 chuc tap huan soan gido dn dién tir va phuong phap giang day
bang den chiéu pI‘O]CCtOI’ t6 chirc swu tam PDDH dién tu, gido an dién tr. Moi
gido vién c6 it nhat tir 2-3 bai giang dién tir Elearning...

2.3.11/ Phét dong gido vién tu 1am d6 dung day hoc, mdi gido vién c6 it
nhit mot do dung ty lam. Thi d6 ding day hoc cip truong.

2.3.12/ T6 chuc bdi duong phuong phap viét SKKN, hoc tap va dp dung
SKKN cua dong nghi¢p da dat giai tir cap thi xa tr¢ 1én. Viét SKKN méi nam
hoc 2017-2018 dat chat lugng.

IV/ Céc bién phap bdi duwéng chuyén mén nghiép vu cho gido vién

thong qua t6 chuyén mén:

1. Chi dao cdc to CM sinh hoat theo dinh ky:

Noi dung

Bién phap

Thoi gian

1. Boi duéng vé y thirc,
trinh d¢ ly luin chinh tri:
- Tuyén truyén cic chi
truong duong 16i cia Pang,
chinh sich,phap luat cua
Nha nudc.

- Thong tin nhimg van dé
co ban vé thoi su chinh tri
trong nudc va qudc té.

- T6 chiic gido vién hoc tap
cdc van ban chi thi ciia cap
trén.

- B6i dudng vé cich lap
luan, giai thich cdc van dé
trudc hoc sinh va phu
huynh hoc sinh.

- Y thic tu hoc, tw boi
dudng vé chuyén mon,
nghiép vu, chinh tri, dao
duc, 16i sbng.

- T chuc cho can bg gido vién,
nhan vién tham gia diy du céc
budi tap huin chinh tri do dia
phuong va phong Gido duc t6
chuec.

T chirc cho cdn bd gido vién tur
doc, tu nghién ctru céc tai li¢u,
sach, bao do gido vién tu suu
tAm va nha truong mua.

T6 chirc cho cén bo gido vién
hoc théng qua céc budi hop hoi
ddng, sinh hoat chuyén mén, qua
dai bdo, qua cdc trang thong tin
dién ttr.

- Néu tdm quan trong cua vige
chuan bi chu ddo nodi dung cin
trao d6i véi hoc sinh, phu huynh
hoc sinh, thuc hién 161 néi di doi
véi viée lam.

- Tb chitc trao ddi vé ché do ,
chinh sich, phap luat cua Dang
va Nha nuéc qua cdc budi sinh
hoat sinh hoat chuyén mon, sinh
hoat cong dong.

Pau nam hoc

Hang ngay

Trong céc budi
SHCM

Pau nam hoc




2. Bdi dudng chuyén mon,
nghiép vu:

- No1 dung cac van ban
huéng dan vé quy ché, quy
dinh vé& chuyén mén cia
Phong, S¢ Gido duc.

-Dbi méi phwong phép day
hoc: Day hoc léy hoc sinh
lam trung tam, td chirc cdc
hoat dong hoc tap gitp hoc
sinh phit huy tinh chu
dong, sédng tao.

- D6i méi vé hinh thic t6
chuc day hoc.

- Boi dudng céc ky thuat
day hoc.

- P6i moi cich danh gid
hoc sinh

- Boi dudng vé day hoc
theo chuan kién thuc, ky
nang.

- Day hoc theo hudng dan
gidm tdi theo quy dinh cua
Bo.

- Céich t6 chtc céc hoat
dong day hoc theo nhém.

- Day hoc tich hop cdc noi
dung bao v¢ mo truong, st
dung ning luong tiét kiém,
hiéu qua, day Quyén & bon
phan tré em, gido duéon
toan giao thong, gido duc ki
nang sbéng, gido duc ki
ning sdng trong cic mon
hoc...

- BGH néu tim quan trong cia
viéc nam bét thong tin qua dai,
bdo, truyén hinh, khuyén khich
GV thuong xuyén xem, theo doi
chuong trinh thoi sy qua cac
ngudn thong tin trén.

- Néu guong ngudi tot, viée tot,
guong nhimg gido vién dién hinh
tién tién trong day hoc va gido
duc.

- T6 chiic cho cén bo gido vién,
nhan vién hoc tap nhiém vy nam
hoc, cdc van ban quy dinh vé
chuyén mon ngay tur dau nam
hoc Nhu: Diéu 1é truong tiéu
hoc, Thong tu quy dinh dénh gid
hoc sinh tiéu hoc tai van ban hop
nhit 03/VBHN-BGDPT ngay
29/9/2016 cua BGD &DPT; TT
26/2012/TT-BGD&DT ngay
10/72012 v/v Ban hanh Quy ché
bdi dudng thuong xuyén gido
vién mam non, phé thong va
gido duc thuong xuyén; Thong
tw sb 32/2011/TT-BGD&DT
ngay 08 thang 08 nam 2011; Ké
hoach s6 1587/KH-SGD&DT
ngay 23 thing 6 ndm 2017 cua
S& Gido duc va Pao tao vé viéc
huéng dan bodi dudng thuong
xuyén cho can bd quan ly, gido
vién, cip tiéu hoc nam hoc 2017-
2018;

- T6 chtc du gid, thim lop, to
chirc cac budi thao giang cap to,
cap truong, to chirc chuyén dé
cap truong.

- Boi dudng cho gido vién
phuong phédp day hoc tich cuc
thong qua dy gio rat kinh
nghiém.

Thuc hién nghiém tic ké hoach
va ndi dung sinh hoat chuyén
mon cta cdc t6 di duoc BGH
duyét.

Kiém tra theo
ké hoach

Pau nam hoc

Thang 9 du gio
thong nhat
phuong phap

Hang tudn

Thidng 9 dang
ky ké hoach boi
duéng, BGH
can cir ké hoach
dé kiém tra.
-Hang thang

Hang thing

Thang 9/2017




- Kién thirc vé Tin hoc van
phong; soan van ban theo
huéng din tai théng tu sd
01/2011 cta B ndi vu.

Boi duong st dung cac
phan mém: PowerPoint,
phain mém An Phit
Elearning, Tri Viét, Violet,
Lecture Marker, Adobe
Presenter, phan mém kem
theo bang IQ-board, pham
mém quan 1y 16p hoc thong
minh Manager Classroom,
phan mém hoc Tiéng
Anh...dé thiét ké bai giang
trinh chiéu, bai giang dién
tu.

- Ky nang ung dung CNTT
trong day hoc: Trong soan
gido an, soan bai giang di¢n
tu, giang day trén 16p, soan
va duyét gido an online.

- K§y nang viét bang, k¥
ning lam va st dung do
dung day hoc, k¥ ndng doc
dién cam, néi khong ngong.
- Cong tac bdi dudng hoc

- Yéu cau GV can Iwra chon nodi
dung, chuong trinh day hoc cho
phit hop véi ddi tugng HS.

- Tang cudng dong vién, khuyén
khich HS, coi trong tién bod cua
HS du la nho. Khong go ép HS
hoc thudc long, thudc vet nhitng
doan vin, bai vin mau...

- Thuong xuyén klem tra nén nép
day- hoc, hd so, sd sich ciia cén
bd, gido vién, nhdn vién cua
truong.

- Xay dyng 16p diém, tiét day
diém.

- T chirc thao luan vé noi dung
huéng din giam tai va nodi dung
on luyén cho HS thay vao noi
dung giam tai cta ting khdi 16p.

- Kiém tra gido 4n, du gid quan
tam toi ndi dung day tich hop.
T6 chic day miu trong to dé
thong nhat hinh thirc va noi dung
tich hop cho phu hop.

- GV ty hoc, nha truong t6 chirc
bdi dudng vé CNTT vao cdc
budi thir 7 ciia tuan 4 hang thang,
cir cdc GV gidi vé CNTT cua
truong bdi dudng, gidp dd GV
trong truong.

- GV ty ren luyén, nha truong
tao diéu kién cho gido vién tham
gia cdc 10p hoc rén viét chir dep.
GV trong t6, trong trudng ty trao
d6i kinh nghiém véi nhau, ting
cuong dua cdc ndi dung nay vao
cic budi sinh hoat chuyén man.
Dy gio gbp y, riut kinh nghiém
cho gido vién.

- Yéu cau gido vién xay dung ké
hoach bdi dudng HS ning khiéu,
phu dao hoc sinh cham tién ngay
tr diu nam, td truong, Ban Gidm
hiéu kiém tra va gép ¥ bd sung
Kké hoach.

- Sinh hoat chuyén moén truong

Hang thing




sinh nang khiéu, phu dao
hoc sinh cham tién.

- Cong tic chu nhiém:
Quan 1y hd so, s6 sach cua
gido vién, hoc sinh, quan ly
hoc sinh trong va ngoai gio
hoc; Gido duc hoc sinh ca
biét; cong tdc xa hoi hoa
gido duc.

- Boi dudng vé cich viét
sdng kién kinh nghiém cho
toan thé cdn bo, gido vién,
nhén vién cua truong.

- B61 dudng vé von kién
thirc tiéng Anh cho gido
vién.

va sinh hoat chuyén mon to
thudng xuyén trao d6i vé kinh
nghiém phu dao hoc sinh cham
tién giao gido vién chu nhiém
16p va bodi dudng hoc sinh ning
khiéu. Ban giam hiéu cir cic D/c
¢6 kinh nghiém, chuyén siu vé
cong tic bodi dudng hoc sinh
nang khiéu va phu dao hoc sinh
cham tién huéng dan va trao do6i
véi gido vién toan truong dudi
hinh thirc sinh hoat chuyén mon
truong (d/c Anh va d/c Luong,
Phuong, Xuan, Duong).

- BGH kiém tra ké hoach chuyén
mon, d/c Phé Hi¢u trudng truc
tiép tu van cich xay dung ké
hoach chu nhiém, trao ddi trong
cac budi hop hoi dong, cdc budi
sinh hoat chuyén mon; tang
cuong dy gio tham 16p gido vién
hop ddéng danh gia nhan xét cu
the nhéan dlen hinh gido vién c6
tiét day t6t va lam tot cong tic
cht nhiém dugc déng nghiép va
phu huynh tin nhiém.

- Tb chtic cho gido vién trao ddi
vé bd cuc mot sang kién kinh
nghiém, cdch viét ting phan
trong sang kién kinh nghiém.
Bong chi Hi¢u trudéng truc t1ep
hudng dan noi dung nay.

- Giao dong chi V6 Thi Hong
Phuong phu trach d& tai mén
Tiéng Anh bdi dudng gidp gido
vién tim tai liu ty hoc va cung
gido vién hoc giao tiép thong
thudng bang tiéng Anh. Ddng
thoi phan cong cu thé 2 gido vién
Tiéng Anh tiép tuc b01 dudng
nghiép vu do céc cap to chirc

2. Boi dwéng thong qua cdc chuyén dé trong sinh hoat chuyén mén:
‘ Noi dung va ké hoach bdi dudng chuyén dé trong sinh hoat chuyén mén
hang thang.



* Chuyén dé:

TT Chuyén dé Mon day Tén bai day GV day Cap Du kién
thoi gian
1 | Pd6i moi PPDH Day cic tiét budi 2 Lé Thi Kim Luong T6
Phong hoc thong minh | Lich st 16p 5 Quyét chi ra di tim dudng ciru Nguyén Thanh Huong | Trudng | 21/10/2017
nudc
Tap doc 16p 3 Céc em nho va cy gia Nguyén Thi Hung To6
2 | boéi moi1 PPDH SHTT CD: Kinh trong va biét on ¢6 gido | BS Thi Huong Truong
PPBTNB TN&XH l6p 1 Cong viéc ¢ nha Nguyén Thi Thu Nguyét | Truong
Phong hoc thong minh | Todn 16p 2 Tim s bj trir Vii Thi Thu Huyén To | 25/11/2017
3 | P6i méi PPDH Khoa hoc 16p 4 Khong khf ¢6 nhitng tin chat gi? | Tran Kim Sang Truong
Day MT theo Nhitng mang mau thd vi (Lép 4) Nguyén Thi Sen T
PPPM 23/12/2017
Phong hoc thong minh | Tiéng Anh 16p 5 V6 Thi Hong Phuong T6
4 | PPBTNB Khoahoc Lép5 | Bai 36: Hon hop Vil Thi Xuén Td
DPo6i méi PPDH HDTNST Choi tro choi Nguyén Thi Hai Yén Truong | 20/1/2018
5 | D61 méi PPDH Day MT theo Con vat quen thudc Nguyén Thi Sen Truong
PPBDM 3/2/2018
PPBTNB TN&XH 16p 2 An toan khi di phuong tién giao | Nguyén Minh Phuong To
thong
PPBTNB Khoa hoc Lép 5 | Bai 37: Dung dich Nguyén Ngoc Anh Cum
6 | Phong hoc thong minh | Tap doc 16p 1 Cai nhan vo Tran Thi Thanh Xuén T6
PPBTNB TN&XH 16p 3 Lé Thi Kim Luong Truong | 24/3/2018




* HOi giang:

STT| Dot hoi giang Mon day Tiét day GV day Du kién thoi
gian
1 Chao mung TN&XH Bai 23: Phong chdy khi ¢ nha Poan Thi Thu Hang
ngay 20/11 Toan 12 trir di mot sd: 12-8 Nguyén Minh Phuong 11/11/2017
Hoc van Bai 28. Ia, un Nguyén Thi TAm
Am nhac 3 On tap bai hat: Con chim non Ngdb Thi Héng Thoan
Tiéng Anh 4 Unit 5. Lesoonl D6 Thi Thu Hudng
2 | Mung Pang, TN&XH Ré cay Nguyén Thi Hung
mung Xuéin Hoc van Bai 88: ip-up ( Tiét 1) Pao Thi Hong Thu 13/1/2018
Toan Luyén tap chung Pham Thi Ngoan
Dao duc Bai 9: Kinh trong, biét on ngudi lao dong | DS Thi Hudng
Toan So sdnh hai phén s6 cling mau so. Nguyén Thi Khuyén




3. Phwong phdp boi dwing chuyén mon nghiép vu cho CBGV thong

qua cong tdc tdp hudn hang thdng:
a/ Vé néi dung tip huin:

Pbi véi nam hoc 2017-2018, ndi dung BDCMNV cho CBGV trong nha
truong do la:

- Tiép tuc bdi dudng phuong phédp soan thao vin ban (soan gido dn) trén
mady vi tinh véi viéc sir dung phan mém cta Microsoft Word;

- Tlep tuc boi dudng phuong phdp soan bai trén mdy vi tinh, sir dung cdc
phan mém: PowerPoint, phan mém An Phat Elearning, Tri Viét, Violet, Lecture
Marker, Adobe Presenter, phan mém kém theo _bang 1Q-board, phim mém quan
ly 16p hoc thong minh Manager Classroom, phan mém hoc Tiéng Anh...dé thiét
ké bai giang trinh chiéu, bai giang dién tir.

- Tiép tuc boi dudng phuong phap truy cap mang Internet dé tim kiém tu
liéu trén may tinh gop phan ning cao viéc soan giang va cac tu liu bdi dudng
hoc sinh nang khleu cdc mon vin héa thong qua ngudn tu liéu trong thu vién
Violet.vn., phan mém An Phat Elearning,

- Tiép tuc bdi dudng viét SKKN theo hudng dan cia BGH nha truong.

- Tap huén cho tit ca GV vé ndi dung va phuong phédp danh gid chudn
nghé nghiép gido vién tiéu hoc theo Quyét dinh sé 14/2007/QD-BGDDT ngay
04 thang 5 nam 2007 cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao).

- Tiép tuc boi dudng céch danh gia xép loai hoc sinh tiéu hoc Thong tu
quy dinh danh gid hoc sinh tiéu hoc tai vin ban hop nhat 03/VBHN-BGDDT
ngay 29/9/2016 ctia BGD &DT; cach ra dé 4 muc do - ma tran dé theo Thong tu
22/2016/TT-BGDDT ngay 22/9/2016.

b/ Ndi dung tip huin:

\ i~ | NGUOI
STT NOI DUNG BOI DUONG THANH PHAN | pp
: THAM GIA ‘<
_ HUAN
- Huong dan phén quyén quan tri nguoi dung va su
1 dung chAuc n.ang_}ner} tg{p, kle‘m duyc?:t ta,l liéu ‘Fren CB+GV CNTT
trang thong tin dién tir cua truong, quan ly hoc sinh,
s0 lién lac dién tir gtri tin nhan SMS.
- Huéng dan sir dung “16p hoc théng minh”, soan
gido an online, An Phat Elearning, Tri‘ Viétz Violet,
Lecture Marker, Adobe Presenter, phan mém kem
2 theo bang IQ-board, phim mém quan ly 16p hoc GB+GV CNTT
théng minh Manager Classroom, phian mém hoc
Tiéng Anh.
-TT BOi dudng phuong phdp soan thdo vdn ban
CBCN
3 (soan gido dn) trén mdy vi tinh voi viéc sir dung CB+GV TT
phan mém ciia Microsoft Word.
4 |- Bo6i dudng phuong phdp day hoc bang bai giang GV TT
dién tur.
-TT B6i dudng phuong phdp soan bai trén may vi GV
. Ao, N 5 , . CB-
5 | tinh véi viéc sit dung phan mém cua Microsoft
. CNTT
PowerPoint
- Tap huan Thong tu 59/2012/QD-BGD&DT ngay
6 28 thang 12 nim 2012 ban hanh Quy dinh vé tiéu CB+GV HT




chuan danh gid, cong nhan trudong tieu hoc dat muc
chat lugng toi thiu, truong tiéu hoc dat chuan quoc
gia.

Tap hudn vé viéc dénh gid ki€ém dinh chat luong
gido duc truong tiéu hoc theo cong vin so:
2510/SGDDT-KT&KDCLGD ngay 14/9/2017 cuta
Sé6 v/v huéng dan thuc hién nhiém vy
KT&KDCLGD nam hoc 2017-2018;

- Thoéng tu sb: 42/2012/TT-BGDDT ngay
23/11/2012 Ban hanh Quy dinh vé tiéu chuén ddnh
gid chit lugng gido duc va quy trinh, chu ky kiém
dinh chat lugng gido duc co so gido duc phd thong,
co sO gido duc thudong xuyén;

- Cong vin sd 46 /KTKDCLGD-KPPT ngay
15/01/2015 V/v xic dinh yéu cau, goi y

chtng theo tiéu chuan danh gia chat luong gido duc

¢y tim minh

truong tiéu hoc va truong trung hoc;

- Cong vian sd 2210/BGDDT-KTKDCLGD trong
vi¢c don gian héa minh ching trong qué trinh thu
thap thong tin.

CB+GV

HT

- B6i dudng phuong phap soan bai trén may vi tinh
véi viéc su dung phan mém cta Microsoft
PowerPoint

GV

CB-
CNTT

- B6i dudng Thong tu quy dinh danh gid hoc sinh
tiéu hoc tai van ban hop nhit 03/VBHN-BGDDT
ngay 29/9/2016 ctia BGD &PT; céch ra dé 4 mirc
dd - ma tran dé theo Thoéng tu 22/2016/TT-BGDDT
ngay 22/9/2016.

- P6i méi sinh hoat t6 chuyén mon

GV

HT- Pho
HT, To
CM

10

- B6i dudng phuong phép soan bai trén méy vi tinh
véi viéc st dung phan mém: E - learning

GV

D/c Anh,
Huong,
Phuong
CNTT

11

- Boi dudng phuong phdp truy cdp mang Internet dé
tim kiém tu liéu trén mdy tinh gop phan ning cao
viéc soan giang va cdc tu liéu bdi dudng hoc sinh
gi6i cdc mon vin héa 16p 1-5 qua ngudn tu lidu
trong thu vién violet.vn.

CBGV

CNTT

12

- Boi dudng viét SKKN theo cong vian chi dao
SGD&DT +PGD&DT

CBGV&NV

HT

13

- Tap huan cho tat ca GV vé noi dung va phuorng
phdp danh gia chuan nghé nghiép gido vién tiéu hoc
theo Quyét dinh s 14/2007/QD-BGDDT ngay 04
thdng 5 ndm 2007 ctia B§ truéng B§ Gido duc va
Dao tao).

CB+GV

HT

14

- Boi dudng Thong tu quy dinh ddnh gid hoc sinh
ti€u hoc tai van ban hop nhat O3/VBHN—BGDDT
ngay 29/9/2016 cua BGD &DT; cich ra d¢ 4 muc

GV

P.HT




dd - ma tran dé theo Théng tu 22/2016/TT-BGDDT
ngay 22/9/2016.

- Boi dudng viét SKKN theo cong vin chi dao
SGD&DPT +PGD&DT

V. To chitc thye hién:

1. Hiéu truéng: chiu trach nhiém td chire, chi dao chit ché cong tac ddi
méi PPDH, Tang cuong chi dao d6i méi kiém tra, danh gid thic day doi méi
PPDH théng qua bdi dudng GV, du gid trao d6i kinh nghiém, rit kinh nghiém &
cic to chuyén mon, hoi thao cap truong. Chi trong phét hién dé nhan rong dién
hinh t6t vé thuc hién d6i méi PPDH.

- Pua vao ké hoach nhiém vu nim hoc chi dao boi dudng gido vién trong nam
hoc; ting cudng cong téc chi dao, kiém tra, dén déc cdc to chuyén mon thyc hién ké
hoach.

- Tao diéu kién cho gido vién cbt cdn, gido vién gioi tham gia sinh hoat
chuyén dé, dy gio rit kinh nghiém.

- Moi chuyén vién vé tap hudn.

2. Phé Hiéu truwéng: Xay dung ké hoach danh gid cong tic tu bdi dudng
cua gido vién vao 2 dot: Cubi hoc ky I va cubi nam hoc.

Xay dung va trién khai ke hoach bdi dudng doi ngii gido vién;

Chi dao, kiém tra to cbt can, gido vién cdt cén, to chuyén mon vé thuc
hién ndi dung ké hoach.

Trién khai timg ndi dung theo thdng, ky, nim dén céc t6 chuyén mén va
cé nhan gido vién.

Sau khi dir gid, kiém tra c¢6 trach nhiém tu van, thic ddy ddnh gid dé nhan
dién hinh...

3. Cac to chuyén mén

- T6 chuyén mon xdy dung ké hoach bdi dudng cdc thanh vién trong to
phit hop véi dic diém tinh hinh thyc té cua to.

- Can cu nd1 dung ké hoach, cac to chuyén mon cu thé ho4 dua vao no1
dung sinh hoat chuyén mén cia timg thang dé thuc hién, theo doi viéc thuc hién
ctia cdc cd nhan, tap thé. C6 dong vién khuyén khich nhitng c4 nhan c6 tinh than
tu gidc, tich cuc tu boi dudng nang cao trinh dg va hiu qua cong tac.

Trén day 1a ké hoach bdi dudng d6i ngii gido vién nam hoc 2017-2018.
Ban gidm hiéu yéu ciu céc to nghién ctru va trién khai thyc hién nghiém tic.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT TX Dong Triéu (b/c);
-Cac to Chuyen mon / Iéfgu‘c‘xi ky: Tiéu hoc Nguyén Vin
) y u
-CTCb tru’orng, w\ . Email: )
- Luu: VT. et ot Th s D T, Tioh
B — 7 Quang Ninh

Chire vu: Hiéu truong
Thoi gian ky: 27.09. 2017 10:14:34
+07:00

Ngé Thi Ninh
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