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1. MUC PICH

Quy diqh cdc budce tién hanh tiép nhén, kiém tra, thim dinh hd so chuyén truong dbi
v1 hoc sinh ti€u hoc.
2. PHAM VI

Quy dinh nay dp dung cho Phong GDDT, céc trudng tiéu hoc va cic to chirc, cd nhan
1am thu tuc chuyén truong di v6i hoc sinh tiéu hoc.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Théng tu sﬂ(‘) 50/201%/TT-BGPDT ngﬁ‘y 18/12/2012 cua B9 truong Bo Gido duc va
Pao tao stra doi, bo sung Diéu 40; bo sung dicu 40a cua Thong tu s 41/2010/TT-BGDDT
ngay 30 tl}éng 12 ndm 2010 cua BJ truéng BO Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢
Truong Tiéu hoc.
4. THUAT NGU, PINH NGHIA

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- UBND: Uy ban nhan dan

- TTHCC: Trung tam hanh chinh cong

- GDDT: Gido duc va Pao tao
5.NOI DUNG
5.1 Diéu ki¢n thyc hi¢gn TTHC

Hoc sinh trong do tudi tiéu hoc cé nhu cau hoc chuyén trudng, duoc chuyen dén
truong tiéu hoc tai noi cu trd hodc truong tiéu hoc ngoai noi cu trid néu trudng tiép nhan
dong y.

5.2 Thanh phan hd so

Tén Ban chinh

Pon xin hgc chuyén truong cia cha me hodc nguoi do X
dau hoc sinh.

Hoc ba.

Ban sao giay khai sinh.

Bang két qua hoc tap (ddi v6i trudng hop hoc chuyén truong
trong ndm hoc).

Gidy gidi thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha trudng
noi di cap

5.3 So lwong hd so: 01 bo

5.4 Thoi gian xir 1y: 1/2 ngay (4 tiéng) 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 16

5.5 Noi tiép nhan va tra két qua: Tai cdc truong Tiéu hoc trén dia ban thi xa.
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5.6 L¢ phi: Khong
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc:

Trinh tyw

Trach nhiém

Biéu
mau/két
qua

Nop ho so ding ky

To chtrc/ca nhan ndp
ho so tai trurong tieu
hoc

Theo muc
5.2

- Tiép nhan ho so:

+ Néu ho so hop 18 (ké khai day di

va diing theo quy dinh): Tlep nhan

va viét glay bién nhan ho so, hen

ngay tra két qua.

+ Néu ho so chua hop 1¢ thi huéng

dan lai thu tuc ho so theo quy dinh.
- Tham dinh hd so:

+ Néu ho so dat yéu cau thi viét gidy

giéi thiéu chuyén trudng cho hoc

sinh va trinh Hi¢u truong ky.

+ Neu ho so chua dat yéu cau thi

tién hanh thong bio cho cong dan

dé xem xét lai.

Nhan vién hanh chinh

Phi€u bién
nhan ho6 so

Hi¢u truong kiém tra ho so, du
thao giay gioi thiéu.

- Néu dong ¥, ky chuyén van thu
phong déng dau.

- Néu khéng dong ¥ chuyén chinh
stra, bd sung.

Hi¢u truong

Vin thu trudng déng du, vao sd
theo doi, chuyén két qua cho Nhan
vién hanh chinh.

Van thu truong Tiéu
hoc Nguyén Van Cu

BS5

Tra két qua cho t6 chuc, cong din

Nhan vién hanh chinh

6. HO SO LUU

Tai liéu trong ho so

Ho so theo muc 5.2

Hb so lién quan (Quyét dinh, van ban tra 101)

Ho so dugce luu tai truong tiéu hoc.
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Thoi gian luvu: Vinh vién.

7. BIEU MAU

TT Ma hi¢u Tén Biéu mau

1. Khong ap dung

Trang: 6/6




