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PHONG GD&PT TX PONG TRIEU ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH NGUYEN VAN CU Djc l1dp — Tu do — Hanh phic
~ Sé: 356 /KH-THNVC Dong Triéu, ngay M thang I nam 2020
KE HOACH

Thuc hién cong tac ban tri nam hoc 2020-2021

Can ctr Cong van sb6 928/PGD&DT ngay 26/8/2020 cua Phong Gido duc va
Pao tao thi xd Déng Triéu vé viéc huéng dan ké hoach thai gian ndm hoc, cong tac
chuén bi nam hoc mai va t6 chirc L& khai giang nam hoc 2020-2021;

Can ctr vao két qua hoat dong cham s6c hoc sinh bén tri nim hoc 2019-2020;

Cin ct vao tinh hinh thuc té nha truong. Pap g yéu cau phu huynh ctia nha
truong. Phi hop véi mo hinh truong 16p hoc 2 budi/ ngay cua nha trudong. Dam bao
stc khoé, thé luc dé hoc sinh hoc tap va tham gia cac hoat dong gido duc tot. Ban
gidm hiéu truong Tiéu hoc Nguyén Van Cir xay dung ké hoach cho céng tac cham
soc ban trd nam hoc 2020-2021 nhu sau:

I. PAC PIEM TINH HINH NHA TRUONG

1. Vé d6i ngii:

- Téng s6 CB-GV-NV: 26; Nit: 24

- Pang vién: 22/26 = 84,6%

- Doan vién: 15/26 = 57,7%

- Trinh d6 dao tao:

+ Dat chuan: 19/26 = 73,1%

+ Chua dat chuan: 7/26 = 26,9%

2. Vé hoc sinh.
Khéi _Hoc sinh toan truomg __Hoc sinh bén tri |
So lop S6 hoc sinh So6 lop S6 hoc sinh
1 3 109 3 90 _
2 3 98 : 93 |
3 3 105 3 93 |
4 4 116 3 93
5 3 108 2 T
Tong 16 536 14 441

3. Thuan lgi va khé khin

a) Thuan lyi:

Cong tac to chirc day va hoc ban tra cua truong duoc thuc hién tir nhiéu nam
nay do dé ¢6 nhiéu diéu kién thuén loi:

- Cong tac td churc day va hoc, dn ¢ ban tri duoc hoan thién dan vé cach
thire t6 chirc va chét luong day hoc, gido duc;

- Gido vién va hoc sinh di nhiéu nim lam quen véi viéc td chirc cho hoc
sinh an nghi tai truong;




- Co so vt chat ban tri duoc bo sung hang nam déap tng kip thoi nhu cau
an nghi trua tai truong cho hoc sinh. Nha bép c6 tu luu mau thie an, ti dung bat,
thia, dd dung dung thirc an cho hoc sinh dam bao vé sinh ATTP;

- Kinh té dia phuong kha on dinh, la diéu kién thuan loi cho hoc sinh duoc
hoc 2budi/ ngay va an ¢ ban tru tai truong;

- Doi ngii gido vién dimg 16p ban tra da sb vira ¢ nang luc chuyén mon
virg vang, vira cé nhiéu kinh nghiém trong viéc té chirc an & ban tri tai truong
cho hoc sinh;

- Sy quan tam cua cha me hoc sinh tao diéu kién thuan lgi cho truong mo
16p hoc ban tr.

b) Kho khan:

- Do diéu kién kinh phi cua truong con han hep nén co so vat chéat cho ban
tri chua hoan thién vé quy mé ciing nhu chét luong. Hoc sinh chua c6 phong ngu
trua riéng con phai ngu trén 16p hoc;

- Mot s6 hoc sinh hoc & 16p ban trii nhung khéng an nghi trua tai truong
phan nao lam anh huong téi né nép chung cua 16p ban tru.

1. KE HOACH CHI PAO THU'C HIEN :

1. NOI DUNG QUAN Li:

- Quan li si s6 hoc sinh dn ban trd.

- Quan li CSVC ban tra.

- Quan li thu, chi ban tru.

- Quan li 0 luong, chat lugng thuc phém va vé sinh an toan thuc phém.

- Quan li khau phan an cua HS.

- Quan li gio nghi trura cua hoc sinh.

2. BIEN PHAP QUAN LI

- Ngay tir cudi nam hoc trude, nha trudong kiém ké tai san, CSVC phuc vu
ban tru;

-Bb sung, sura chita hoan thién CSVC phuc vu ban tru: ban ghé, quat, chan,
chiéu, gbi phuc vu HS nghi trua ..., hoan thién bép dn mot chiéu, tu sira bép an cho
ph hop, b6 sung thia, bat in cho HS, mua sim méi ban ghé, dé dung cho HS lép
1;

- Piéu chinh médi hang (nha cung cép) luong thue, thuc pham, nha truong ki
hop dong véi cac nha cung cép c6 gidy phép kinh doanh va ¢6 kiém dinh chat
lugng, thoi gian giao nhan thuc pham: 6h30° dén 7h00° hang ngay;

- Chuan bj nhén su va phan cong rd nguoi, rd viéc cho cong tac ban tru.

3. BQ PHAN QUAN Li BAN TRU :

- B/c Mai Khoa Chung -Phé hiéu truong truc tiép phu trach cong tac ban tru.

- B/c Ha Thi Ngan — T6 truong té nha bép: dau gid lay s lugng HS @n ban
tr trong ngay cua cac 16p; nhan luong thue, thuc pham hang ngay; lén thuc don;
luu mau thirc dn khi nhan vién y té di hoc, di tap huan.




- P/c Nguyén Thi Duong - Kiém nhiém nhén vién Y té - Thu quy: thu tién
an hang thang cua hoc sinh, ciing tham gia nhan va kiém tra chét lugng thuc pham
hang ngay;

- B/c Nguyén Thi Hai Yén — TPT Doi: cling tham gia nhén va kiém tra chét
lwong thuc pham hang ngay;

- Ngoai ra d/c Duong va d/c Yén theo su chi dao clia d/c Chung cung phdi
hop quan i moi hoat dgng cua cdng tac ban tri;

- B/c Pham Xuan Thing - Ké toan theo ddi thu-chi tai chinh ctia khdi ban
tru.

4. NHAN VIEN PHUC VU BAN TRU :

- D/c Pham Thi Tam-Bép truong: diéu hanh moi hoat dong ctia bd phan nha
bép theo ké hoach chi dao ctia dong chi phé hiéu truéng phu trach ban trd; quan i
toan bo tai san trong bép, an toan vé sinh thuc pham va chong chay nd.

5. QUI PINH :

a) DPdi véi nhan vién nha bép:

- Thuc hién nghiém tic: “Muoi nguyén tic vang”

- Trang phuc dung qui dinh khi lam viéc.

- Bam bao vé sinh khi ché bién, chia khau phan va trong ca khi HS n.

- Ché bién va thuong xuyén d6i mén an cho hop khau vi HS.

- Hang ngay luu mau thirc dn di ché bién trong ti lanh.

- Thuong xuyén lau chui, dénh rira, don dep khu vuc nha bép va ban ghé,
noi an cua HS cho sach sé.

- Céc nhan vién phuc vu phai dugc tap huan kién thic v& VSTTP va kham
suc khoé dinh ki.

b) P6i véi GV tham gia cham siic ban tri:

- GVCN phai ban giao HS an ban tri cho GV trong trua sau gio hoc.

- GV trong tra phai nam bat si s, huéng dan hoc sinh 1am vé sinh trudc va
sau khi an.

- Huéng dan HS vao vi tri ngdi an, quin xuyén, déng vién HS an hét khau
phan.

- GV trong tra phai quan li HS an, ngu (GV khong dugc ngu trua).

- Sau khi ngu day, GV phai sép xép ban ghé, chai dau téc cho HS gon gang,
sach sé.

- GV day budi chiéu két hop voi GV trong trua cho HS 1én &n bira phu.

- Ghi nhén xét tinh hinh HS an, ngu trua, ban giao HS cho gido vién day tiét
1 budi chiéu va GV chu nhiém 16p.

6. CHE PQ HOP :

- Hop dot xuét khi ¢6 van dé vé ban tru.

- Hop dinh ki 1 14n/ théng.




DANH SACH GIAO VIEN TRONG TRUA:

STT HO VA TEN LOP GHI CHU
1 | Tran Thi Quyén Lop 1A
2 | Nguyén Thi Thu Nguyét Lép 1B
3 | Tran Thi Thanh Xuan Lop 1C
4 | Nguyén Minh Phugng Lép 2A
5 | Nguyén Thi Tam Lép 2B
6 | Vi Thi Thu Huyén Lép 2C
7 Mai Khoa Chung Lop 3A
8 Nguyén Thi Hang Nga Lop 3B
9 Lé Thi Kim Luong Lop 3C
10 | Dich Tiéu Hoang Anh Lop 4B
11 | Poan Thi Thu Hang Lop 4C
12 Nguyén Thi My Ha Lop 4D
13 Nguyen Thanh Huong Lép 5B
14 | Nguyén Ngoc Anh Ldp 5C

I11. KE HOACH CU THE TUNG THANG

THANG NOI DUNG CONG VIEC KET QUA

- Mua sdm co s vét chat phuc vu ban tru.

- Don nha bép, phong an, ngt, phoi lai chan,
8/2020 | chiéu, gdi cho lop ban tru.

- Dang ky don vi cung cap thuc pham — Trung
tdm thuong mai Tién Chuyén.

- Cho hoc sinh cac 10op dang ky an ban tru.

- Lén thuc don hang ngay trong tuan: Mua dong
va mua he. On dinh chd dn ngu cho hoc sinh béan
tra.

- Cac 16p an tai 16p hoc.

- Ngu: Hoc sinh ngu tai phong hoc cac 16p.

- Kiém tra sé luong va chat luong luong thuc,
thuc pham

9/2020 | - Kiém tra khau ché bién thic an.

- Kiém tra khau chia com.

- Kiém tra né nép an trua.

- Kiém tra vé sinh an toan thuc pham.

- Kiém tra phong ngii ctia hoc sinh.

- Cudi tuan vé sinh, co rira nha bép clng cac vat
dung trong bép.

- Cu01 thang giat vo g6i, chiéu, phoi rudt goi

- Kiém tra s6 luong va chat lugng luong thuc,
thuc pham
- Kiém tra khau ché bién thirc an.




10/2020

- Kiém tra khau chia com.

- Kiém tra né nép an trua

- Kiém tra vé sinh an toan thuc pham.

- Kiém tra phong ngu cua hoc sinh

- Cudi tuan VS, co rira nha bép clng céac vat
dung trong bép.

- Cubi thang giat vo g6i, chiéu, phoi rudt gbi

11/2020

- Kiém tra s6 luong va chat lugng luong thuc,
thuc pham

- Kiém tra khau ché bién thirc an.

- Kiém tra khau chia com.

- Kiém tra né nép an trua

- Kiém tra vé sinh an toan thuc pham.

- Kiém tra phong ngu cta hoc sinh

- Cudi tuan VS, co rira nha bép cung céac vat
dung trong bép.

- Cuéi thang giat Vo g6i, chiéu, phoi rut gbi
* Chuén b chan a am cho hoc sinh dip mua dong.

12/2020

- Kiém tra s6 lugng va chat lugng luong thuc,
thuc pham

- Kiém tra khau ché bién thurc an.

- Kiém tra khau chia com.

- Kiém tra né nép an trua

- Kiém tra vé sinh an toan thuc pham.

- Kiém tra phong ngu cua hoc sinh

- Cudi tuan VS, co rira nha bép cling cac vat
dung trong bép.

- Cudi thang giat vo gbi, chiéu, phoi rudt gbi
* Kiém ké CSVC ciia nha bép.

01/2021

- Kiém tra s luong va chat luong luong thuec,
thuc pham

- Kiém tra khéau ché bién thirc an.

- Kiém tra khéu chia com.

- Kiém tra né nép an trua

- Kiém tra vé sinh an toan thuc pham.

- Kiém tra phong ngu cta hoc sinh.

- Cudi tudn VS, co ria nha bép cung cac vat
dung trong bép.

- Cudi thang giat vo gdi, chiéu, phoi rudt goi
* Mua sdm thém CSVC (néu ¢6 )

* Don phong an, ngu, phun thuée mudi trudce khi
nghi Tét

- Kiém ké tai san nha bép ban giao cho bao vé
trude khi nghi tét nguyén dan.

- Kiém tra sb lugng va chét lugng luong thuc,




thuc pham

- Kiém tra khau ché bién thirc an.

- Kiém tra khau chia com.

- Kiém tra né nép an trua

2/2021 |- Kiém tra vé sinh an toan thyc pham,

- Kiém tra phong ngu cua hoc sinh

- Cubi tuan VS, co rira nha bép cling cac vit
dung trong bép.

- Cubi thang giat vo gdi, chiéu, phoi rudt gbi

- Kiém tra s6 luong va chat luong luong thuc,
thue pham

- Kiém tra khau ché bién thirc n.

- Kiém tra khau chia com.

- Kiém tra né nép an trua )

3/2021 |- Kiém tra vé sinh an toan thuc pham.

- Klem tra phong ngu cua hoc sinh

- Cudi tuan VS, co rira nha bép cung cac vat
dung trong bép.

- Cudi thang gidt vo gm chiéu, phoi rudt g6i

- Kiém tra so luong va chat luong luong thuc,
thuc pham

- Kiém tra khau ché bién thirc an.

- Kiém tra khau chia com.

- Kiém tra né nép an trua

4/2021 |- Kiém tra vé sinh an toan thuc pham.

- Kiém tra phong ngu cua hoc sinh

- Cudi tuan VS, co rira nha bép cling cac vt
dung trong bép.

- Cudi thang gidt vo goi, chiéu, phot rudt g6i

- Kiém tra s6 luong va chat luong luong thuc,
thuc pham

- Kiém tra khau ché bién thirc an.

- Kiém tra léhau chia com.

- Kiém tra né nép an trua

5/2021 |- Kiém tra vé sinh an toan thuc pham.

- Kiém tra phong ngu cuia hoc sinh

- Cuébi tuan VS, co rira nha bép clng cac vit
dung trong bép.

- Cubi thang giat vo goi, chleu phoi rudt goi
* Kiém ké CSVC ban tri cudi nam.

IV. TO CHUC THUC HIEN
- Hi¢u truong chi dao chung, t6 chirc cong tac cham soc hoc sinh ban tra co
trach nhiém kiém tra giam sat viéc thuc hién cua céc ca nhan va tung bg phan.



- Phé Hiéu truong xdy dung ké hoach, theo ddi kiém tra hoat dong cua bép
an ban tru.

- Gido vién trong trua co trach nhiém tuyén truyén chim séc hoc sinh nhu
hop dong lam thém gid d quy dinh.

- Thu quy: Lap danh sach cho gido vién chu nhiém cac 1dp ban tru thu phu
phi cham soc bén trii theo timg thang, quan 1y tién mat va chi tra kip thoi cho nha
cung cap thuc pham, theo bang ké chi tiét hang thang, cho cac dbi tuong thuc hién
nhiém vu nhu ndi dung trong ké hoach.

- Ké toan: Lap bang ké chi cac khoan trén dugc quyét theo thang (tinh theo
s6 hoc sinh thye an); C6 trach nhiém kiém tra tinh hop phap cua hé thong chung tir
ké toan.

- B/c Yén-TPTPH-Kiém nhiém nhén vién Y té, D/c Chung va nhén vién phuc
vu bép an ban tri c6 trach nhiém kiém tra nhan thuc pham hang ngay vao s6 theo
ddi chinh xéc.

Trén day la ké hoach cham séc ban trt cua truong Tiéu hoc Nguyén Vin Clr
trong nam hoc 2020-2021. Nha trudng yéu cau cac by phan, cic ca nhan gido vién,
nhan vién nghiém tac t6 chirc trién khai thuc hién ké hoach. Trong qué trinh trién
khai thuc hién, néu c6 van dé phat sinh, vudng mic cac bd phén, cac cé nhan giao
vién, nhan vién bao cao v&i Ban giam hiéu dé c6 hudng dan, giai quyét kip thoi./.

Noi nhin: NGUOI XAY DUNG KE HOACH
- Phong GD&DT (blc); PHO HIEU TRUONG
- Hiéu trudng (b/c); ’

«Th CM, TPTD, GV trong trua, NV cép dudng (t/h);
- CMHS I6p bén trd; M MWZ_\
.'/_"V’—'

- Luu: Hd so ban tra.

Mai Khoa Chung

NGUO'I DUYET KE HOACH

Ngo Tl‘ll Ni
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